
Curso- Taller

Principios de Ortografía y 
Redacción Administrativa

Imparte:
Dirección de Desarrollo Profesional 
de la Secretaría de Administración

Sede:
CIUDAD ADMINISTRATIVA
Sugerido para la categoría 

administrativa:
SECRETARIA DE DIRECTOR

CAPTURISTA
PERSONAL CON FUNCIONES 

ADMINISTRATIVAS

Curso- Taller

Plomería 
Nivel Básico

Imparte:
CMIC

Sede:
CMIC

Sugerido para la categoría 
administrativa:

OFICIAL DE SERVICIOS

Curso- Taller

Autoestima y Seguridad 
Emocional 

Imparte:
Lic. Arianna Berenice Medina Callejas

Sede:
Plantel 01 “Oaxaca”

Sugerido para la categoría 
administrativa:

TODAS

Curso- Taller

Administración, 
Instalación y 

Mantenimiento de Centros 
de Cómputo

Imparte:
Mtro. Juan Domínguez Luis

Sede:
PL 05 “Etla”/ Centro de Cómputo

Sugerido para la categoría 
administrativa:

ENCARGADO DE SALA DE CÓMPUTO

Curso- Taller

Electricidad
Nivel Básico

Imparte:
CMIC

Sede:
CMIC

Sugerido para la categoría 
administrativa:

AUXILIAR DE SERVICIOS Y MANTENI-
MIENTO OFICIAL DE MANTENIMIENTO

TÉCNICO ESPECIALIZADO

Curso- Taller

Electricidad
Nivel Básico

Imparte:
CMIC

Sede:
CMIC

Sugerido para la categoría 
administrativa:

OFICIAL DE SERVICIOS
AUXILIARES DE SERVICIO Y 

MANTENIMIENTO

Curso- Taller

Seguridad y Manejo 
Adecuado de Reactivos en 

el Laboratorio Escolar

Imparte:
Centro de Investigación Bióticas y 

Productivas Monte Albán A.C.

Sede:
PL 01 “Oaxaca”/ Laboratorio

Sugerido para la categoría 
administrativa:
LABORATORISTA

Curso- Taller

Planeación y 
Organización del Trabajo

Imparte:
Dirección  de Desarrollo Profesional 
de la Secretaría de Administración

Sede:
CIUDAD ADMINISTRATIVA

Sugerido para la categoría:
JEFES DE OFICINA

PERSONAL CON RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Curso- Taller

Planeación y Organización 
del Trabajo

Imparte:
Dirección de Desarrollo Profesional 
de la Secretaría de Administración

Sede:
CIUDAD ADMINISTRATIVA

Sugerido para la categoría 
administrativa:

JEFES DE OFICINA
PERSONAL CON RESPONSABILIDADES 

ADMINISTRATIVAS

Curso- Taller

Electricidad
Nivel Básico

Imparte:
CMIC

Sede:
CMIC

Sugerido para la categoría 
administrativa:

OFICIAL DE SERVICIOS

Curso- Taller

Plomería 
Nivel Básico

Imparte:
CMIC

Sede:
CMIC

Sugerido para la categoría 
administrativa:

AUXILIAR DE SERVICIOS Y MANTENI-
MIENTO OFICIAL DE MANTENIMIENTO

TÉCNICO ESPECIALIZADO

Curso- Taller

Seguridad, Mantenimiento 
y Optimización en los 
Centros de Cómputo

Imparte:
Ing. Serge Angeloz

Sede:
Sala de Capacitación 

del Edificio Académico

Sugerido para la categoría 
administrativa:

ENCARGADO DE SALA DE CÓMPUTO

Curso- Taller

Seguridad Intramuros y  
Prevención del Delito

Imparte:
PABIC

Sede:
PL 01 “Oaxaca”

Sugerido para la categoría 
administrativa:

VIGILANTE

Curso- Taller

Principios de Ortografía y 
Redacción Administrativa

Imparte:
Dirección de Desarrollo Profesional 
de la Secretaría de Administración

Sede:
CIUDAD ADMINISTRATIVA

Sugerido para la categoría:
SECRETARIA DE DIRECTOR

CAPTURISTA
PERSONAL CON FUNCIONES 

ADMINISTRATIVAS

Curso- Taller

Fortaleciendo las 
Competencias del 

Encargado de Orden en el 
Espacio Escolar

Imparte:
Psic. Héctor Mario Moreira Reyes

Sede:
PL O1 “Oaxaca”

Sugerido para la categoría 
administrativa:

ENCARGADO DE ORDEN

Curso- Taller

Autoestima y Seguridad 
Emocional 

Imparte:
Lic. Arianna Berenice Medina Callejas

Sede:
Plantel 01 “Oaxaca”

Sugerido para la categoría 
administrativa:

TODAS

30
participantes

25
participantes

30
participantes

25
participantes

25
participantes

15
participantes

25
participantes

25
participantes

30
participantes

25
participantes

25
participantes

20
participantes

30
participantes

30
participantes

30
participantes

30
participantes

9,10 y 11
noviembre

4, 5 y 6
noviembre

18, 19 y 20
noviembre

Bachillerato Tecnológico 
(Planteles)

Educación Media Superior a Distancia 
(Centros EMSaD)

Oficinas Centrales

Curso- Taller

Atención a Usuarios de 
Biblioteca y Restauración 

de Libros

Curso- Taller
Elaboración y Encuadernación 

de Contenedor y Libro

Imparte:
LDG Margarita Méndez López

C O N V O C A T O R I A
El Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca, 

invita a todo el personal Administrativo a participar en la

 

Jornada de Formación Administrativa 2015

25
participantes

6
participantes

Imparte:
Luciano Cruz

Sede:
Instituto de Artes Gráficas de Oaxaca 

(IAGO)
Sugerido para la categoría 

administrativa:
BIBLIOTECARIO

Sede:
Imprenta CECYTEO

Sugerido para:
PERSONAL DE IMPRENTA Mayores informes: 50 3 80 83 y 50 3 80 84 ext. 105 

formacion@cecyteo.edu.mx  

INSCRIPCIONES EN LÍNEA:

 www.cecyteo.edu.mx/nova

Del  16 al  23 de 
Octubre de  2015


