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PRESENTACION

El CECYTEO tiene como uno de sus grandes objetivos hacer y demostrar una administracion transparente del uso de los
Recursos que se le han proveido para su funcionamiento, tales como los Recursos Humanos, Financieros, Materiales,
Tecnologicos y Legislativos; es por eso que se ha empefiado en elaborar y actualizar cada uno de los Instrumentos
Archivisticos de Control y Consulta, para que con el apoyo de estos sus unidades de informacién estén organizadas y listas
para responder a la Legislacion vigente, a las solicitudes de informacién de la ciudadania en general, pero sobre todo, para
responder a la encomienda de hacer un uso correcto, eficiente, eficaz y transparente de todos los recursos que le han sido

asignados.

Estos Instrumentos de Control y Consulta Archivistica con los que cuenta el CECYTEO han sido elaborados con el propdsito
de mantener una correcta y actualizada organizacion, administracion y conservacion del acervo documental en su posesion,
asi como auxiliar a toda persona en la busqueda, localizacién y acceso a la informacion generada, recibida, obtenida,

adquirida, transformada o conservada por esta Institucion.

En el afio 2015 el CECYTEO creo su Cuadro General de Clasificacion Archivistica y paralelamente elaboré también el
Catalogo de Disposicion Documental, mismos que fueron revisados y aprobados por el Archivo General de Gobierno; es por
eso que con la firme intencién de seguir encaminados en un marco de legalidad y obediencia, esta Institucion ha creado su
Guia Simple Documental para con este instrumento continuar administrando correcta y profesionalmente los documentos que

resguardan en sus archivos institucionales.

Con estos Instrumentos, ademas de cumplir con la normatividad en materia de archivos aplicables a esta Institucion, el Colegio
de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca persiste en el camino hacia la actualizacion y modernizacion de

sus archivos y promueve su utilizacion y difusion, para que los miembros de todas sus areas administrativas involucradas en
2
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la recepcion, organizacion, administracion, control, conservacion, preservacion y uso de la documentacién que producen y
resguardan en los archivos institucionales, garanticen el derecho de acceso a la informacion, lograr una administracion eficaz,
eficiente y transparente para beneficio de la ciudadania oaxaquefia y del pais, y principalmente proteger el patrimonio
documental de CECYTEO, del Estado de Oaxaca y de la Nacion.
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DEFINICION

Es un instrumento que ofrece caracteristicas muy generales sobre el fondo y/o el acervo de un archivo, es una “vision sinoptica
de la documentacion de uno o muchos archivos, cuyo objetivo es orientar y dar a conocer a los interesados los documentos

y servicios” (Alday Garcia, 2004, p. 60).

“‘No desciende a particularizaciones, sino que de una manera general sefala las caracteristicas, establece
relaciones, aporta bibliografia, puntualiza la historia de los organismos productores, y sus fondos, sefiala la

génesis documental y las interrelaciones entre las secciones y entre las series” (Heredia Herrera, 1991, p. 321).

Instrumento de busqueda informativa que suministra una panoramica del conjunto o parte de los fondos de uno o varios
archivos. Las guias pueden ser: especializada, tematica, breve, de archivo, de fondo u otras. (Diccionario de Terminologia

Archivistica, 1992, Archivo General de la Nacion, Santa Fe, Colombia)

El esquema que contiene la descripcion general de la documentacion contenida en las series documentales establecidas en

el Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA).
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MARCO JURIDICO

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Titulo Primero, Capitulo I, De los Derechos Humanos y sus Garantias

“Articulo 6°.- La manifestacion de las ideas no serd objeto de ninguna inquisicion judicial o administrativa, sino
en el caso de que ataque a la moral, la vida privada o los derechos de terceros, provoque algun delito, o perturbe
el orden publico; el derecho de réplica sera ejercido en los términos dispuestos por la ley. El derecho a la
informacion sera garantizado por el Estado.

Toda persona tiene derecho al libre acceso a informacion plural y oportuna, asi como a buscar, recibir y difundir
informacion e ideas de toda indole por cualquier medio de expresion.

El Estado garantizara el derecho de acceso a las tecnologias de la informacion y comunicacion, asi como a los
servicios de radiodifusién y telecomunicaciones, incluido el de banda ancha e internet. Para tales efectos, el
Estado establecera condiciones de competencia efectiva en la prestacion de dichos servicios.

Para efectos de lo dispuesto en el presente articulo se observara lo siguiente:
Parrafo adicionado DOF 11-06-2013

A. Para el ejercicio del derecho de acceso a la informacion, la Federacion y las entidades federativas, en el
ambito de sus respectivas competencias, se regiran por los siguientes principios y bases:

Péarrafo reformado (para quedar como apartado A) DOF 11-06-2013. Reformado DOF 29-01-2016

Fraccion |. Toda la informacion en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los Poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos autébnomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como
de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad
en el ambito federal, estatal y municipal, es publica y sélo podra ser reservada temporalmente por razones de
interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes. En la interpretacion de este derecho
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debera prevalecer el principio de maxima publicidad. Los sujetos obligados deberdn documentar todo acto que
derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, la ley determinara los supuestos especificos
bajo los cuales procedera la declaracion de inexistencia de la informacion.

Fraccion reformada DOF 07-02-2014

Fraccion V. Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados
y publicaran, a través de los medios electronicos disponibles, la informacion completa y actualizada sobre el
ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos
y de los resultados obtenidos”.

» Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

CAPITULO I, Articulo 70

“En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplara que los sujetos obligados pongan a disposicién del publico
y mantengan actualizada, en los respectivos medios electronicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u
objeto social, segun corresponda, la informacién, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion se

sefalan:
Fraccion XLV. El catalogo de disposicion y guia de archivo documental;”
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Oaxaca

Ley de Archivos del Estado de Oaxaca

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

YV V VYV V

Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion Publica Estatal de

Oaxaca
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MARCO JURIDICO APLICABLE A LAS FUNCIONES SUSTANTIVAS DEL COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y
TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

LEYES

Ley General de Educacion

Ley del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion.
Ley General del Servicio Profesional Docente

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley General de los Derechos de los Nifios, Nifias y Adolescentes.
Ley Federal del Trabajo

Ley Agraria

Ley General de Proteccién de Datos Personales.

Ley del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Oaxaca.

V V V V V VYV V V V V V VY

Ley de Adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, prestaciones de servicio y Administracion de bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Oaxaca.

Ley del Seguro Social

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Proteccion de los Derechos de los nifios, nifias y adolescentes para el Estado de Oaxaca.

Ley de Cultura Fisica y el Deporte para el Estado de Oaxaca.

Ley de Ciencia y Tecnologia para el Estado de Oaxaca.

vV V. V V V VY

Ley Estatal de Educacion.
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Ley de Desarrollo Cultural para el Estado de Oaxaca.

Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca

Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Oaxaca.

Ley de Ingresos del Estado de Oaxaca para el Ejercicio Fiscal 2015.

Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

V V.V V V VY

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

REGLAMENTOS

» Reglamento Interno del CECyTEO
Reglamento del Alumno
Reglamento para el Establecimiento de las Competencias Docentes.
Reglamento para la Evaluacion de los Aprendizajes y Competencias
Reglamento de Operacion de Academias
Reglamento para la Realizacion de viajes de Estudio y Practicas de Campo.
Reglamento de Bibliotecas, Centros de Cémputo, Laboratorios y Talleres.
Reglamento de Material Didactico.
Reglamento de Actividades Complementarias.
Reglamento para Proyectos de Investigacion y Practicas de Campo

Reglamento General de Control Escolar para el Bachillerato Tecnoldgico ciclo escolar 2014-2015

V V V V V V VYV V V VYV V

Reglamento para la Evaluacién y Certificacion de los Aprendizajes y competencias del CECyTEO, en su modalidad de
Educacion Media Superior a Distancias (EMSaD).

» Reglamento para la Evaluacion y Certificacion de los Aprendizajes y Competencias del CECyTEO.
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» Reglamento para el Proceso de Titulacion del CECyTEO.

» Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

» Reglamento para Regular el Uso de los Bienes de la Administracion Pubica Estatal.

» Reglamento para la Prestacion del Servicio Social por parte de los alumnos y egresados del CECyTEO.

» Reglamento para la Elaboracién de Material Didactico.

» Reglamento para Operar Actividades Complementarias en los Planteles de Bachillerato Tecnoldégico.

» Reglamento Interno Estudiantil del CECyTEO.

» Reglamento para Proyectos de Investigacion y Practicas innovadoras.

» Reglamento de Estimulos al Desemperio del Personal Docente.

» Reglamento para la Conformacion de Grupos Técnicos de Centros de Servicio EMSaD.

» Reglamento de Titulacion del CECyTEO.

» Reglamento para la Construccion de Academias de los Centros de Educacion Media Superior a Distancia. Segunda
Sesion Ordinaria.

» Reglamento para la Evaluacion y Certificacion de los Aprendizajes y Competencias. Segunda Sesion Ordinaria.

» Reglamento de Promocién Docente para los Planteles de Bachillerato Tecnolégico y de los Centros de Educacion
Media Superior a Distancia del CECyTEO.

NORMAS
» Normas de control escolar aplicables a los Planteles oficiales de Educacién Media Superior, dependientes directamente
de la Secretaria de Educacion Publica.
» Normas Generales de Servicios Escolares para los Planteles que integran el Sistema Nacional de Bachillerato.

10
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LINEAMIENTOS

» Lineamientos de Campos Clinicos
» Lineamiento para horas de Fortalecimiento
» Lineamientos para Plan Clase
» Lineamientos para la Recuperacion de exalumnos y alumno en riesgo
» Lineamientos Horas Fortalecimiento.
» Lineamientos iniciales para la Promocion a Cargos con Funciones Directivas
» Lineamientos para la Formulacion de las propuestas de parametros e indicadores para el ingreso al Servicio Profesional
Docente.
CODIGOS
> Cadigo de Etica de la funcién Publica
ACUERDOS
» Acuerdo numero 286, por el que se establecen los Lineamientos que determinan las Normas y Criterios Generales, a
las que se ajustaran la revalidacion de Estudios realizados en el extranjero y la equivalencia de estudios, asi como los
Procedimientos por medio de los cuales se acreditaran conocimientos correspondientes a niveles educativos o grados
escolares adquiridos de forma autodidacta, a través de la experiencia laboral o con base en el Régimen de Certificacion
referido a la Formacion para el Trabajo. (Modificados por los Acuerdos 328 y 379).
» Acuerdo numero 330 por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con el reconocimiento de

validez oficial de estudios del tipo Medio Superior. (Abrogado mediante el acuerdo numero 450). (Abrogado mediante

el acuerdo numero 538).

11
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Acuerdo numero 442 por el que se establece el Sistema Nacional del Bachillerato en un marco de diversidad.
(Modificado mediante el Acuerdo niumero 448).

Acuerdo numero 444 por el que se establecen las competencias que constituyen el Marco Curricular Comun del Sistema
Nacional del bachillerato. (Modificado mediante el acuerdo 488).

Acuerdo numero 445 por el que se conceptualizan y definen para la Educacion Media Superior las opciones educativas
en las diferentes modalidades.

Acuerdo numero 447 por el que se establecen las competencias docentes para quienes impartan Educacién Media
Superior en la Modalidad Escolarizada. (Modificado mediante el acuerdo nimero 488).

Acuerdo nimero 449 por el que se establecen las competencias que definen el perfil del Director en los Planteles que
imparten Educacion del tipo Medio Superior.

Acuerdo namero 450 por el que se establecen los Lineamientos que Regulan los Servicios que los Particulares brindan
en las distintas opciones Educativas en el tipo Medio Superior.

Acuerdo nimero 479 por el que se emiten las Reglas de Operacién del Programa Becas de Educacion Media
Superior (ver articulo tercero del acuerdo namero 01/03/14).

Acuerdo numero 480 por el que se establecen los Lineamientos para el Ingreso de Instituciones Educativas al Sistema
Nacional de Bachillerato.

Acuerdo numero 484 por el que se establecen las Bases para la Creacion y Funcionamiento del Comité Directivo del
Sistema Nacional de Bachillerato.

Acuerdo nimero 486 por el que se establecen las Competencias Disciplinares extendidas del bachillerato General.
Acuerdo numero 488 por el gue se Modifican los niumeros 442, 444 y 447 por los que se establecen el Sistema Nacional
del Bachillerato en un Marco de diversidad; las competencias que se constituyen en el Marco Curricular comun del
Sistema Nacional del Bachillerato, asi como las competencias docentes para quienes impartan Educacion Media

Superior en la Modalidad Escolarizada respectivamente.

12
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» Acuerdo numero 653 por el que se establece el Plan de Estudios del Bachillerato Tecnoldgico.

» Acuerdo numero 656 por el que se reforma y adiciona el Acuerdo numero 444 por el que se establecen las
Competencias que constituyen el Marco Curricular Comun del Sistema Nacional de Bachillerato, y se adiciona el diverso
namero 486 por el que se establecen las Competencias Disciplinares Extendidas del Bachillerato General.

» Acuerdo nimero 657 por el que se establecen los Lineamientos Generales para la Seleccion de Aspirantes a ocupar
el cargo de Director en los Planteles Federales de la Secretaria de Educacion Publica en los que se imparte educacion
del tipo medio superior, asi como los mecanismos de formacion y evaluacion de los directores de los referidos planteles,
que se encuentren en funciones.

» Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de Sector Publico.

» Acuerdo de Sectorizacion de las Entidades de la Administracion Publica Paraestatal del Estado de Oaxaca.

» Acuerdos por el que se establecen los Lineamientos que deberan observarse en los Actos de Entrega-Recepcion del

Despacho a cargo de los Servidores Publicos de la Administracion Publica.

CONVENIOS
» Convenio de Coordinacion para la Creacion, Operacion y Apoyo Financiero del CECyTEO
» Convenio para el Establecimiento, Operacién y Apoyo Financiero de la Educacién Media Superior a Distancia.
» Convenio Marco de Coordinacién para prestar en el Estado Libre y Soberano de Oaxaca Servicios Educativos del Nivel

Medio Superior.

DECRETOS
» Decreto del Ejecutivo Estatal por el que se crea el Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca.

» Decreto que actualiza el diverso que cre6 el Colegio de Estudios cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca.

13
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» Decreto emitido por el Titular del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca de fecha 15 de noviembre de 2010, mediante
el cual reforman y derogan diversas disposiciones legales de diferentes entidades de la Administracion Publica.

» Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca para el Ejercicio Fiscal 2015.

MANUALES
» Manual de Organizacion del CECyTEO.
» Manual de Procedimientos del CECyTEO.
» Manual para evaluar planteles que solicitan el ingreso y la promocion en el Padrén de buena Calidad del Sistema

Nacional de Educacion Superior.

PERFILES
» Perfil de ingreso
» Perfil de Director
» Perfil del Docente

» Perfil del Egresado

PROGRAMAS
» Programa Nacional de Tutoria, Guia para el registro, seguimiento y evaluacion de competencias genéricas.
» Programa Nacional de Orientacion Educativa.
» Programa “Yo no abandono”.

» Programa “Construye-T".

14
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CONTRATOS

» Contrato Colectivo de Trabajo

MODELOS
> Modelo Educativo

PLANES
> Plan de Estudios de Bachillerato General.

15
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2018

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2018

FONDO: COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
FUNCIONES SUSTANTIVAS
SECCION 1S ACADEMICA
SERIE 1S.1 NORMATIVIDAD EN LA MATERIA
SERIE 1S.2 PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO
SERIE 1S.3 PROGRAMA DE APOYO AL PROCESO ENSENANZA-APRENDIZAJE
SERIE 1S.4 SERVICIOS DOCENTES
SERIE 1S.5 BECAS
SECCION 2S EDUACION A DISTANCIA
SERIE 2S.1 CONTROL NORMATIVO
SERIE 2S.2 DESARROLLO ACADEMICO
SERIE 2S.3 OPERACION Y EVALUACION
SERIE 2S.4 PRESUPUESTO ANUAL
SECCION 3S REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA
SERIE 3S.1 CENTROS EDUCATIVOS
SERIE 3S.2 ESTUDIANTES
SERIE 3S.3 TITULACION
SERIE 3S.4 SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR ARIES
SERIE 3S.5 ESTADISTICAS
FUNCIONES COMUNES
NIVEL ] CODIGO TITULO
SECCION 1C DIRECTIVA
SERIE 1C.1 ACTAS DE SESION
SERIE 1C.2 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
SECCION 2C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE 2C.1 POLIZAS CONTABLES
SERIE 2C.2 ESTADOS FINANCIEROS
SERIE 2C.3 REPORTES PRESUPUESTALES
SERIE 2C.4 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS
SERIE 2C.5 RECTIFICACIONES DE CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS
SERIE 2C.6 ADECUACIONES PRESUPUESTALES
SERIE 2C.7 REPORTES DE NOMINA
SERIE 2C.8 REPORTES DE CUOTAS PATRONALES IMSS, RCV E INFONAVIT

16
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SECCION 3C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
SERIE 3C.1 PLANTILLA VEHICULAR
SERIE 3C.2 LICITACIONES Y CONTRATOS
SERIE 3C.3 ACTIVO FIJO
SERIE 3C.4 ACTAS DE ENTREGA RECEPCION
SERIE 3C.5 CONTROL DE ALMACEN
SERIE 3C.6 ARRENDAMIENTO, CONTRATOS Y SERVICIOS
SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
SERIE 4C.1 NOMINAS
SERIE 4C.2 CONTROL DE INCIDENCIAS
SERIE 4C.3 EXPEDIENTES DE PERSONAL
SERIE 4C.4 PRESTACIONES, OBLIGACIONES Y MOVIMIENTOS DEL PERSONAL
SERIE 4C.5 OBLIGACIONES FISCALES Y PATRONALES
SERIE 4C.6 CONTRATOS DEL PERSONAL DEL COLEGIO
SECCION 5C JURIDICA
SERIE 5C.1 JUICIOS Y PROCEDIMIENTOS
SERIE 5C.2 CONVENIOS Y CONTRATOS
SERIE 5C.3 EXPEDIENTES DE BIENES INMUEBLES
SERIE 5C.4 ACTAS ADMINISTRATIVAS
SECCION 6C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SERIE 6C.1 ACTAS DE SESION DE SUBCOMITE
SERIE 6C.2 SOLICITUDES DE INFORMACION Y RESPUESTAS
SERIE 6C.3 CAPACITACION
SECCION 7C INGRESO Y FORMACION DE PERSONAL
SERIE 7C.1 EVALUACION INSTITUCIONAL
RESULTADOS DE LA EVALUACION DE INGRESO AL SERVICIO
SERIE 7C.2 PROFESIONAL DOCENTE
SERIE 7C.3 FORMACION CONTINUA
SERIE 7C.4 PROGRAMA DE FORMACION PSICOSOCIAL

17
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SECCION 8C ARCHIVO INSTITUCIONAL
SERIE 8C.1 TRANSFERENCIAS
SERIE 8C.2 BAJAS DOCUMENTALES
SERIE 8C.3 INVENTARIOS
SERIE 8C.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
SERIE 8C.5 CONTROL DE PRESTAMOS
SECCION 9C PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
SERIE 9C.1 INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA
SERIE 9C.2 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA)
SERIE 9C.3 AVANCE DE GESTION DE METAS
SERIE 9C.4 DESARROLLO DE SISTEMAS INFORMATICOS
SERIE 9C.5 ADMINISTRACION Y PRESERVACION DE ACERVOS DIGITALES
SERIE 9C.6 PAGINA WEB
SERIE 9C.7 REDES Y SOPORTE TECNICO
SECCION 10C VINCULACION
SERIE 10C.1 EVENTOS Y PROGRAMAS INSTITUCIONALES Y DE VINCULACION
SERIE 10C.2 SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS
SECCION 11C COMUNICACION SOCIAL
SERIE 11C.1 SEGUIMIENTO PERIODISTICO
SERIE 11C.2 MEMORIA FOTOGRAFICA
SERIE 11C.3 COMUNICADOS DE PRENSA
SECCION 12C ADMINISTRATIVA
SERIE 12C.1 RESULTADO DE AUDITORIAS Y DICTAMENES
SERIE 12C.2 COMITE DE CONTROL INTERNO
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METODOLOGIA Y ELEMENTOS DESCRIPTIVOS

La Guia simple de archivos es el esquema general de las series y subseries documentales en posesion de cada area
administrativa, del mismo modo indica los datos generales de los responsables y la localizacion fisica de los archivos. Su

proposito es auxiliar a toda persona para buscar y localizar la informacion en los archivos de esta Institucion.

En referencia a esto, las areas administrativas deben completar este instrumento con la informacion solicitada, tomando como

base lo establecido en el CGCA, siendo responsables de la informacion escrita en él.

Posteriormente, se entregara al Area Coordinadora de Archivos quien lo referira a revisiéon y autorizacion en sesion de Comité

Técnico de Archivos y en sesion de Comité de Transparencia del CECyTEO.

Revisado y autorizado este instrumento archivistico, tal y como fueron revisados y autorizados los que le anteceden, se remitira
a la Unidad de Transparencia para ponerlo a disposicion del publico a través de la Pagina Electrdnica Oficial del Colegio, en

su apartado de “Obligaciones de Transparencia”

A continuacion, se describen los elementos requeridos:

ELEMENTOS DESCRIPTIVOS

1. Fondo: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolédgicos del Estado de Oaxaca.

2. Unidad Administrativa: Nombre completo de la Unidad o Direccién de quien depende la serie.

3. Area de procedencia de archivo: Se establecera especificamente en que area o departamento en particular se administra

ese archivo.
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4. Nombre del responsable: Nombre completo de la persona responsable del archivo de tramite, es decir, quien genera la

documentacién, asi como el cargo que ostenta.
5. Domicilio: Refiere a la ubicacién del archivo especificando el nombre de la calle, nUmero, colonia, codigo postal, municipio.

6. Numero telefénico y correo electrénico: Contiene el numero telefénico institucional y la extension, asi como el correo

electrénico institucional.
7. Fecha de actualizacién: Corresponde al dia que establezca el Comité Técnico de Archivos para la entrega de la Guia.

8. Fecha de validacion: Fecha en que el Comité Técnico de Archivos y el Comité de Transparencia realizaron la revision y se

otorgo el visto bueno a la informacion recibida.

9. Seccidén: Cada una de las divisiones del fondo basada en sus atribuciones de conformidad con las disposiciones legales

aplicables.

10. Serie Documental: Division de una seccion que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de

una misma atribucion general y que versan sobre una materia o asunto especifico.
11. Descripcién: Breve representacion del tipo de documentacion que contiene la serie documental en mencién.

12. Fechas: Periodo que abarca la documentacion contenida en esa serie. La fecha del primer expediente con la que inicia la

serie, y la fecha de apertura del ultimo expediente generado.
13. Volumen Documental: Registra la cantidad de expedientes que conforma cada serie

14. Ubicacion fisica: Lugar fisico exacto donde estan resguardadas las series.
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ACADEMICA

AREA DE PROCEDENCIA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DOCENTES

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL CORINA SALAZAR SIBAJA

RESPONSABLE

CARGO SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DOCENTES

DOMICILIO AV. HEROICO COLEGIO MILITAR NUM. 204, ESQ. DIAGONAL DE MARGARITAS, COL
REFORMA, OAX C.P. 68050

TELEFONO 502 5987

CORREO ELECTRONICO sdocentes@cecyteo.edu.mx

FECHA DE

ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 1S ACADEMICA
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL Y
METROS LINEALES
Contiene toda la 2008-2018 | 4 Recopiladores Av. Heroico Colegio

1S.1
NORMATIVIDAD EN LA
MATERIA

.13 Mts. Lineales
3 Carpetas Digitales de
50 Mb.

Militar Num. 204,
Esg. Diagonal De

normatividad que se usa
para la ejecucion de las

funciones y actividades
gue lleva a cabo la
Direccion Académica.

Margaritas, Col
Reforma, Oax C.P.
68050. Direccioén
Académica,
Departamento de
Servicios Docentes,
Maodulo 06.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ACADEMICA

AREA DE PROCEDENCIA

DEPARTAMENTO DE PLANES Y PROGRAMAS

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL .

RESPONSABLE LOURDES MOAR JARQUIN

CARGO ENCARGADA DEL CORREO OFICIAL DEL DEPARTAMENTO DE PLANES Y
PROGRAMAS Y ACTAS DE ACADEMIAS

DOMICILIO AV. HEROICO COLEGIO MILITAR NUM. 204, ESQ. DIAGONAL DE MARGARITAS, COL
REFORMA, OAX C.P. 68050

TELEFONO 502 5987

CORREO ELECTRONICO planesyprogramas@cecyteo.edu.mx

FECHA DE

ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 1S ACADEMICA
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA
DOCUMENTAL Y
METROS LINEALES
Actas de Academias de 2012-2018 | 78 Expedientes, 3.07 Av. Heroico Colegio

1S.2
PLANES Y PROGRAMAS DE
ESTUDIO

Militar Nam. 204,
Esq. Diagonal de
Margaritas, Col
Reforma, Oax C.P.
68050. Direccion
Académica,
Departamento de
Planes y Programas
Médulos 1, 2, 3, 4, 5,
6y7.

Mts. Lineales
31.0499 Gb

Planteles, Programas de
Estudio Plan Clase,
indices de Reprobacion y
Desercion, Estadisticas de
Aprovechamiento, Servicio
Social de Enfermeria,
Titulacion, Planeacion
Didactica y Actividades
Complementarias.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ACADEMICA

AREA DE PROCEDENCIA

DEPARTAMENTO DE PLANES Y PROGRAMAS

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL ]

RESPONSABLE LOURDES MOAR JARQUIN

CARGO ENCARGADA DEL CORREO OFICIAL DEL DEPARTAMENTO DE PLANES Y
PROGRAMAS Y ACTAS DE ACADEMIAS

DOMICILIO AV. HEROICO COLEGIO MILITAR NUM. 204, ESQ. DIAGONAL DE MARGARITAS,
COL REFORMA, OAX C.P. 68050

TELEFONO 502 5987

CORREO ELECTRONICO

planesyprogramas@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 1S ACADEMICA
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Modelo Psicopedagdégico | 2016-2018 | 44 Expedientes. Av. Heroico Colegio

1S.3
PROGRAMA DE APOYO AL
PROCESO ENSENANZA
APRENDIZAJE

2.6 Mts. Lineales
6.994 Mb

Militar Nam. 204,
Esq. Diagonal de
Margaritas, Col
Reforma, Oax C.P.
68050. Direccion
Académica,
Departamento de
Planes y Programas
Modulo 03.

y Talleres de Orientacion
Educativa Impreso y
Digital Construye T del
Plantel 01 al 41 Programa
de Nacional de Tutorias
del Plantel 01 al 41
Programa de Acreditacion
Office, Curso de
Induccion Taller de
Orientacion.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ACADEMICA

AREA DE PROCEDENCIA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DOCENTES

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL CORINA SALAZAR SIBAJA

RESPONSABLE

CARGO SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DOCENTES

DOMICILIO AV. HEROICO COLEGIO MILITAR NUM. 204, ESQ. DIAGONAL DE MARGARITAS,
COL REFORMA, OAX C.P. 68050

TELEFONO 502 5987

CORREO ELECTRONICO

sdocentes@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 1S ACADEMICA
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FiSICA
METROS LINEALES
Cargas Horarias 24 Recopiladores Av. Heroico Colegio
Perfil Académico de 1.67 Mts. Lineales Militar Nam. 204,
Docentes. Horarios Esq. Diagonal de
1S.4 Grupales. Pronésticos de | 2016-2018 Margaritas, Col

SERVICIOS DOCENTES

Asignacién de Carga
Horaria
Académica,

Modulo 06

Reforma, Oax C.P.
68050. Direccion

Departamento de
Servicios Docentes
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ACADEMICA

AREA DE PROCEDENCIA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DOCENTES, AREA DE BECAS

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL MARITZA FUERTE RAMON

RESPONSABLE

CARGO RESPONSABLE DE BECAS

DOMICILIO AV. HEROICO COLEGIO MILITAR NUM. 204, ESQ. DIAGONAL DE MARGARITAS,
COL REFORMA, OAX C.P. 68050

TELEFONO 502 5987

CORREO ELECTRONICO

becasplanteles@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION

1S ACADEMICA

SERIE DOCUMENTAL

UBICACION
FISICA

FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL Y

METROS LINEALES

DESCRIPCION

1S.5
BECAS

Acuse de Recibos de 2016-2018 | 10
Tarjetas Bancarias de .70 Mts. Lineales
Becas y Procesos de y 15 Carpetas en
Becas de los Alumnos de Formato Electronico 765
los Planteles y Centros Mb

EMSaD, de los diferentes
Programas de Becas

Recopiladores | Av. Heroico Colegio
Militar Nam. 204,
Esqg. Diagonal de
Margaritas, Col
Reforma, Oax C.P.
68050. Direccion
Académica, Area
de Becas, Mdédulo
05.

25


mailto:becasplanteles@cecyteo.edu.mx

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA

AREA DE PROCEDENCIA

DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL ING. JUAN CARLOS VALENCIA SANTIAGO

RESPONSABLE

CARGO DIRECTOR DE EDUCACION A DISTANCIA

DOMICILIO H. COLEGIO MILITAR 204 ESQUINA CON DIAGONAL DE MARGARITA, COL.
REFORMA C.P. 68050.

TELEFONO 5038084

CORREO ELECTRONICO

dbgeneral@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE

OAXACA
SECCION 2S EDUCACION A DISTANCIA
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL Y
METROS LINEALES
Contiene copias de 2014-2018 | 2 recopiladores. Avenida H. Colegio Militar

2S.1
CONTROL NORMATIVO

justificacion de
inasistencia de
trabajadores de base
(Docentes y
Administrativos),
movimientos de
presentacion,
renuncias y
nombramientos de
Directivos de los
Centros EMSaD’s.

0.036 metros lineales

204 esquina con Diagonal
de Margarita, Col. Reforma
C.P. 68050, Area
Concentrada en la Oficina
de la Direccién de EMSaD,
Primer Nivel, lado derecho.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA

AREA DE PROCEDENCIA

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ACADEMICO

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL CARLOS RAMON VASQUEZ VILLANUEVA

RESPONSABLE

CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ACADEMICO

DOMICILIO HEROICO COLEGIO MILITAR 204 COLONIA REFORMA OAXACA DE JUAREZ, OAX.
TELEFONO 5038083

CORREO ELECTRONICO

académico.emsad@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE

OAXACA

SECCION 2S EDUCACION A DISTANCIA
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FiSICA
METROS LINEALES
Copias y originales de la | 2009-2018 | Digital (23.67 Gb), 6 Heroico Colegio

2S.2
DESARROLLO ACADEMICO

informacion generada en
el Departamento de
Desarrollo Académico de
la Direcciéon de Educacion
a Distancia

recopiladores y 198
carpetas.
1.81 m lineales

Militar 204 Colonia
Reforma, Oaxaca,
Oax. Primer piso.
Departamento de
Desarrollo
Académico de la
Direccioén de
Educacion a
Distancia.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA

AREA DE PROCEDENCIA

DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL MTRA. LILIANA ELIZABETH HERNANDEZ VILLACANA

RESPONSABLE

CARGO JEFA DEL DEPARTAMENTO DE OPERACION Y EVALUACION

DOMICILIO HEROICO COLEGIO MILITAR 204 COLONIA REFORMA OAXACA DE JUAREZ, OAX
TELEFONO 50 3 80 84

CORREO ELECTRONICO

operacion@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE

OAXACA
SECCION 2S EDUCACION A DISTANCIA
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FiSICA
METROS LINEALES
Copias sobre 2014 - 2018 | 2 recopiladoresy 1 Heroico Colegio

2S.3
OPERACION Y EVALUACION

documentacion generada
y manejada para
comprobaciones por
viaticos, planeacion
escolar (planes de trabajo
por centro EMSaD),
incidencias del personal
de EMSaD, planes de
mejora continua de
centros EMSaD.

carpeta de manera
fisica.

0.14 metros lineales.
2 carpetas con 196
archivos en formato
electrénico 154. 8 MB

Militar 204, Colonia
Reforma, Oaxaca,
Oax. Area
Departamento de
Operacion y
Evaluacion, en dos
PC. Primer piso,
lado izquierdo.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA

AREA DE PROCEDENCIA

DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL ING. JUAN CARLOS VALENCIA SANTIAGO

RESPONSABLE

CARGO DIRECTOR DE EDUCACION A DISTANCIA

DOMICILIO HEROICO COLEGIO MILITAR 204 COLONIA REFORMA OAXACA DE JUAREZ, OAX
TELEFONO 50 3 80 84

CORREO ELECTRONICO

dbgeneral@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE

OAXACA
SECCION 2S EDUCACION A DISTANCIA
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Copias y originales sobre | 2018 2 carpetas. Heroico Colegio

2S.4
PRESUPUESTO ANUAL

documentacién generada
y manejada para
presupuesto anual 2018
del departamento de
operacion y evaluacién y
del departamento de
desarrollo académico.

0.02 Metros lineales

Militar 204, Colonia
Reforma, Oaxaca,
Oax. Area Direccion
de EMSaD, Primer
piso, lado derecho.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA

SUBDIRECCION DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL MTRA. VITORIA YAN REGALADO PINEDA

RESPONSABLE

CARGO SUBDIRECTORA DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

DOMICILIO HEROICO COLEGIO MILITAR 204 ESQ. DIAGONAL DE MARGARITAS, COL.
REFORMA

TELEFONO 5025991 Y 5025987

CORREO ELECTRONICO

c.escolar@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 3S REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA
VOLUMEN <
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBIL?SAI‘SA\ON
METROS LINEALES

Resguardo de 1994-2018 | 1 carpeta, 2 legajos Calle Heroico
informacion relacionada 18 recopiladores, 2 cajas | Colegio Militar #
con los centros de cartén. 204, Colonia
3S.1 educativos 2.56 metros lineales Reforma, Oaxaca
CENTROS EDUCATIVOS de Juérez, Edificio
Académico planta
baja, areay bodega

de la subdireccion.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

SUBDIRECCION DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

NOMBRE DEL MTRA. VITORIA YAN REGALADO PINEDA

RESPONSABLE

CARGO SUBDIRECTORA DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

DOMICILIO HEROICO COLEGIO MILITAR 204 ESQ. DIAGONAL DE MARGARITAS, COL.
REFORMA

TELEFONO 5025991 Y 5025987

CORREO ELECTRONICO

c.escolar@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 3S REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA
VOLUMEN <
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UB;?SAI\CC::'IA\ON
METROS LINEALES
Resguardo de concentrado | 1993-2018 | 62 cajas de carton, 3 Calle Heroico
de calificaciones, archiveros metalicos, 21 | Colegio Militar #
dictamenes de recopiladores y 6 204, Colonia
reincorporacion, carpetas. Reforma, Oaxaca
3S.2 Zgg?ﬁgggg’ g:mgi'gg gz 41.81 metros lineales de Juéarez, Area de
ESTUDIANTES carrera, e inventarios de la sub_dlreccmn,
certificados emitidos, planta baja.

cancelados y en blanco de
todos los centros educativos
del servicio de Bachillerato

KM 10.2 Carretera
Internacional

Tecnoldgico y General. Asi Cristébal  Coldn,
como las solicitudes de San Francisco
Certificados Parciales, Tutla, Oax. Area
Duplicados y Reposiciones. que ocupa la
imprenta.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA

SUBDIRECCION DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL MTRA. VITORIA YAN REGALADO PINEDA

RESPONSABLE

CARGO SUBDIRECTORA DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

DOMICILIO HEROICO COLEGIO MILITAR 204 ESQ. DIAGONAL DE MARGARITAS, COL.
REFORMA

TELEFONO 5025991 Y 5025987

CORREO ELECTRONICO

c.escolar@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 3S REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
Historiales  académicos | 2010-2018 | 17 cajas de cartén, 8 | Calle Heroico Colegio

35.3
TITULACION

Militar # 204, Colonia
Reforma, Oaxaca de
Juarez, ubicado en la
bodega en el area de
la subdireccién, planta
baja del Edificio
Académico.

recopiladores.
9.13 metros lineales

validados de egresados
para la autorizacion de
protocolos de titulacion,
expedientes de
egresados titulados,
formatos cancelados de
titulos, seguimiento de
tramites de titulacion.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA

SUBDIRECCION DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL MTRA. VITORIA YAN REGALADO PINEDA

RESPONSABLE

CARGO SUBDIRECTORA DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

DOMICILIO HEROICO COLEGIO MILITAR 204 ESQ. DIAGONAL DE MARGARITAS, COL.
REFORMA

TELEFONO 5025991 Y 5025987

CORREO ELECTRONICO

c.escolar@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 3S REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FiSICA
METROS LINEALES
Comprende solicitudes de | 2013-2014 | 14 legajos, 8 Calle Heroico

3S.4
SISTEMA DE CONTROL
ESCOLAR ARIES

Colegio Militar #
204, Colonia
Reforma, Oaxaca
de Juarez, ubicado
en la bodega del
area de la
subdireccion, planta
baja del Edificio
Académico.

correccion de  datos,
generacion extemporanea
de ordenes de pago,
movimientos de registros
de estudiantes del servicio
de Bachillerato
Tecnologico y General.
Contiene acuses, control
de correspondencia vy
copias fotostaticas.

recopiladores.
2.16 metros lineales.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA

SUBDIRECCION DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL MTRA. VITORIA YAN REGALADO PINEDA

RESPONSABLE

CARGO SUBDIRECTORA DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

DOMICILIO HEROICO COLEGIO MILITAR 204 ESQ. DIAGONAL DE MARGARITAS, COL.
REFORMA

TELEFONO 5025991 Y 5025987

CORREO ELECTRONICO

c.escolar@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 3S
VOLUMEN <
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UB;%AI‘SLON
METROS LINEALES
Reportes e informes de | 1999-2018 | 8 gavetas, 6 cajas de | Calle Heroico
datos estadisticos del carton, 21 Colegio Militar #
Colegio, tales como: recopiladores, 6 204, Colonia
alumnos que inician 'y carpetas. Reforma, Oaxaca
3S.5 terminan cada  periodo 11.06 metros lineales | de Juarez, Oaxaca;

ESTADISTICAS

Edificio Académico,
Subdireccion de
Registro Escolar y

escolar, formatos de registro
de causas de abandono
escolar, expedientes de

estadistica de personal, Estadistica, bodega
informes de Indicadores planta baja a la
Educativos béasicos, derecha.

concentrados y reportes de
Indicadores Institucionales,
Formatos 911 de inicio y fin
de cada ciclo escolar, por
centro educativo.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA

DIRECCION GENERAL

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL PAULO JOSE LUIS TAPIA PALACIOS

RESPONSABLE

CARGO DIRECTOR GENERAL

DOMICILIO CALLE DALIAS, NUMERO 321, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ,
OAXACA. C.P. 68050

TELEFONO 5158086 EXT. 123, 124Y 129

CORREO ELECTRONICO

dgeneral@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018.

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 1C DIRECTIVA
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Comprende la 2015-2018 | 4 cajas y 18 Calle Dalias
1C.1 documentacién generada, recopiladores. namero 321,

ACTAS DE SESION

Colonia Reforma,
planta alta. Lado
izquierdo

para llevar a cabo todas y 1.341 metros lineales
cada una de las sesiones

del H. Junta Directiva.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

DIRECCION GENERAL

NOMBRE DEL PAULO JOSE LUIS TAPIA PALACIOS

RESPONSABLE

CARGO DIRECTOR GENERAL

DOMICILIO CALLE DALIAS, NUMERO 321, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ,
OAXACA. C.P. 68050

TELEFONO 5158086 EXT. 123,124Y 129

CORREO ELECTRONICO

dgeneral@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018.

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 1C DIRECTIVA
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES

Comprende la 2012-2018 | 19 recopiladores. Calle Dalias

1C.2 documentacién 0.849 metros lineales ndamero 321,
CONTROL DE generada, de acuerdo a Colonia Reforma,
CORRESPONDENCIA solicitudes que se planta alta. Lado

realizaron a Direccion izquierdo.
General, asi como la
documentacion recibida
de caréacter interno y
externo a la

dependencia.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL LIC. MIREYRA PEREZ AUDELO
RESPONSABLE

CARGO JEFA DEL DEPARTAMENTO
DOMICILIO DALIAS No. 321, COL. REFORMA
TELEFONO 51 580 86 EXT 116 Y 120

CORREO ELECTRONICO

financieros@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE

OAXACA
SECCION 2C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Pdlizas Contables 2017-2018 | 150 recopiladores y 2 | Dalias 321, Col.

2C.1
POLIZAS CONTABLES

(Pdlizas de Ingreso,
Pélizas de Egresos y
Pdlizas Diario).

carpetas en formato
electrénico.

10.02 metros lineales

Reforma, Planta
Baja, Departamento
De Recursos
Financieros. Lado
izquierdo.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL L.C.P. MIREYRA PEREZ AUDELO

RESPONSABLE

CARGO JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
DOMICILIO DALIAS NUM. 321

TELEFONO 51580 86

CORREO ELECTRONICO

financieros@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 2C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Documentacion generada | 2017-2018 | 15 Engargolados y 1 Dalias Num. 321,

2C.2
ESTADOS FINANCIEROS

Col. Reforma,
Planta Baja, Area
de Recursos
Financieros. Lado
izquierdo.

Expediente
.076 Metros Linéales

para integrar los Estados
Financieros del Colegio.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA DE

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

ARCHIVO

NOMBRE DEL L.C.P. MIREYRA PEREZ AUDELO

RESPONSABLE

CARGO JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
DOMICILIO DALIAS NUM. 321

TELEFONO 51580 86

CORREO ELECTRONICO

financieros@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 2C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Documentacion generada | 2015-2018 | 7 Recopiladores. Dalias Num. 321,

2C.3
REPORTES
PRESUPUESTALES

.056 Metros Linéales Col. Reforma,
Planta Baja, Area
De Recursos
Financieros. Lado

izquierdo.

para elaborar los
Reportes Presupuestales
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL L.C.P. MIREYRA PEREZ AUDELO

RESPONSABLE

CARGO JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
DOMICILIO DALIAS NUM. 321

TELEFONO 51580 86

CORREO ELECTRONICO

financieros@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 2C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Informacién documental 2015-2018 | 13 Recopiladores Dalias Num. 321,

2C.4
CUENTAS POR LIQUIDAR
CERTIFICADAS

Col. Reforma,
Planta Baja, Area
de Recursos
Financieros. Lado
izquierdo.

de las Cuentas por 1.04 Metros Linéales

Liquidar Certificadas
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

NOMBRE DEL L.C.P. MIREYRA PEREZ AUDELO

RESPONSABLE

CARGO JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
DOMICILIO DALIAS NUM. 321

TELEFONO 51580 86

CORREO ELECTRONICO

financieros@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 2C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FiSICA
METROS LINEALES
Informaciéon documental 2015-2018 | 4 Expedientes Dalias Num. 321,

2C.5
RECTIFICACIONES DE
CUENTAS POR LIQUIDAR
CERTIFICADAS

de las Rectificaciones de .08 Metros Linéales
Cuentas por Liquidar

Certificadas

Col. Reforma,
Planta Baja, Area
De Recursos
Financieros. Lado
izquierdo.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA DE

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

ARCHIVO

NOMBRE DEL L.C.P. MIREYRA PEREZ AUDELO

RESPONSABLE

CARGO JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
DOMICILIO DALIAS NUM. 321

TELEFONO 51580 86

CORREO ELECTRONICO

financieros@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 2C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Documentacion referente | 2015-2018 | 5 Expedientes Dalias Num. 321,

2C.6
ADECUACIONES
PRESUPUESTALES

Col. Reforma,
Planta Baja, Area
de Recursos
Financieros. Lado
izquierdo.

a las Adecuaciones .040 Metros Linéales
Presupuestales del

Colegio.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL L.C.P. MIREYRA PEREZ AUDELO

RESPONSABLE

CARGO JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
DOMICILIO DALIAS NUM. 321

TELEFONO 51580 86

CORREO ELECTRONICO

financieros@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 2C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FiSICA
METROS LINEALES
Contiene la 2015-2018 | 38 Recopilares Dalias Num. 321,

2C.7
REPORTES DE NOMINA

3.04 Metros Linéales Col. Reforma,
Planta Baja, Area
de Recursos
Financieros. Lado

izquierdo.

documentacion que se
genera para elaborar los
Reportes de Nomina en
Coordinacion con el
Departamento de
Recursos Humanos.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL L.C.P. MIREYRA PEREZ AUDELO

RESPONSABLE

CARGO JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
DOMICILIO DALIAS NUM. 321

TELEFONO 51580 86

CORREO ELECTRONICO

financieros@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 2C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Documentacion que 2017-2018 | 2 Expediente Dalias Num. 321,

2C.8
REPORTES DE CUOTAS
PATRONALES IMSS, RCV E
INFONAVIT

contiene datos sobre los .06 Metros Linéales
Reportes de Cuotas
Patronales IMSS, RCV e
INFONAVIT, aplicadas a
los trabajadores del

Colegio.

Col. Reforma,
Planta Baja, Area
de Recursos
Financieros. Lado
izquierdo.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL L.C. ORLANDO ESTIEL GARCIA GARCIA

RESPONSABLE

CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
DOMICILIO DALIAS # 321 COLONIA REFORMA

TELEFONO 5158036

CORREO ELECTRONICO ogarcia@cecyteo.edu.mx

FECHA DE 28 DE MAYO DE 2018

ACTUALIZACION

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

SECCION

3C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

SERIE DOCUMENTAL

DESCRIPCION DESCRIPCION DESCRIPCION DESCRIPCION

3C.1
PLANTILLA VEHICULAR

Calle Dalias 321
Contra Esquina
Sabinos, Colonia
Reforma, Depto. de
Recursos
Materiales y
Servicios. Segundo
Nivel. Lado
izquierdo.

Comprende 2010-2018
documentacion e
informacion sobre la
Plantilla Vehicular
asignada al Colegio.

32 Expedientes
3 Gavetas del Archivero
0.87 Metros Lineales
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL L.C. ORLANDO ESTIEL GARCIA GARCIA

RESPONSABLE

CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO

DOMICILIO DALIAS NUM. 321, ESQUINA SABINOS, COL. REFORMA, C.P. 68050
TELEFONO 951 (51 5 80 36 EXT. 109)

CORREO ELECTRONICO

recmat@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE

OAXACA
SECCION 3C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Actas de Sesién 2017-2018 | 4 Cajas de Archivo Am/30 | Dalias Num. 321,

3C.2
LICITACIONES Y
CONTRATOS

Tamario
contienen
Expedientes.
1 Metro Lineal

Extraordinarias y Oficio,
Ordinarias, Adjudicacion
Directa/Art. 42 2017,
Contratos a Proveedores
Adjudicados en el
Ejercicio, Licitacion
Publica Nacional y
Procedimiento de
Invitacion a cuando

Menos tres personas.

que
81

Esquina Sabinos,

68050. Segundo
Nivel. Lado
izquierdo.

Col. Reforma., C.P.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

AREA DE PROCEDENCIA ACTIVO FIJO

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL VULFRANO FERNANDEZ CRUZ

RESPONSABLE

CARGO RESPONSABLE DEL AREA DE ACTIVO FIJO

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTOBAL COLON, SAN FRANCISCO
TUTLA

TELEFONO 5178876

CORREO ELECTRONICO

activofijo@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 3C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Comprende la 2017-2018 | 134 carpetas Km 10.20 Carretera

3C.3
ACTIVO FIJO

Internacional
Cristébal Colon,
San Francisco
Tutla, Area de
Activo Fijo. Primer
nivel. Lado
derecho.

documentacién generada 1.84 metros lineales.
por los resguardos
firmados de las
Direcciones,
Departamentos, Areas,
Planteles y Centros

EMSaD.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

AREA DE PROCEDENCIA ACTIVO FIJO

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL VULFRANO FERNANDEZ CRUZ

RESPONSABLE

CARGO RESPONSABLE DEL AREA DE ACTIVO FIJO

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTOBAL COLON, SAN FRANCISCO
TUTLA

TELEFONO 5178876

CORREO ELECTRONICO

activofijo@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 3C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Comprende la 2017-2018 | 12 carpetas Km 10.20 Carretera

3C.4
ACTAS DE ENTREGA-
RECEPCION

Internacional
Cristébal Colon,
San Francisco
Tutla, Area de
Activo Fijo. Primer
nivel. Lado
derecho.

documentacién generada 0.19 metros lineales.
por las entregas
recepcion de las
Planteles y Centros

EMSaD.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS.

AREA DE PROCEDENCIA

ALMACEN GENERAL.

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL L.C.P. EDUARDO CASTILLEJOS LOPEZ.

RESPONSABLE

CARGO ENCARGADO DE ALMACEN.

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTOBAL COLON, SAN FRANCISCO
TUTLA, AREA DE ALMACEN. PRIMER NIVEL.

TELEFONO 51 78876

CORREO ELECTRONICO

almacen@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018.

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA.

SECCION 3C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Documentacion referente | 2017-2018 | 25 recopiladores. Km 10.20 Carretera

3C.5 ,
CONTROL DE ALMACEN

Internacional
Cristébal Colon,
San Francisco
Tutla, Area de
almacén. Primer
nivel. Lado
izquierdo.

a la Recepcion, registro, 2.20 metros lineales.
custodia y asignacion de
articulos de oficina,
limpieza, mantenimiento
e imprenta que soliciten
las diferentes areas del

Colegio.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

NOMBRE DEL L.C. ORLANDO ESTIEL GARCIA GARCIA

RESPONSABLE

CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
DOMICILIO DALIAS # 321 COLONIA REFORMA

TELEFONO 5158036

CORREO ELECTRONICO

ogarcia@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE

OAXACA

SECCION 3C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FiSICA
METROS LINEALES
Comprende Contratos de | 2014-2018 | 5 Expedientes. Calle Dalias 321

3C.6
ARRENDAMIENTO,
CONTRATOS Y SERVICIOS

Arrendamiento de
Inmuebles, Contratos de
Servicios de Copiadoras,
Contratos de Gasolina y

Contratos de Seguridad Materiales y
con la PABIC. Servicios. Segundo
Nivel. Lado

1 Gaveta de Archivero.
0.64 Metros Lineales

Contra Esquina
Sabinos, Colonia
Reforma, Depto. De
Recursos

Izquierdo.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE ADMINISTRACION

AREA DE PROCEDENCIA

RECURSOS HUMANQOS

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL SAGRARIO VELAZQUEZ MATUS

RESPONSABLE

CARGO ENCARGADA DEL ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DOMICILIO DALIAS 321, COL. REFORMA

TELEFONO 51580 86

CORREO ELECTRONICO

archivorechum@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FiSICA
METROS LINEALES
Contiene toda la 2017-2018 | 3 Muebles de Uso Dalias 321,

4C.1
NOMINAS

Segundo Nivel,
Lado Derecho, Col.
Reforma
Departamento
Recursos Humanos.
Lado derecho.

documentacion que se
genera para la
elaboracion y pago de las
néminas de los
trabajadores del Colegio.

Mudltiple y un Estante con
Recopiladores.
8.51 Metros Lineales
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE ADMINISTRACION

AREA DE PROCEDENCIA

RECURSOS HUMANQOS

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL SAGRARIO VELAZQUEZ MATUS

RESPONSABLE

CARGO ENCARGADA DEL ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DOMICILIO DALIAS 321, COL. REFORMA

TELEFONO 51580 86

CORREO ELECTRONICO

archivorechum@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FiSICA
METROS LINEALES
Documentacion referente | 2016-2018 | 14 Archiveros y 3 Dalias 321, Col.
4C.2 a todas las incidencias Estantes con Folders y Reforma.
CONTROL DE INCIDENCIAS | ocurridas por los Recopiladores. Departamento

trabajadores del Colegio, 41.76 Metros Lineales
y que sirven como base
para la generacion de la
némina de sueldos

quincenal.

Segundo Nivel,
Lado Derecho.

Recursos Humanos.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE ADMINISTRACION

AREA DE PROCEDENCIA

RECURSOS HUMANQOS

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL SAGRARIO VELAZQUEZ MATUS

RESPONSABLE

CARGO ENCARGADA DEL ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DOMICILIO DALIAS 321, COL. REFORMA

TELEFONO 51580 86

CORREO ELECTRONICO

archivorechum@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Contiene la 1994-2018 | 13 Archiveros Dalias 321, Col.
documentacion de los 6.24 Metros Lineales Reforma
4C.3 trabajadores, desde el Departamento
EXPEDIENTES DE momento de su ingreso al Recursos Humanos.
PERSONAL sistema del Colegio, Segundo Nivel,

Lado Derecho, y Km
10.20 Carretera
Internacional
Cristobal Colén,
San Francisco
Tutla, Area del
archivo de
Concentracion.
Primer nivel. Lado
izquierdo.

hasta la baja del mismo.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE ADMINISTRACION

AREA DE PROCEDENCIA

RECURSOS HUMANQOS

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL SAGRARIO VELAZQUEZ MATUS

RESPONSABLE

CARGO ENCARGADA DEL ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DOMICILIO DALIAS 321, COL. REFORMA

TELEFONO 51580 86

CORREO ELECTRONICO

archivorechum@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

4C
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FiSICA
METROS LINEALES
Documentacion referente | 2016-2018 | 3 Estantes con Dalias 321, Col.
4C.4 a las Prestaciones, Recopiladores y 3 Cajas | Reforma.
PRESTACIONES, Obligaciones y con Recopiladores Departamento

OBLIGACIONES Y
MOVIMIENTO DE
PERSONAL

Movimientos que se 5.43 Metros Lineales
llevan a cabo con el

personal del Colegio. Derecho.

Recursos Humanos.
Segundo Nivel, lado
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE ADMINISTRACION

AREA DE PROCEDENCIA

RECURSOS HUMANQOS

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL SAGRARIO VELAZQUEZ MATUS

RESPONSABLE

CARGO ENCARGADA DEL ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DOMICILIO DALIAS 321, COL. REFORMA

TELEFONO 51580 86

CORREO ELECTRONICO

archivorechum@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FiSICA
METROS LINEALES
Informacién documental 2016-2018 | 3 Estantes con Dalias 321, Col.
4C.5 sobre las obligaciones Recopiladores y 1 Caja Reforma.
OBLIGACIONES FISCALES Y | Fiscales y patronales que con Expedientes Departamento
PATRONALES. el Colegio tiene ante las 4.29 Metros Lineales Recursos Humanos.

instancias pertinentes y
ante los empleados del
mismo.

Derecho.

Segundo Nivel, lado
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE ADMINISTRACION

AREA DE PROCEDENCIA

RECURSOS HUMANQOS

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL SAGRARIO VELAZQUEZ MATUS

RESPONSABLE

CARGO ENCARGADA DEL ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DOMICILIO DALIAS 321, COL. REFORMA

TELEFONO 51580 86

CORREO ELECTRONICO

archivorechum@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FiSICA
METROS LINEALES
Documentacion referente | 2016-2018 | 5 Recopiladores , un Dalias 321, Col.
4C.6 a los contratos que el Folder y Una Caja Reforma.
CONTRATOS DEL personal contrae con el .93 Metros lineales Departamento

PERSONAL DEL COLEGIO

Colegio.

Derecho.

Recursos Humanos.
Segundo Nivel, lado
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO JURIDICO

AREA DE PROCEDENCIA

DE ARCHIVO DEPARTAMENTO JURIDICO

NOMBRE DEL LIC. CLAUDIA GEORGINA ATRISTAIN RUIZ

RESPONSABLE

CARGO RESPONSABLE DE JUICIOS Y PROCEDIMIENTOS

DOMICILIO DALIAS 321, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAXACA
TELEFONO 5158036 EXT.128

CORREO ELECTRONICO juridico@cecyteo.edu.mx

FECHA DE 28 Mayo de 2018

ACTUALIZACION

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 5C JURIDICA
VOLUMEN UBICACION
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Documentacion referente | 2005-2018 | 2 Archiveros y 127 Dalias 321, Colonia
5C.1 a los juicios que se llevan Carpetas. Reforma,
JUICIOS Y a cabo en el colegio, asi 2.09 Metros Lineales Departamento
PROCEDIMIENTOS como a los Juridico. Segundo
procedimientos abiertos y Nivel, lado derecho.
concluidos.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO JURIDICO

AREA DE PROCEDENCIA DE

ARCHIVO

DEPARTAMENTO JURIDICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE

LIC. LUIS MIGUEL MARTINEZ ESPINOZA

CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO JURIDICO
DOMICILIO DALIAS 321, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAXACA
TELEFONO 5158036 EXT.121

CORREO ELECTRONICO

juridico@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 Mayo de 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 5C JURIDICA
VOLUMEN UBICACION
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Documentacion referente a | 1993-2018 | 33 Carpetas y 5 Dalias 321,
los convenios y contratos Engargolados. Colonia
5C.2 firmados entre el Colegio y .023 Metros Lineales Reforma,
CONVENIOS Y CONTRATOS | diferentes Instituciones, Departamento
Escuelas, Universidades, Juridico.
y Dependencias. Segundo Nivel,
lado derecho.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO JURIDICO

AREA DE PROCEDENCIA

DEPARTAMENTO JURIDICO

DE ARCHIVO _

NOMBRE DEL LIC. FLOR GUADALUPE ZUNIGA PACHECO

RESPONSABLE

CARGO RESPONSABLE DE BIENES INMUEBLES

DOMICILIO DALIAS 321, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAXACA
TELEFONO 0195151 58086 EXT 126

CORREO ELECTRONICO juridico@cecyteo.edu.mx

FECHA DE 28 DE MAYO DE 2018

ACTUALIZACION

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE

OAXACA
SECCION 5C JURIDICA
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL Y
METROS LINEALES
Documentacion sobre los | 2015 4 Cajones con 120 Dalias 321, Colonia

5C.3
EXPEDIENTES DE BIENES
INMUEBLES

bienes muebles que
forman parte del Colegio
y de los centros
educativos.

Carpetas
2.80 Metros Lineales

Reforma,
Departamento
Juridico. Segundo
Nivel, lado derecho.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO JURIDICO

AREA DE PROCEDENCIA

DEPARTAMENTO JURIDICO

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL LIC. CLAUDIA GEORGINA ATRISTAIN RUIZ

RESPONSABLE

CARGO RESPONSABLE DE ACTAS ADMINISTRATIVAS

DOMICILIO DALIAS 321, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAXACA
TELEFONO 0195151 58086 EXT 128

CORREO ELECTRONICO juridico@cecyteo.edu.mx

FECHA DE

ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

SECCION 5C JURIDICA
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL Y
METROS LINEALES
Documentacion que 2016-2018 | 5 Carpetas Dalias 321, Colonia

5C.4
ACTAS ADMINISTRATIVAS

integra las actas
administrativas levantadas
en el Colegio, asi como
toda la informacién que
sirve como soporte o
prueba documental.

.003 Metros Lineales

Reforma,
Departamento
Juridico. Segundo
Nivel, lado derecho.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

AREA DE PROCEDENCIA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL FLOR GUADALUPE ZUNIGA PACHECO

RESPONSABLE

CARGO HABILITADA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DOMICILIO DALIAS 321, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ
TELEFONO 019515158086 EXT 126

CORREO ELECTRONICO

unidad_transparencia@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE

OAXACA

SECCION 6C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Actas ordinarias y 2017-2018 | 1 Carpeta blanca de 3 Dalias 321, Colonia

6C.1
ACTAS DE SESION DE
SUBCOMITE

extraordinarias que
celebra el Comité de
Transparencia

arillos
.06 metros lineales

Reforma, Oaxaca
de Juarez, Oaxaca.
Segundo nivel, lado
derecho.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

AREA DE PROCEDENCIA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL FLOR GUADALUPE ZUNIGA PACHECO

RESPONSABLE

CARGO HABILITADA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DOMICILIO DALIAS 321, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ
TELEFONO 019515158086 EXT 126

CORREO ELECTRONICO

unidad_transparencia@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE

OAXACA

SECCION 6C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Documentacion que 2016-2017 | 4 carpetas blancas de 3 | Dalias 321, Colonia

6C.2

SOLICITUDES DE

INFORMACION Y
RESPUESTAS

contiene todas las

solicitudes de informacion

presentadas por la
ciudadania a través del
Instituto Estatal de
Acceso a la Informacion
Publica de Oaxaca, asi
como las respuestas

otorgadas a las mismas.

arillos
.30 metros lineales

Reforma, Oaxaca
de Juarez, Oaxaca.
Segundo nivel, lado
derecho.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

AREA DE PROCEDENCIA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

DE ARCHIVO
NOMBRE DEL FLOR GUADALUPE ZUNIGA PACHECO

RESPONSABLE

CARGO HABILITADA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DOMICILIO DALIAS 321, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ
TELEFONO 019515158086 EXT 126

CORREO ELECTRONICO

unidad_transparencia@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE

OAXACA

SECCION 6C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION

DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
6C.3 Contiene la 2017-2018 | 1 carpetas blancas de 3 | Dalias 321, colonia
CAPACITACION documentacién referente arillos Reforma, Oaxaca

a las gestiones de .06 metros lineales de Juéarez, Oaxaca

capacitacién, asi como
los programas de
capacitacién anuales,
establecidos previamente
en materia de
Transparencia y Acceso a
la Informacion, y
Proteccion de Datos
Personales.

Segundo nivel, lado
derecho.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE INGRESO Y FORMACION DE PERSONAL

AREA DE PROCEDENCIA

SUBDIRECCION DE INGRESO Y FORMACION DE PERSONAL

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL RUT ESTHER GOMEZ LUNA

RESPONSABLE

CARGO SUBDIRECTORA DE AREA

DOMICILIO AV. HEROICO COLEGIO MILITAR, COLONIA REFORMA, C.P. 68050 OAXACA, OAX.
TELEFONO 515025987

CORREO ELECTRONICO

subingreso@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 7C INGRESO Y FORMACION DE PERSONAL
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Expedientes 2012-2018 | 1 carpeta y 18 | Av. Heroico Colegio

7C.1
EVALUACION
INSTITUCIONAL

Militar Nam. 204,
Esq. Diagonal de
Margaritas, Col
Reforma, Oax C.P.
68050. Planta baja,
lado izquierdo.

correspondientes a la
evaluacion Institucional
para obtener el puesto de
Directivos,
Administrativos y para la
obtencion de plazas
docentes.

recopiladores.
1.139 metros lineales.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE INGRESO Y FORMACION DE PERSONAL

AREA DE PROCEDENCIA

SUBDIRECCION DE INGRESO Y FORMACION DE PERSONAL

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL RUT ESTHER GOMEZ LUNA

RESPONSABLE

CARGO SUBDIRECTORA DE AREA

DOMICILIO AV. HEROICO COLEGIO MILITAR, COLONIA REFORMA, C.P. 68050 OAXACA, OAX.
TELEFONO 515025987

CORREO ELECTRONICO

subingreso@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 7C INGRESO Y FORMACION DE PERSONAL
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Documentacion referente | 2014-2015 | 1 carpeta, 1 recopilador Av. Heroico Colegio

7C.2
RESULTADOS DE LA
EVALUACION DE INGRESO
AL SERVICIO PROFESIONAL
DOCENTE

a la evaluacion del .059 metros lineales.
Servicio Profesional
Docente, asi como
evaluacién al desempefio

docente.

Militar Nam. 204,
Esq. Diagonal de
Margaritas, Col
Reforma, Oax C.P.
68050. Planta baja,
lado izquierdo.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE INGRESO Y FORMACION DE PERSONAL

AREA DE PROCEDENCIA

SUBDIRECCION DE INGRESO Y FORMACION DE PERSONAL

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL RUT ESTHER GOMEZ LUNA

RESPONSABLE

CARGO SUBDIRECTORA DE AREA

DOMICILIO AV. HEROICO COLEGIO MILITAR, COLONIA REFORMA, C.P. 68050 OAXACA, OAX.
TELEFONO 515025987

CORREO ELECTRONICO

subingreso@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 7C INGRESO Y FORMACION DE PERSONAL
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Documentacion sobre 2013-2018 | 16 Recopiladores. Av. Heroico Colegio

7C.3
FORMACION CONTINUA

autorizacion de becas 1.20 metros lineales.
para el personal del
Colegio; Acuses de
recibo de constancias;
Jornada Administrativa;
Jornada de Capacitaciéon
Administrativa; Jornada
de Formacién Docente y

Listas de asistencia.

Militar Nam. 204,
Esq. Diagonal de
Margaritas, Col
Reforma, Oax C.P.
68050. Planta baja,
lado izquierdo.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE INGRESO Y FORMACION DE PERSONAL

AREA DE PROCEDENCIA

SUBDIRECCION DE INGRESO Y FORMACION DE PERSONAL

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL RUT ESTHER GOMEZ LUNA

RESPONSABLE

CARGO SUBDIRECTORA DE AREA

DOMICILIO AV. HEROICO COLEGIO MILITAR, COLONIA REFORMA, C.P. 68050 OAXACA, OAX.
TELEFONO 515025987

CORREO ELECTRONICO

subingreso@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 7C INGRESO Y FORMACION DE PERSONAL
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Documentacion referente | 2012-2018 | 1 carpetay 8 Av. Heroico Colegio

7C.4
PROGRAMA DE
FORMACION PSICOSOCIAL

Militar Nam. 204,
Esq. Diagonal de
Margaritas, Col
Reforma, Oax C.P.
68050. Planta baja,
lado izquierdo.

recopiladores.
1.139 metros lineales

al programa de formacion
psicosocial.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL MARIA LUISA RODRIGUEZ RIVERA

RESPONSABLE

CARGO RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTOBAL COLON, SAN FRANCISCO
TUTLA

TELEFONO 5178876

CORREO ELECTRONICO

archivodeconcentracioncecyteo@hotmail.com

FECHA DE ACTUALIZACION

25 de Mayo de 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 8C ARCHIVO INSTITUCIONAL
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FiSICA
METROS LINEALES
Refiere toda 2007-2016 | 492 cajas AM-30. Km 10.20 Carretera

8C.1
TRANSFERENCIAS

Internacional
Cristobal Colén,
San Francisco
Tutla, Area del
archivo de
concentracion.
Primer nivel, lado
izquierdo.

documentacion 246 Metros lineales.
transferida al Archivo de
Concentracion, por parte
de las diferentes areas

del Colegio.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL MARIA LUISA RODRIGUEZ RIVERA

RESPONSABLE

CARGO RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTOBAL COLON, SAN FRANCISCO
TUTLA

TELEFONO 5178876

CORREO ELECTRONICO

archivodeconcentracioncecyteo@hotmail.com

FECHA DE ACTUALIZACION

25 de Mayo de 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 8C ARCHIVO INSTITUCIONAL
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Contiene la 2014-2017 | 4 engargolados. Km 10.20 Carretera

8C.2
BAJAS DOCUMENTALES

Internacional
Cristébal Colon,
San Francisco
Tutla, Area del
archivo de
concentracion.
Primer nivel, lado
izquierdo.

documentacién generada .28 metros lineales.
durante el proceso del
tramite de bajas de los
expedientes, qué
cumplieron con su

vigencia Documental util.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL MARIA LUISA RODRIGUEZ RIVERA

RESPONSABLE

CARGO RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTOBAL COLON, SAN FRANCISCO
TUTLA

TELEFONO 5178876

CORREO ELECTRONICO

archivodeconcentracioncecyteo@hotmail.com

FECHA DE ACTUALIZACION

25 de Mayo de 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE

OAXACA
SECCION 8C ARCHIVO INSTITUCIONAL
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Contiene la relacion de la | 2015-2018 | 4 Recopiladores Km 10.20 Carretera

8C.3
INVENTARIOS

documentacioén ingresada
al archivo de
concentracion desde el
ano 2015.

.28 metros lineales.

| carpeta 329 Megabytes.
Una carpeta electronica
de nombre inventarios
gue contiene 22 archivos
2015-2018.

Internacional
Cristébal Colon,
San Francisco
Tutla, Area del
archivo de
concentracion.
Primer nivel, lado
izquierdo.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL MARIA LUISA RODRIGUEZ RIVERA

RESPONSABLE

CARGO RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTOBAL COLON, SAN FRANCISCO
TUTLA

TELEFONO 5178876

CORREO ELECTRONICO

archivodeconcentracioncecyteo@hotmail.com

FECHA DE ACTUALIZACION

25 de Mayo de 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 8C ARCHIVO INSTITUCIONAL
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Contiene toda la 2015-2018 | 6 engargolados, 2 Km 10.20 Carretera

8C.4
INSTRUMENTOS DE
CONTROL Y CONSULTA

documentacién que se ha
elaborado para la
creacion, tramitacion y
autorizacion de los
instrumentos
archivisticos, incluyendo
los que fueron
autorizados y puestos en
uso.

encuadernados y un
recopilador.
.30 metros lineales

Internacional
Cristébal Colon,
San Francisco
Tutla, Area del
archivo de
concentracion.
Primer nivel, ala
izquierda.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL MARIA LUISA RODRIGUEZ RIVERA

RESPONSABLE

CARGO RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTOBAL COLON, SAN FRANCISCO
TUTLA

TELEFONO 5178876

CORREO ELECTRONICO

archivodeconcentracioncecyteo@hotmail.com

FECHA DE ACTUALIZACION

25 de Mayo de 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION

8C ARCHIVO INSTITUCIONAL

SERIE DOCUMENTAL

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES

8C.5
CONTROL DE PRESTAMOS

Contiene la 2017-2018 | 1 Recopilador. Km 10.20 Carretera
documentacién .02 metros lineales. Internacional
generada, con motivo de Cristébal Colén,

los prestamos San Francisco
documéntales a Tutla, Area del

los responsables de que archivo de

solicitan las concentracion.
diferentes areas de esta Primer nivel, lado

Institucion. izquierdo.

72



COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

NOMBRE DEL ARQ. ERICK HERNANDEZ SANTIAGO

RESPONSABLE

CARGO RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA
DOMICILIO DALIAS No. 321, COLONIA REFORMA.

TELEFONO 5158086

CORREO ELECTRONICO

esantiago@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 9C PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FiSICA
METROS LINEALES
Oficios enviados y 2016-2018 | 5 recopiladores. Calle Dalias No.

9C.1
INFRAESTRUCTURA
EDUCATIVA

recibidos de comisién de .25 Metros lineales
la Brigada de
conservacion y
mantenimiento, asi como
oficios de salida de
material del almacén del
Colegio. Contiene
también solicitudes de
adquisicién de materiales
y oficios de trabajos de
mantenimiento y reportes

de obra.

321, Colonia
Reforma. Primer
nivel, Departamento
de Infraestructura
Educativa, lado
izquierdo.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA DE PROCEDENCIA

SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL LIC. NAZARIO M. GUERRERO SALGADO
RESPONSABLE

CARGO SUBDIRECTOR DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
DOMICILIO DALIAS No. 321, COLONIA REFORMA.

TELEFONO 5158086

CORREO ELECTRONICO

nguerrero@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE

OAXACA

SECCION 9C PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FiSICA
METROS LINEALES
Contiene documentacién | 2017-2018 | 2 recopiladores. Calle Dalias No.

9C.2
PROGRAMA OPERATIVO
ANUAL (POA)

referente a la elaboracion
del programa operativo
anual, referida por todas
y cada una de las areas
gue integran el Colegio.

.16 metros lineales

321, Colonia
Reforma. Primer
nivel, Oficina de la
Subdireccion de
Programacion y
Presupuesto, lado
izquierdo.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA DE PROCEDENCIA

SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL LIC. NAZARIO M. GUERRERO SALGADO
RESPONSABLE

CARGO SUBDIRECTOR DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
DOMICILIO DALIAS No. 321, COLONIA REFORMA.

TELEFONO 5158086

CORREO ELECTRONICO

nguerrero@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE

OAXACA

SECCION 9C PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FiSICA
METROS LINEALES
Contiene documentacién | 2016-2018 | 1 recopilador y 2 carpetas. | Calle Dalias No.

9C.3
AVANCE DE GESTION DE
METAS

referente al avance de
gestién de metas, la cual
es remitida por todas y
cada una de las areas
gue integran el Colegio.

.16 metros lineales

321, Colonia
Reforma. Primer
nivel, Oficina de la
Subdireccion de
Programacion y
Presupuesto, lado
izquierdo.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA DE PROCEDENCIA

DEPARTAMENTO DE SISTEMAS REDES Y SOPORTE TECNICO

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL M. C. JESUS DIAZ CHAVEZ

RESPONSABLE

CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SISTEMAS REDES Y SOPORTE TECNICO

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTOBAL COLON, SAN FRANCISCO
TUTLA

TELEFONO (951)5032660

CORREO ELECTRONICO

subti@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

25 de Mayo del 2018

FECHA DE VALIDACION

31 de mayo del 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 9C PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION.
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Sistemas informéaticos 2006-2018 | 93,231 archivos Km 10.20 Carretera

9C.4
DESARROLLO DE
SISTEMAS INFORMATICOS

Internacional
Cristébal Colon,
San Francisco
Tutla,
Departamento de
Sistemas, Redes y
Soporte Técnico.
Primer Nivel, Centro
de datos, lado
derecho.

gue permiten el
almacenamiento, y
procesamiento de la
informacion; ademas de
la gestion de los sectores
educativos y
administrativos del
Colegio.

6,923 carpetas
28 GB
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA DE PROCEDENCIA

DEPARTAMENTO DE SISTEMAS REDES Y SOPORTE TECNICO

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL M. C. JESUS DIAZ CHAVEZ

RESPONSABLE

CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SISTEMAS REDES Y SOPORTE TECNICO

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTOBAL COLON, SAN FRANCISCO
TUTLA

TELEFONO (951)5032660

CORREO ELECTRONICO

subti@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

25 de Mayo del 2018

FECHA DE VALIDACION

31 de mayo del 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 9C PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION.
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Sistemas de Informacién. | 2007-2018 | 1 TB Km 10.20 Carretera

9C.5
ADMINISTRACION Y
PRESERVACION DE
ACERVOS DIGITALES

Internacional
Cristébal Colon,
San Francisco
Tutla,
Departamento de
Sistemas, redes y
soporte técnico.
Primer nivel, centro
de datos, lado
derecho.

Gestion del acervo digital.
Resguardar y proteger la
informacién buscando
mantener la
confidencialidad, la
disponibilidad e integridad
de datos.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA DE PROCEDENCIA

DEPARTAMENTO DE SISTEMAS, REDES Y SOPORTE TECNICO

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL fo i :

RESPONSABLE M. C. JESUS DIAZ CHAVEZ

CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SISTEMAS, REDES Y SOPORTE TECNICO

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTOBAL COLON, SAN FRANCISCO
TUTLA, OAXACA

TELEFONO (951)5032660

CORREO ELECTRONICO

subti@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

25 de Mayo del 2018

FECHA DE VALIDACION

31 de mayo del 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE

OAXACA
SECCION 9C PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Comprende la 2015-2018 | 213 carpetas, 3381 Km 10.20 Carretera

~ 9C6
PAGINA WEB

informacion referente al
portal web del Colegio.

archivos en formato
electrénico

4.32 GB (Gigabytes)

Internacional
Cristébal Colon,
San Francisco
Tutla,
Departamento de
Sistemas, redes y
soporte técnico.
Primer nivel, al
fondo lado derecho,
en el site.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

DEPARTAMENTO DE SISTEMAS, REDES Y SOPORTE TECNICO.

NOMBRE DEL RESPONSABLE

M. C. JESUS DIAZ CHAVEZ

CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SISTEMAS, REDES Y SOPORTE TECNICO

DOMICILIO CARRETERA INTERNACIONAL 190, RUMBO AL ISTMO KM. 10.2, SAN
FRANCISCO TUTLA, OAXACA.

TELEFONO (951) 503 2660

CORREO ELECTRONICO

subti@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 de mayo del 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 9C PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FiSICA
METROS LINEALES
Conjunto de 2007-2018 | 11 recopiladores con Km 10.20 Carretera

9C.7
REDES Y SOPORTE TECNICO

Internacional
Cristobal Colén,
San Francisco
Tutla, Area del
Departamento de
Sistemas, Redes y
Soporte Técnico.
Primer nivel, al
fondo.

informacion que 0.88 Mts. Lineales.
comprende oficios
enviados y recibidos,
tramites de baja y
reasignacion de equipo
de computo y minutas
de trabajo.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE VINCULACION CON EL SECTOR PRODUCTIVO

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

DIRECCION DE VINCULACION CON EL SECTOR PRODUCTIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE

MERIT ASHANTY JIMENEZ JIMENEZ

CARGO SECRETARIA DE DIRECTOR DE AREA

DOMICILIO HEROICO COLEGIO MILITAR # 204, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ,
OAXACA C.P. 68050

TELEFONO 503 8083y5038084 ext. 115

CORREO ELECTRONICO

dvinculacion@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 10C VINCULACION
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FiSICA
METROS LINEALES
Registro y 2017 - 2018 | 12 recopiladores Heroico Colegio

10C.1
EVENTOS Y PROGRAMAS
INSTITUCIONALES Y DE
VINCULACION

Militar # 204,
Colonia Reforma,
Oaxaca de Juarez,
Oaxaca C.P.
68050, primer piso,
lado izquierdo.

seguimiento de las 1.40 metros lineales.
actividades y eventos
de vinculacion,
logistica de
concursos y
competencias
Regionales, Estatales
y Nacionales; asi
como programas de
divulgacién cientifica,
lectura,
emprendedurismo,
formacion dual y
seguimiento de
convenios.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE VINCULACION CON EL SECTOR PRODUCTIVO

AREA DE PROCEDENCIA

SERVICIO SOCIAL

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL AMERICA ESCOBAR CRUZ

RESPONSABLE

CARGO RESPONSABLE DE SERVICIO SOCIAL

DOMICILIO HEROICO COLEGIO MILITAR # 204, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ,
OAXACA C.P. 68050

TELEFONO 5038083y5038084 ext. 111

CORREO ELECTRONICO

serviciosocial@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 10C VINCULACION
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Registro, control y 2015-2018 | 8 recopiladores y 3 Heroico Colegio

10C.2
SERVICIO SOCIAL Y
PRACTICAS

Militar # 204,
Colonia Reforma,
Oaxaca de Juarez,
Oaxaca C.P.
68050, primer piso,
lado izquierdo, al
final del pasillo.

respaldo de las
Constancias del Servicio
social de los alumnos del
colegio.

carpetas
0.81 metros lineales.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA

COMUNICACION SOCIAL

DE ARCHIVO
NOMBRE DEL LIC. MANUEL JAVIER MORENO VILLALOBOS

RESPONSABLE

CARGO ENCARGADO DE COMUNICACION SOCIAL

DOMICILIO DALIAS No. 321, COL. REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAXACA. C.P. 68050
TELEFONO 5158026

CORREO ELECTRONICO

comunicacion.social@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE

OAXACA

SECCION 11C COMUNICACION SOCIAL
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FiSICA
METROS LINEALES
Resguarda informacion 2015-2018 | 1 carpeta impresa de Calle Dalias No.

11C.1
SEGUIMIENTO
PERIODISTICO

referente a los
comunicados, avisos y
noticias que se informan
a través de la prensa
escrita y electronica.

0.5 cm. (2015).

1 carpeta en formato
electronico. 2.0 MB
(2016).

1 carpeta en formato
electronico. 2.0 MB
(2017).

1 carpeta en formato
electronico. 1.0 MB
(2018).

321, Colonia
Reforma, Oaxaca
de Juarez, Oaxaca,
C.P. 68050. Primer
nivel, acceso lado
derecho, puerta con
leyenda
Comunicacion
Social.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA

COMUNICACION SOCIAL

DE ARCHIVO
NOMBRE DEL LIC. MANUEL JAVIER MORENO VILLALOBOS

RESPONSABLE

CARGO ENCARGADO DE COMUNICACION SOCIAL

DOMICILIO DALIAS No. 321, COL. REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAXACA. C.P. 68050
TELEFONO 5158026

CORREO ELECTRONICO

comunicacion.social@cecyteo.edu.mx,

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 11C COMUNICACION SOCIAL
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Contiene la memoria 2011-2018 | 1 carpeta en formato Calle Dalias No.

11C.2
MEMORIA FOTOGRAFICA

electrénico. 254 MB (2011).
1 carpeta en formato
electrénico. 148 MB (2012).
1 carpeta en formato
electrénico. 165 MB (2013).
1 carpeta en formato
electrénico. 1.49 GB (2014).

321, Colonia
Reforma, Oaxaca
de Juarez, Oaxaca,
C.P. 68050. Primer
nivel, acceso lado
derecho, puerta con

fotografica que se
captura en todos y cada
uno de los eventos del
Colegio.

1 carpeta en formato Ieyenda.l 5
electrénico. 13.9 GB (2015). | Comunicacion
1 carpeta en formato Social.

electrénico. 15.5 GB (2016).
1 carpeta en formato
electrénico. 55.1 GB (2017).
1 carpeta en formato
electronico. 8.50 GB (2018).
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA

COMUNICACION SOCIAL

DE ARCHIVO
NOMBRE DEL LIC. MANUEL JAVIER MORENO VILLALOBOS

RESPONSABLE

CARGO ENCARGADO DE COMUNICACION SOCIAL

DOMICILIO DALIAS No. 321, COL. REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAXACA. C.P. 68050
TELEFONO 5158026

CORREO ELECTRONICO

comunicacion.social@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE

OAXACA

SECCION 11C COMUNICACION SOCIAL
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FiSICA
METROS LINEALES
Resguarda informacion 2015-2018 | 1 carpeta impresa de Calle Dalias No.

11C.3
COMUNICADOS DE PRENSA

sobre los comunicados
de prensa, que se llevan
a cabo por parte del
Colegio.

1.0 cm. (2015).

1 carpeta en formato
electrénico 38.6 KB
(2016).

1 carpeta en formato
electronico. 3.04 MB
(2017).

1 carpeta en formato
electronico. 3.79 MB
(2018).

321, Colonia
Reforma, Oaxaca
de Juarez, Oaxaca,
C.P. 68050. Primer
nivel, acceso lado
derecho, puerta con
leyenda
Comunicacion
Social.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL ERENDIRA CASTELLANOS LABRADA

RESPONSABLE

CARGO AUXILIAR DE AREA

DOMICILIO DALIAS NO. 321 COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAX.
TELEFONO 50 5 80 86 EXT 225

CORREO ELECTRONICO

ecastellanos@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE

OAXACA
SECCION 12C ADMINISTRATIVA
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Comprende la 2010-2015 | 7 legajos Calle Dalias No.

12C.1
RESULTADOS DE
AUDITORIAS Y
DICTAMENES

documentacion de
auditoria externa en la
dictaminacion de los
estados financieros,
obligaciones patronales
IMSS, INFONAVIT.

0.88 metros lineales.

321, Colonia
Reforma, Oaxaca
de Juarez, Oax,
Primer nivel, lado

izquierdo, area de la

Direccion
Administrativa, 2°.
Privado.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

DE ARCHIVO

NOMBRE DEL ERENDIRA CASTELLANOS LABRADA

RESPONSABLE

CARGO AUXILIAR DE AREA

DOMICILIO DALIAS NO. 321 COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAX.
TELEFONO 50 5 80 86 EXT 225

CORREO ELECTRONICO

ecastellanos@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

28 DE MAYO DE 2018

FECHA DE VALIDACION

31 DE MAYO DE 2018

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE

OAXACA
SECCION 12C ADMINISTRATIVA
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL Y FISICA
METROS LINEALES
Comprende la 2015-2017 | 2 Recopiladores Calle Dalias No.

12C.2
COMITE DE CONTROL
INTERNO

documentacion de las
Sesiones llevadas a cabo
por el Comité de Control
Interno

0.14 metros lineales.

321, Colonia
Reforma, Oaxaca
de Juarez, Oax,
Primer nivel, lado

izquierdo, area de la

Direccion
Administrativa, 2°.
Privado.
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