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PRESENTACIÓN 

 

El CECYTEO tiene como uno de sus grandes objetivos hacer y demostrar una administración transparente del uso de los 

Recursos que se le han proveído para su funcionamiento, tales como los Recursos Humanos, Financieros, Materiales, 

Tecnológicos y Legislativos; es por eso que se ha empeñado en elaborar y actualizar cada uno de los Instrumentos 

Archivísticos de Control y Consulta, para que con el apoyo de estos sus unidades de información estén organizadas y listas 

para responder a la Legislación vigente, a las solicitudes de información de la ciudadanía en general, pero sobre todo, para 

responder a la encomienda de hacer un uso correcto, eficiente, eficaz y transparente de todos los recursos que le han sido 

asignados. 

Estos Instrumentos de Control y Consulta Archivística con los que cuenta el CECYTEO han sido elaborados con el propósito 

de mantener una correcta y actualizada organización, administración y conservación del acervo documental en su posesión, 

así como auxiliar a toda persona en la búsqueda, localización y acceso a la información generada, recibida, obtenida, 

adquirida, transformada o conservada por esta Institución.  

En el año 2015 el CECYTEO creo su Cuadro General de Clasificación Archivística y paralelamente elaboró también el 

Catálogo de Disposición Documental, mismos que fueron revisados y aprobados por el Archivo General de Gobierno; es por 

eso que con la firme intención de seguir encaminados en un marco de legalidad y obediencia, esta Institución ha creado su 

Guía Simple Documental para con este instrumento continuar administrando correcta y profesionalmente los documentos que 

resguardan en sus archivos institucionales.  

Con estos Instrumentos, además de cumplir con la normatividad en materia de archivos aplicables a esta Institución, el Colegio 

de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca persiste en el camino hacia la actualización y modernización de 

sus archivos y promueve su utilización y difusión, para que los miembros de todas sus áreas administrativas involucradas en  



COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE OAXACA 
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018 

3 
 

 

la recepción, organización, administración, control, conservación, preservación y uso de la documentación que producen y  

resguardan en los archivos institucionales, garanticen el derecho de acceso a la información, lograr una administración eficaz, 

eficiente y transparente para beneficio de la ciudadanía oaxaqueña y del país, y principalmente proteger el patrimonio 

documental de CECYTEO, del Estado de Oaxaca y de la Nación.  
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DEFINICIÓN 

Es un instrumento que ofrece características muy generales sobre el fondo y/o el acervo de un archivo, es una “visión sinóptica 

de la documentación de uno o muchos archivos, cuyo objetivo es orientar y dar a conocer a los interesados los documentos 

y servicios” (Alday García, 2004, p. 60). 

“No desciende a particularizaciones, sino que de una manera general señala las características, establece 

relaciones, aporta bibliografía, puntualiza la historia de los organismos productores, y sus fondos, señala la 

génesis documental y las interrelaciones entre las secciones y entre las series” (Heredia Herrera, 1991, p. 321). 

Instrumento de búsqueda informativa que suministra una panorámica del conjunto o parte de los fondos de uno o varios 

archivos. Las guías pueden ser: especializada, temática, breve, de archivo, de fondo u otras. (Diccionario de Terminología 

Archivística, 1992, Archivo General de la Nación, Santa Fe, Colombia) 

El esquema que contiene la descripción general de la documentación contenida en las series documentales establecidas en 

el Cuadro General de Clasificación Archivística (CGCA). 
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MARCO JURÍDICO 

 

 Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 

Título Primero, Capítulo I, De los Derechos Humanos y sus Garantías 

“Artículo 6º.- La manifestación de las ideas no será objeto de ninguna inquisición judicial o administrativa, sino 

en el caso de que ataque a la moral, la vida privada o los derechos de terceros, provoque algún delito, o perturbe 

el orden público; el derecho de réplica será ejercido en los términos dispuestos por la ley. El derecho a la 

información será garantizado por el Estado. 

Toda persona tiene derecho al libre acceso a información plural y oportuna, así como a buscar, recibir y difundir 

información e ideas de toda índole por cualquier medio de expresión. 

El Estado garantizará el derecho de acceso a las tecnologías de la información y comunicación, así como a los 

servicios de radiodifusión y telecomunicaciones, incluido el de banda ancha e internet. Para tales efectos, el 

Estado establecerá condiciones de competencia efectiva en la prestación de dichos servicios. 

Para efectos de lo dispuesto en el presente artículo se observará lo siguiente: 

Párrafo adicionado DOF 11-06-2013 

A. Para el ejercicio del derecho de acceso a la información, la Federación y las entidades federativas, en el 

ámbito de sus respectivas competencias, se regirán por los siguientes principios y bases: 

Párrafo reformado (para quedar como apartado A) DOF 11-06-2013. Reformado DOF 29-01-2016 

Fracción I. Toda la información en posesión de cualquier autoridad, entidad, órgano y organismo de los Poderes 

Ejecutivo, Legislativo y Judicial, órganos autónomos, partidos políticos, fideicomisos y fondos públicos, así como 

de cualquier persona física, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos públicos o realice actos de autoridad 

en el ámbito federal, estatal y municipal, es pública y sólo podrá ser reservada temporalmente por razones de 

interés público y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes. En la interpretación de este derecho  
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deberá prevalecer el principio de máxima publicidad. Los sujetos obligados deberán documentar todo acto que 

derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, la ley determinará los supuestos específicos 

bajo los cuales procederá la declaración de inexistencia de la información. 

Fracción reformada DOF 07-02-2014 

Fracción V. Los sujetos obligados deberán preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados 

y publicarán, a través de los medios electrónicos disponibles, la información completa y actualizada sobre el 

ejercicio de los recursos públicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos 

y de los resultados obtenidos”.  

 

 Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública 

 

CAPÍTULO II, Artículo 70 

“En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplará que los sujetos obligados pongan a disposición del público 

y mantengan actualizada, en los respectivos medios electrónicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u 

objeto social, según corresponda, la información, por lo menos, de los temas, documentos y políticas que a continuación se 

señalan: 

 

Fracción XLV. El catálogo de disposición y guía de archivo documental;” 

 

 Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública para el Estado de Oaxaca 

 Ley de Archivos del Estado de Oaxaca 

 Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca 

 Lineamientos para la Organización, Conservación y Custodia de los Archivos de la Administración Pública Estatal de 

Oaxaca 
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MARCO JURÍDICO APLICABLE A LAS FUNCIONES SUSTANTIVAS DEL COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y 

TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE OAXACA 

 

LEYES 

 Ley General de Educación 

 Ley del Instituto Nacional para la Evaluación de la Educación.  

 Ley General del Servicio Profesional Docente 

 Ley General de Contabilidad Gubernamental 

 Ley General de los Derechos de los Niños, Niñas y Adolescentes. 

 Ley Federal del Trabajo 

 Ley Agraria 

 Ley General de Protección de Datos Personales. 

 Ley del Instituto Nacional para la Evaluación de la Educación. 

 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Oaxaca. 

 Ley de Adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, prestaciones de servicio y Administración de bienes Muebles e 

Inmuebles del Estado de Oaxaca. 

 Ley del Seguro Social 

 Ley Orgánica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca. 

 Ley de Protección de los Derechos de los niños, niñas y adolescentes para el Estado de Oaxaca. 

 Ley de Cultura Física y el Deporte para el Estado de Oaxaca. 

 Ley de Ciencia y Tecnología para el Estado de Oaxaca. 

 Ley Estatal de Educación. 
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 Ley de Desarrollo Cultural para el Estado de Oaxaca. 

 Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca 

 Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Oaxaca. 

 Ley de Ingresos del Estado de Oaxaca para el Ejercicio Fiscal 2015. 

 Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 

 Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios. 

 

REGLAMENTOS 

 Reglamento Interno del CECyTEO 

 Reglamento del Alumno 

 Reglamento para el Establecimiento de las Competencias Docentes. 

 Reglamento para la Evaluación de los Aprendizajes y Competencias 

 Reglamento de Operación de Academias 

 Reglamento para la Realización de viajes de Estudio y Prácticas de Campo. 

 Reglamento de Bibliotecas, Centros de Cómputo, Laboratorios y Talleres. 

 Reglamento de Material Didáctico. 

 Reglamento de Actividades Complementarias. 

 Reglamento para Proyectos de Investigación y Prácticas de Campo 

 Reglamento General de Control Escolar para el Bachillerato Tecnológico ciclo escolar 2014-2015 

 Reglamento para la Evaluación y Certificación de los Aprendizajes y competencias del CECyTEO, en su modalidad de 

Educación Media Superior a Distancias (EMSaD). 

 Reglamento para la Evaluación y Certificación de los Aprendizajes y Competencias del CECyTEO. 
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 Reglamento para el Proceso de Titulación del CECyTEO. 

 Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

 Reglamento para Regular el Uso de los Bienes de la Administración Púbica Estatal. 

 Reglamento para la Prestación del Servicio Social por parte de los alumnos y egresados del CECyTEO. 

 Reglamento para la Elaboración de Material Didáctico. 

 Reglamento para Operar Actividades Complementarias en los Planteles de Bachillerato Tecnológico. 

 Reglamento Interno Estudiantil del CECyTEO. 

 Reglamento para Proyectos de Investigación y Prácticas innovadoras. 

 Reglamento de Estímulos al Desempeño del Personal Docente. 

 Reglamento para la Conformación de Grupos Técnicos de Centros de Servicio EMSaD. 

 Reglamento de Titulación del CECyTEO. 

 Reglamento para la Construcción de Academias de los Centros de Educación Media Superior a Distancia. Segunda 

Sesión Ordinaria. 

 Reglamento para la Evaluación y Certificación de los Aprendizajes y Competencias. Segunda Sesión Ordinaria. 

 Reglamento de Promoción Docente para los Planteles de Bachillerato Tecnológico y de los Centros de Educación 

Media Superior a Distancia del CECyTEO. 

 

NORMAS 

 Normas de control escolar aplicables a los Planteles oficiales de Educación Media Superior, dependientes directamente 

de la Secretaría de Educación Pública. 

 Normas Generales de Servicios Escolares para los Planteles que integran el Sistema Nacional de Bachillerato. 
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LINEAMIENTOS 

 Lineamientos de Campos Clínicos 

 Lineamiento para horas de Fortalecimiento 

 Lineamientos para Plan Clase 

 Lineamientos para la Recuperación de exalumnos y alumno en riesgo 

 Lineamientos Horas Fortalecimiento. 

 Lineamientos iniciales para la Promoción a Cargos con Funciones Directivas 

 Lineamientos para la Formulación de las propuestas de parámetros e indicadores para el ingreso al Servicio Profesional 

Docente. 

 

CÓDIGOS 

 Código de Ética de la función Pública 

 

ACUERDOS 

 Acuerdo número 286, por el que se establecen los Lineamientos que determinan las Normas y Criterios Generales, a 

las que se ajustarán la revalidación de Estudios realizados en el extranjero y la equivalencia de estudios, así como los 

Procedimientos por medio de los cuales se acreditaran conocimientos correspondientes a niveles educativos o grados 

escolares adquiridos de forma autodidacta, a través de la experiencia laboral o con base en el Régimen de Certificación 

referido a la Formación para el Trabajo. (Modificados por los Acuerdos 328 y 379). 

 Acuerdo numero 330 por el que se establecen los trámites y procedimientos relacionados con el reconocimiento de 

validez oficial de estudios del tipo Medio Superior. (Abrogado mediante el acuerdo numero 450). (Abrogado mediante 

el acuerdo número 538). 
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 Acuerdo número 442 por el que se establece el Sistema Nacional del Bachillerato en un marco de diversidad. 

(Modificado mediante el Acuerdo número 448). 

 Acuerdo número 444 por el que se establecen las competencias que constituyen el Marco Curricular Común del Sistema 

Nacional del bachillerato. (Modificado mediante el acuerdo 488). 

 Acuerdo número 445 por el que se conceptualizan y definen para la Educación Media Superior las opciones educativas 

en las diferentes modalidades. 

 Acuerdo número 447 por el que se establecen las competencias docentes para quienes impartan Educación Media 

Superior en la Modalidad Escolarizada. (Modificado mediante el acuerdo número 488). 

 Acuerdo número 449 por el que se establecen las competencias que definen el perfil del Director en los Planteles que 

imparten Educación del tipo Medio Superior.  

 Acuerdo número 450 por el que se establecen los Lineamientos que Regulan los Servicios que los Particulares brindan 

en las distintas opciones Educativas en el tipo Medio Superior. 

 Acuerdo número 479 por el que se emiten las Reglas de Operación del Programa Becas de Educación Media 

Superior (ver artículo tercero del acuerdo número 01/03/14). 

 Acuerdo número 480 por el que se establecen los Lineamientos para el Ingreso de Instituciones Educativas al Sistema 

Nacional de Bachillerato. 

 Acuerdo número 484 por el que se establecen las Bases para la Creación y Funcionamiento del Comité Directivo del 

Sistema Nacional de Bachillerato. 

 Acuerdo número 486 por el que se establecen las Competencias Disciplinares extendidas del bachillerato General. 

 Acuerdo número 488 por el que se Modifican los números 442, 444 y 447 por los que se establecen el Sistema Nacional 

del Bachillerato en un Marco de diversidad; las competencias que se constituyen en el Marco Curricular común del 

Sistema Nacional del Bachillerato, así como las competencias docentes para quienes impartan Educación Media 

Superior en la Modalidad Escolarizada respectivamente. 
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 Acuerdo número 653 por el que se establece el Plan de Estudios del Bachillerato Tecnológico. 

 Acuerdo número 656 por el que se reforma y adiciona el Acuerdo número 444 por el que se establecen las 

Competencias que constituyen el Marco Curricular Común del Sistema Nacional de Bachillerato, y se adiciona el diverso 

número 486 por el que se establecen las Competencias Disciplinares Extendidas del Bachillerato General. 

 Acuerdo número 657 por el que se establecen los Lineamientos Generales para la Selección de Aspirantes a ocupar 

el cargo de Director en los Planteles Federales de la Secretaría de Educación Pública en los que se imparte educación 

del tipo medio superior, así como los mecanismos de formación y evaluación de los directores de los referidos planteles, 

que se encuentren en funciones. 

 Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicación General en Materia de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios de Sector Público. 

 Acuerdo de Sectorización de las Entidades de la Administración Pública Paraestatal del Estado de Oaxaca. 

 Acuerdos por el que se establecen los Lineamientos que deberán observarse en los Actos de Entrega-Recepción del 

Despacho a cargo de los Servidores Públicos de la Administración Pública. 

 

CONVENIOS 

 Convenio de Coordinación para la Creación, Operación y Apoyo Financiero del CECyTEO 

 Convenio para el Establecimiento, Operación y Apoyo Financiero de la Educación Media Superior a Distancia. 

 Convenio Marco de Coordinación para prestar en el Estado Libre y Soberano de Oaxaca Servicios Educativos del Nivel 

Medio Superior. 

 

DECRETOS 

 Decreto del Ejecutivo Estatal por el que se crea el Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca. 

 Decreto que actualiza el diverso que creó el Colegio de Estudios científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca. 
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 Decreto emitido por el Titular del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca de fecha 15 de noviembre de 2010, mediante 

el cual reforman y derogan diversas disposiciones legales de diferentes entidades de la Administración Pública. 

 Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca para el Ejercicio Fiscal 2015. 

 

MANUALES 

 Manual de Organización del CECyTEO. 

 Manual de Procedimientos del CECyTEO. 

 Manual para evaluar planteles que solicitan el ingreso y la promoción en el Padrón de buena Calidad del Sistema 

Nacional de Educación Superior. 

 

PERFILES 

 Perfil de ingreso 

 Perfil de Director 

 Perfil del Docente 

 

 Perfil del Egresado 

 

PROGRAMAS 

 Programa Nacional de Tutoría, Guía para el registro, seguimiento y evaluación de competencias genéricas. 

 Programa Nacional de Orientación Educativa. 

 Programa “Yo no abandono”. 

 Programa “Construye-T”. 
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CONTRATOS 

 Contrato Colectivo de Trabajo 

 

MODELOS 

 Modelo Educativo 

 

PLANES 

 Plan de Estudios de Bachillerato General. 
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SERIE 6C.1 ACTAS DE SESIÓN DE SUBCOMITÉ

SERIE 6C.2 SOLICITUDES DE INFORMACIÓN Y RESPUESTAS

SERIE 6C.3 CAPACITACIÓN

SECCION 7C INGRESO Y FORMACIÓN DE PERSONAL

SERIE 7C.1 EVALUACIÓN INSTITUCIONAL

SERIE 7C.2

RESULTADOS DE LA EVALUACIÓN DE INGRESO AL SERVICIO 

PROFESIONAL DOCENTE

SERIE 7C.3 FORMACIÓN CONTINUA

SERIE 7C.4 PROGRAMA DE FORMACIÓN PSICOSOCIAL

SECCIÓN 8C ARCHIVO INSTITUCIONAL



COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE OAXACA 
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018 

18 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SECCIÓN 8C ARCHIVO INSTITUCIONAL

SERIE 8C.1 TRANSFERENCIAS

SERIE 8C.2 BAJAS DOCUMENTALES

SERIE 8C.3 INVENTARIOS 

SERIE 8C.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA

SERIE 8C.5 CONTROL DE PRÉSTAMOS

SECCIÓN 9C PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

SERIE 9C.1 INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

SERIE 9C.2 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA)

SERIE 9C.3 AVANCE DE GESTIÓN DE METAS

SERIE 9C.4 DESARROLLO DE SISTEMAS INFORMÁTICOS

SERIE 9C.5 ADMINISTRACIÓN Y PRESERVACIÓN DE ACERVOS DIGITALES

SERIE 9C.6 PÁGINA WEB

SERIE 9C.7 REDES Y SOPORTE TÉCNICO

SECCIÓN 10C VINCULACIÓN

SERIE 10C.1 EVENTOS Y PROGRAMAS INSTITUCIONALES Y DE VINCULACIÓN

SERIE 10C.2 SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS

SECCIÓN 11C COMUNICACIÓN SOCIAL

SERIE 11C.1 SEGUIMIENTO PERIODÍSTICO

SERIE 11C.2 MEMORIA FOTOGRÁFICA

SERIE 11C.3 COMUNICADOS DE PRENSA

SECCIÓN 12C ADMINISTRATIVA

SERIE 12C.1 RESULTADO DE AUDITORIAS Y DICTÁMENES

SERIE 12C.2 COMITÉ DE CONTROL INTERNO
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METODOLOGÍA Y ELEMENTOS DESCRIPTIVOS 

 

La Guía simple de archivos es el esquema general de las series y subseries documentales en posesión de cada área 

administrativa, del mismo modo indica los datos generales de los responsables y la localización física de los archivos. Su 

propósito es auxiliar a toda persona para buscar y localizar la información en los archivos de esta Institución. 

En referencia a esto, las áreas administrativas deben completar este instrumento con la información solicitada, tomando como 

base lo establecido en el CGCA, siendo responsables de la información escrita en él.  

Posteriormente, se entregará al Área Coordinadora de Archivos quien lo referirá a revisión y autorización en sesión de Comité 

Técnico de Archivos y en sesión de Comité de Transparencia del CECyTEO.  

Revisado y autorizado este instrumento archivístico, tal y como fueron revisados y autorizados los que le anteceden, se remitirá 

a la Unidad de Transparencia para ponerlo a disposición del público a través de la Página Electrónica Oficial del Colegio, en 

su apartado de “Obligaciones de Transparencia”  

A continuación, se describen los elementos requeridos: 

ELEMENTOS DESCRIPTIVOS  

1. Fondo: Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca.  

2. Unidad Administrativa: Nombre completo de la Unidad o Dirección de quien depende la serie. 

3. Área de procedencia de archivo: Se establecerá específicamente en que área o departamento en particular se administra 

ese archivo. 
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4. Nombre del responsable: Nombre completo de la persona responsable del archivo de trámite, es decir, quien genera la 

documentación, así como el cargo que ostenta. 

5. Domicilio: Refiere a la ubicación del archivo especificando el nombre de la calle, número, colonia, código postal, municipio. 

6. Número telefónico y correo electrónico: Contiene el número telefónico institucional y la extensión, así como el correo 

electrónico institucional. 

7. Fecha de actualización: Corresponde al día que establezca el Comité Técnico de Archivos para la entrega de la Guía.  

8. Fecha de validación: Fecha en que el Comité Técnico de Archivos y el Comité de Transparencia realizaron la revisión y se 

otorgó el visto bueno a la información recibida.  

9. Sección: Cada una de las divisiones del fondo basada en sus atribuciones de conformidad con las disposiciones legales 

aplicables. 

10. Serie Documental: División de una sección que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de 

una misma atribución general y que versan sobre una materia o asunto específico. 

11. Descripción: Breve representación del tipo de documentación que contiene la serie documental en mención.  

12. Fechas: Periodo que abarca la documentación contenida en esa serie. La fecha del primer expediente con la que inicia la 

serie, y la fecha de apertura del último expediente generado.  

13. Volumen Documental: Registra la cantidad de expedientes que conforma cada serie 

14. Ubicación física: Lugar físico exacto donde están resguardadas las series. 
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ACADÉMICA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DOCENTES 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

CORINA SALAZAR SIBAJA 

CARGO SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DOCENTES 

DOMICILIO AV. HEROICO COLEGIO MILITAR NÚM. 204, ESQ. DIAGONAL DE MARGARITAS, COL 
REFORMA, OAX C.P. 68050 

TELÉFONO 502 5987 

CORREO ELECTRÓNICO sdocentes@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE 
ACTUALIZACIÓN 

28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 1S ACADÉMICA 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 

1S.1 
NORMATIVIDAD EN LA 

MATERIA 
 

Contiene toda la 
normatividad que se usa 
para la ejecución de las 
funciones y actividades 
que lleva a cabo la 
Dirección Académica.  

2008-2018 4 Recopiladores 
.13 Mts. Lineales 
3 Carpetas Digitales de 
50 Mb. 
 
 
 
 

 

Av. Heroico Colegio 
Militar Núm. 204, 
Esq. Diagonal De 
Margaritas, Col 
Reforma, Oax C.P. 
68050. Dirección 
Académica, 
Departamento de 
Servicios Docentes, 
Módulo 06. 

 
 
 
 

mailto:sdocentes@cecyteo.edu.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ACADÉMICA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE PLANES Y PROGRAMAS 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

LOURDES MOAR JARQUÍN 

CARGO ENCARGADA DEL CORREO OFICIAL DEL DEPARTAMENTO DE PLANES Y 
PROGRAMAS Y ACTAS DE ACADEMIAS 

DOMICILIO AV. HEROICO COLEGIO MILITAR NÚM. 204, ESQ. DIAGONAL DE MARGARITAS, COL 
REFORMA, OAX C.P. 68050 

TELÉFONO 502 5987 

CORREO ELECTRÓNICO planesyprogramas@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE 
ACTUALIZACIÓN 

28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 1S ACADÉMICA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 

1S.2 
PLANES Y PROGRAMAS DE 

ESTUDIO 

Actas de Academias de 
Planteles, Programas de 
Estudio Plan Clase, 
Índices de Reprobación y 
Deserción, Estadísticas de 
Aprovechamiento, Servicio 
Social de Enfermería, 
Titulación, Planeación 
Didáctica y Actividades 
Complementarias. 
 

2012-2018 78 Expedientes, 3.07 
Mts. Lineales 
31.0499 Gb 

Av. Heroico Colegio 
Militar Núm. 204, 
Esq. Diagonal de 
Margaritas, Col 
Reforma, Oax C.P. 
68050. Dirección 
Académica, 
Departamento de 
Planes y Programas 
Módulos 1, 2, 3, 4, 5, 
6 y 7. 

 

mailto:planesyprogramas@cecyteo.edu.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ACADÉMICA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE PLANES Y PROGRAMAS 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

LOURDES MOAR JARQUÍN 

CARGO ENCARGADA DEL CORREO OFICIAL DEL DEPARTAMENTO DE PLANES Y 
PROGRAMAS Y ACTAS DE ACADEMIAS 

DOMICILIO AV. HEROICO COLEGIO MILITAR NÚM. 204, ESQ. DIAGONAL DE MARGARITAS, 
COL REFORMA, OAX C.P. 68050 

TELÉFONO 502 5987 

CORREO ELECTRÓNICO planesyprogramas@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 1S ACADÉMICA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

1S.3 
PROGRAMA DE APOYO AL 

PROCESO ENSEÑANZA 
APRENDIZAJE 

Modelo Psicopedagógico 
y Talleres de Orientación 
Educativa Impreso y 
Digital Construye T del 
Plantel 01 al 41 Programa 
de Nacional de Tutorías 
del Plantel 01 al 41 
Programa de Acreditación 
Office, Curso de 
Inducción Taller de 
Orientación. 

2016-2018 44 Expedientes. 
2.6 Mts. Lineales    
6.994 Mb 

Av. Heroico Colegio 
Militar Núm. 204, 
Esq. Diagonal de 
Margaritas, Col 
Reforma, Oax C.P. 
68050. Dirección 
Académica, 
Departamento de 
Planes y Programas 
Módulo 03. 

 

 

mailto:planesyprogramas@cecyteo.edu.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ACADÉMICA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DOCENTES 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

CORINA SALAZAR SIBAJA 

CARGO SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DOCENTES 

DOMICILIO AV. HEROICO COLEGIO MILITAR NÚM. 204, ESQ. DIAGONAL DE MARGARITAS, 
COL REFORMA, OAX C.P. 68050 

TELÉFONO 502 5987 

CORREO ELECTRÓNICO sdocentes@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 1S ACADÉMICA  

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 
 

1S.4 
SERVICIOS DOCENTES 

Cargas Horarias 
Perfil Académico de 
Docentes. Horarios 
Grupales. Pronósticos de 
Asignación de Carga 
Horaria 

 
 
 
2016-2018 

24 Recopiladores  
1.67 Mts. Lineales 

Av. Heroico Colegio 
Militar Núm. 204, 
Esq. Diagonal de 
Margaritas, Col 
Reforma, Oax C.P. 
68050. Dirección 
Académica, 
Departamento de 
Servicios Docentes 
Módulo 06 

 

 

 

mailto:sdocentes@cecyteo.edu.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ACADÉMICA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DOCENTES, ÁREA DE BECAS 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

MARITZA FUERTE RAMÓN 

CARGO RESPONSABLE DE BECAS 

DOMICILIO AV. HEROICO COLEGIO MILITAR NÚM. 204, ESQ. DIAGONAL DE MARGARITAS, 
COL REFORMA, OAX C.P. 68050 

TELÉFONO 502 5987 

CORREO ELECTRÓNICO becasplanteles@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 1S ACADÉMICA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

1S.5 
BECAS 

Acuse de Recibos de 
Tarjetas Bancarias de 
Becas y Procesos de 
Becas  de los Alumnos de 
los Planteles y Centros 
EMSaD, de los diferentes 
Programas de Becas 

2016-2018 10 Recopiladores  
.70  Mts. Lineales 
 y  15 Carpetas en 
Formato Electrónico 765 
Mb 

Av. Heroico Colegio 
Militar Núm. 204, 
Esq. Diagonal de 
Margaritas, Col 
Reforma, Oax C.P. 
68050. Dirección 
Académica, Área 
de Becas, Módulo 
05. 

 

 

 

 

mailto:becasplanteles@cecyteo.edu.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN A DISTANCIA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN A DISTANCIA 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

ING. JUAN CARLOS VALENCIA SANTIAGO 

CARGO DIRECTOR DE EDUCACIÓN A DISTANCIA 

DOMICILIO H. COLEGIO MILITAR 204 ESQUINA CON DIAGONAL DE MARGARITA, COL. 
REFORMA C.P. 68050. 

TELÉFONO 5038084 

CORREO ELECTRÓNICO dbgeneral@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 2S EDUCACIÓN A DISTANCIA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 

2S.1 
CONTROL NORMATIVO 

Contiene copias de 
justificación de 
inasistencia de 
trabajadores de base 
(Docentes y 
Administrativos), 
movimientos de 
presentación, 
renuncias y 
nombramientos de 
Directivos de los 
Centros EMSaD´s.  
 

2014-2018 2 recopiladores. 
0.036 metros lineales 

Avenida H. Colegio Militar 
204 esquina con Diagonal 
de Margarita, Col. Reforma 
C.P. 68050, Área 
Concentrada en la Oficina 
de la Dirección de EMSaD, 
Primer Nivel, lado derecho. 

 

 

mailto:dbgeneral@cecyteo.edu.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN A DISTANCIA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ACADÉMICO 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

CARLOS RAMÓN VÁSQUEZ VILLANUEVA 

CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ACADÉMICO 

DOMICILIO HEROICO COLEGIO MILITAR 204 COLONIA REFORMA OAXACA DE JUÁREZ, OAX. 

TELÉFONO 5038083 

CORREO ELECTRÓNICO académico.emsad@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 2S EDUCACIÓN A DISTANCIA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 
 
 

2S.2 
DESARROLLO ACADÉMICO 

Copias y originales de la 
información generada en 
el Departamento de 
Desarrollo Académico de 
la Dirección de Educación 
a Distancia 

2009-2018 Digital (23.67 Gb), 6 
recopiladores y 198 
carpetas. 
1.81 m lineales  

Heroico Colegio 
Militar 204 Colonia 
Reforma, Oaxaca, 
Oax. Primer piso. 
Departamento de 
Desarrollo 
Académico de la 
Dirección de 
Educación a 
Distancia. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN A DISTANCIA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN A DISTANCIA  

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

MTRA. LILIANA ELIZABETH HERNÁNDEZ VILLACAÑA 

CARGO JEFA DEL DEPARTAMENTO DE OPERACIÓN Y EVALUACIÓN 

DOMICILIO HEROICO COLEGIO MILITAR 204 COLONIA REFORMA OAXACA DE JUÁREZ, OAX 

TELÉFONO 50 3 80 84 

CORREO ELECTRÓNICO operacion@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 2S EDUCACIÓN A DISTANCIA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

2S. 3 
OPERACIÓN Y EVALUACIÓN 

Copias sobre 
documentación generada 
y manejada para 
comprobaciones por 
viáticos,  planeación 
escolar (planes de trabajo 
por centro EMSaD),  
incidencias del personal 
de EMSaD,  planes de 
mejora continua de 
centros EMSaD. 
 

2014 - 2018 2 recopiladores y 1 
carpeta de manera 
física. 
0.14 metros lineales. 
2 carpetas con 196 
archivos en formato 
electrónico 154. 8 MB 

Heroico Colegio 
Militar 204, Colonia 
Reforma, Oaxaca, 
Oax. Área 
Departamento de 
Operación y 
Evaluación, en dos 
PC. Primer piso, 
lado izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN A DISTANCIA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN A DISTANCIA  

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

ING. JUAN CARLOS VALENCIA SANTIAGO 

CARGO DIRECTOR DE EDUCACIÓN A DISTANCIA 

DOMICILIO HEROICO COLEGIO MILITAR 204 COLONIA REFORMA OAXACA DE JUÁREZ, OAX 

TELÉFONO 50 3 80 84 

CORREO ELECTRÓNICO dbgeneral@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 2S EDUCACIÓN A DISTANCIA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

2S. 4 
PRESUPUESTO ANUAL 

Copias y originales sobre 
documentación generada 
y manejada para 
presupuesto anual 2018 
del departamento de 
operación y evaluación y 
del departamento de 
desarrollo académico. 
 

2018 2 carpetas. 
0.02 Metros lineales 

Heroico Colegio 
Militar 204, Colonia 
Reforma, Oaxaca, 
Oax. Área Dirección 
de EMSaD, Primer 
piso, lado derecho. 

 

 

 

 



COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE OAXACA 
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018 

30 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

SUBDIRECCIÓN DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADÍSTICA 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

MTRA. VITORIA YAN REGALADO PINEDA 

CARGO SUBDIRECTORA DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADÍSTICA 

DOMICILIO HEROICO COLEGIO MILITAR 204 ESQ. DIAGONAL DE MARGARITAS, COL. 
REFORMA 

TELÉFONO 5025991 Y 5025987 

CORREO ELECTRÓNICO c.escolar@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 3S REGISTRO ESCOLAR Y ESTADÍSTICA  

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

3S.1 
CENTROS EDUCATIVOS 

Resguardo de 
información relacionada 
con los centros 
educativos 

1994-2018 1 carpeta, 2 legajos 
18 recopiladores, 2 cajas 
de cartón.  
2.56 metros lineales 

Calle Heroico 
Colegio Militar  # 
204, Colonia 
Reforma, Oaxaca 
de Juárez, Edificio 
Académico planta 
baja,  área y bodega  
de la subdirección. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

SUBDIRECCIÓN DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADÍSTICA 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

MTRA. VITORIA YAN REGALADO PINEDA 

CARGO SUBDIRECTORA DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADÍSTICA 

DOMICILIO HEROICO COLEGIO MILITAR 204 ESQ. DIAGONAL DE MARGARITAS, COL. 
REFORMA 

TELÉFONO 5025991 Y 5025987 

CORREO ELECTRÓNICO c.escolar@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 3S REGISTRO ESCOLAR Y ESTADÍSTICA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 
 
 

3S.2 
ESTUDIANTES 

Resguardo de concentrado 
de calificaciones, 
dictámenes de 
reincorporación, 
portabilidad, cambios de 
adscripción, cambios de 
carrera, e inventarios de 
certificados emitidos, 
cancelados y en blanco de 
todos los centros educativos 
del servicio de Bachillerato 
Tecnológico y General. Así 
como las solicitudes de 
Certificados Parciales, 
Duplicados y Reposiciones.  

1993-2018 62 cajas de cartón, 3 
archiveros metálicos, 21 
recopiladores y 6 
carpetas.  
41.81 metros lineales 

Calle Heroico 
Colegio Militar  # 
204, Colonia 
Reforma, Oaxaca 
de Juárez, Área de 
la subdirección, 
planta baja. 
 
KM 10.2 Carretera 
Internacional 
Cristóbal Colón,  
San Francisco 
Tutla, Oax. Área 
que ocupa la 
imprenta. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

SUBDIRECCIÓN DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADÍSTICA 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

MTRA. VITORIA YAN REGALADO PINEDA 

CARGO SUBDIRECTORA DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADÍSTICA 

DOMICILIO HEROICO COLEGIO MILITAR 204 ESQ. DIAGONAL DE MARGARITAS, COL. 
REFORMA 

TELÉFONO 5025991 Y 5025987 

CORREO ELECTRÓNICO c.escolar@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 3S REGISTRO ESCOLAR Y ESTADÍSTICA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 

3S.3 
TITULACIÓN 

Historiales académicos 
validados de egresados 
para la autorización de 
protocolos de titulación, 
expedientes de 
egresados titulados, 
formatos cancelados de 
títulos, seguimiento de 
trámites de titulación.  

2010-2018 17 cajas de cartón, 8 
recopiladores.  
9.13 metros lineales 
 

Calle Heroico Colegio 
Militar  # 204, Colonia 
Reforma, Oaxaca de 
Juárez, ubicado en la 
bodega en el área de 
la subdirección, planta 
baja del Edificio 
Académico. 

mailto:c.escolar@cecyteo.edu.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

SUBDIRECCIÓN DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADÍSTICA 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

MTRA. VITORIA YAN REGALADO PINEDA 

CARGO SUBDIRECTORA DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADÍSTICA 

DOMICILIO HEROICO COLEGIO MILITAR 204 ESQ. DIAGONAL DE MARGARITAS, COL. 
REFORMA 

TELÉFONO 5025991 Y 5025987 

CORREO ELECTRÓNICO c.escolar@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 3S REGISTRO ESCOLAR Y ESTADÍSTICA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

3S.4 
SISTEMA DE CONTROL 

ESCOLAR ARIES 

Comprende solicitudes de 
corrección de datos, 
generación extemporánea 
de órdenes de pago, 
movimientos de registros 
de estudiantes del servicio 
de Bachillerato 
Tecnológico y General. 
Contiene acuses, control 
de correspondencia y 
copias fotostáticas. 

2013-2014 14 legajos, 8 
recopiladores.  
2.16 metros lineales. 

Calle Heroico 
Colegio Militar  # 
204, Colonia 
Reforma, Oaxaca 
de Juárez, ubicado 
en la bodega del 
área de la 
subdirección, planta 
baja del Edificio 
Académico. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

SUBDIRECCIÓN DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADÍSTICA 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

MTRA. VITORIA YAN REGALADO PINEDA 

CARGO SUBDIRECTORA DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADÍSTICA 

DOMICILIO HEROICO COLEGIO MILITAR 204 ESQ. DIAGONAL DE MARGARITAS, COL. 
REFORMA 

TELÉFONO 5025991 Y 5025987 

CORREO ELECTRÓNICO c.escolar@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 3S 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 
 
 

3S.5 
ESTADÍSTICAS 

Reportes e informes de 
datos estadísticos del 
Colegio, tales como: 
alumnos que inician y 
terminan cada periodo 
escolar, formatos de registro 
de causas de abandono 
escolar, expedientes de 
estadística de personal, 
informes de Indicadores 
Educativos básicos, 
concentrados y reportes de 
Indicadores Institucionales, 
Formatos 911 de inicio y fin 
de cada ciclo escolar, por 
centro educativo. 

1999-2018 8 gavetas, 6 cajas de 
cartón, 21 
recopiladores, 6 
carpetas.  
11.06 metros lineales 

Calle Heroico 
Colegio Militar  # 
204, Colonia 
Reforma, Oaxaca 
de Juárez, Oaxaca; 
Edificio Académico, 
Subdirección de 
Registro Escolar y 
Estadística, bodega 
planta baja a la 
derecha. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DIRECCIÓN GENERAL 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

PAULO JOSÉ LUIS TAPIA PALACIOS 

CARGO DIRECTOR GENERAL 

DOMICILIO CALLE DALIAS, NÚMERO 321, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUÁREZ, 
OAXACA. C.P. 68050 

TELÉFONO 5158086  EXT. 123, 124 Y 129 

CORREO ELECTRÓNICO dgeneral@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018. 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 1C DIRECTIVA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
1C.1 

ACTAS DE SESIÓN 

Comprende la 
documentación generada, 
para llevar a cabo todas y 
cada una de las sesiones 
del H. Junta Directiva. 
 

2015-2018 4 cajas y 18 
recopiladores.  
1.341 metros lineales 

Calle Dalias 
número 321, 
Colonia Reforma, 
planta alta. Lado 
izquierdo 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

DIRECCIÓN GENERAL 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

PAULO JOSÉ LUIS TAPIA PALACIOS 

CARGO DIRECTOR GENERAL 

DOMICILIO CALLE DALIAS, NÚMERO 321, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUÁREZ, 
OAXACA. C.P. 68050 

TELÉFONO 5158086  EXT. 123, 124 Y 129 

CORREO ELECTRÓNICO dgeneral@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018. 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 1C DIRECTIVA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
1C.2 

CONTROL DE 
CORRESPONDENCIA 

Comprende la 
documentación 
generada, de acuerdo a 
solicitudes que se 
realizaron a Dirección 
General, así como la 
documentación recibida 
de carácter interno y 
externo a la 
dependencia.  
 

2012-2018 19 recopiladores. 
0.849 metros lineales 

Calle Dalias 
número 321, 
Colonia Reforma, 
planta alta. Lado 
izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

LIC. MIREYRA PÉREZ AUDELO 

CARGO JEFA DEL DEPARTAMENTO 

DOMICILIO DALIAS No. 321, COL. REFORMA 

TELÉFONO 51 580 86 EXT 116  Y 120 

CORREO ELECTRÓNICO financieros@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 2C RECURSOS FINANCIEROS 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
2C.1 

PÓLIZAS CONTABLES 

Pólizas Contables 
(Pólizas de Ingreso, 
Pólizas de Egresos y 
Pólizas Diario). 
 
 

2017-2018 
 

150 recopiladores y 2 
carpetas en formato 
electrónico.  
10.02 metros lineales 

Dalias 321, Col. 
Reforma, Planta 
Baja, Departamento 
De Recursos 
Financieros. Lado 
izquierdo. 

 

 

 

 

 

 

mailto:financieros@cecyteo.edu.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

L.C.P. MIREYRA PÉREZ AUDELO  

CARGO JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 

DOMICILIO DALIAS NÚM. 321 

TELÉFONO 51 5 80 86 

CORREO ELECTRÓNICO financieros@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 2C RECURSOS FINANCIEROS 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
2C.2 

ESTADOS FINANCIEROS 

Documentación generada 
para integrar los Estados 
Financieros del Colegio. 
 

2017-2018 15 Engargolados y  1 
Expediente 
.076 Metros Linéales 

Dalias Núm. 321, 
Col. Reforma, 
Planta Baja, Área 
de Recursos 
Financieros. Lado 
izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

L.C.P. MIREYRA PÉREZ AUDELO  

CARGO JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 

DOMICILIO DALIAS NÚM. 321 

TELÉFONO 51 5 80 86 

CORREO ELECTRÓNICO financieros@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 2C RECURSOS FINANCIEROS 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
2C.3 

REPORTES 
PRESUPUESTALES 

Documentación generada 
para elaborar los 
Reportes Presupuestales  

2015-2018 7 Recopiladores. 
.056 Metros Linéales 

Dalias Núm. 321, 
Col. Reforma, 
Planta Baja, Área 
De Recursos 
Financieros. Lado 
izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

L.C.P. MIREYRA PÉREZ AUDELO  

CARGO JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 

DOMICILIO DALIAS NÚM. 321 

TELÉFONO 51 5 80 86 

CORREO ELECTRÓNICO financieros@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 2C RECURSOS FINANCIEROS 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
2C.4 

CUENTAS POR LIQUIDAR 
CERTIFICADAS 

 

Información documental 
de las Cuentas por 
Liquidar Certificadas 

2015-2018 13 Recopiladores 
1.04 Metros Linéales 

Dalias Núm. 321, 
Col. Reforma, 
Planta Baja, Área 
de Recursos 
Financieros. Lado 
izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

L.C.P. MIREYRA PÉREZ AUDELO  

CARGO JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 

DOMICILIO DALIAS NÚM. 321 

TELÉFONO 51 5 80 86 

CORREO ELECTRÓNICO financieros@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 2C RECURSOS FINANCIEROS 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
2C.5 

RECTIFICACIONES DE 
CUENTAS POR LIQUIDAR 

CERTIFICADAS 

Información documental 
de las Rectificaciones de 
Cuentas por Liquidar 
Certificadas 

2015-2018 4 Expedientes 
.08 Metros Linéales 

Dalias Núm. 321, 
Col. Reforma, 
Planta Baja, Área 
De Recursos 
Financieros. Lado 
izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

L.C.P. MIREYRA PÉREZ AUDELO  

CARGO JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 

DOMICILIO DALIAS NÚM. 321 

TELÉFONO 51 5 80 86 

CORREO ELECTRÓNICO financieros@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 2C RECURSOS FINANCIEROS 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
2C.6 

ADECUACIONES 
PRESUPUESTALES 

Documentación referente 
a las Adecuaciones 
Presupuestales del 
Colegio.  

2015-2018 5 Expedientes 
.040 Metros Linéales 

Dalias Núm. 321, 
Col. Reforma, 
Planta Baja, Área 
de Recursos 
Financieros. Lado  
izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

L.C.P. MIREYRA PÉREZ AUDELO  

CARGO JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 

DOMICILIO DALIAS NÚM. 321 

TELÉFONO 51 5 80 86 

CORREO ELECTRÓNICO financieros@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 2C RECURSOS FINANCIEROS 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
2C.7 

REPORTES DE NÓMINA 
 

Contiene la 
documentación que se 
genera para elaborar los 
Reportes de Nómina en 
Coordinación con el 
Departamento de 
Recursos Humanos. 

 

2015-2018 38 Recopilares 
3.04 Metros Linéales 

Dalias Núm. 321, 
Col. Reforma, 
Planta Baja, Área 
de Recursos 
Financieros. Lado 
izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

L.C.P. MIREYRA PÉREZ AUDELO  

CARGO JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 

DOMICILIO DALIAS NÚM. 321 

TELÉFONO 51 5 80 86 

CORREO ELECTRÓNICO financieros@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 2C RECURSOS FINANCIEROS 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
2C.8 

REPORTES DE CUOTAS 
PATRONALES IMSS, RCV E 

INFONAVIT 

Documentación que 
contiene datos sobre los 
Reportes de Cuotas 
Patronales IMSS, RCV e 
INFONAVIT, aplicadas a 
los trabajadores del 
Colegio. 
 

2017-2018 2 Expediente 
.06 Metros Linéales 

Dalias Núm. 321, 
Col. Reforma, 
Planta Baja, Área 
de Recursos 
Financieros. Lado 
izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

L.C. ORLANDO ESTIEL GARCÍA GARCÍA 

CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

DOMICILIO DALIAS # 321 COLONIA REFORMA 

TELÉFONO 5158036 

CORREO ELECTRÓNICO ogarcia@cecyteo.edu.mx  

FECHA DE 
ACTUALIZACIÓN 

28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE OAXACA 

SECCIÓN 3C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN DESCRIPCIÓN DESCRIPCIÓN DESCRIPCIÓN 

 
 

3C.1 
PLANTILLA VEHICULAR 

Comprende 
documentación e 
información sobre la  
Plantilla Vehicular  
asignada al Colegio. 
  

2010-2018 32 Expedientes  
3 Gavetas del Archivero 
0.87 Metros Lineales  

Calle  Dalias 321 
Contra Esquina 
Sabinos, Colonia 
Reforma, Depto. de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios. Segundo 
Nivel. Lado 
izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

L.C. ORLANDO ESTIEL GARCÍA GARCÍA 

CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO  

DOMICILIO  DALIAS NÚM. 321, ESQUINA SABINOS, COL. REFORMA, C.P. 68050 

TELÉFONO 951 (51 5 80 36 EXT. 109) 

CORREO ELECTRÓNICO recmat@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 3C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

3C.2 
LICITACIONES Y 

CONTRATOS 

Actas de Sesión 
Extraordinarias  y 
Ordinarias, Adjudicación 
Directa/Art. 42 2017, 
Contratos a Proveedores 
Adjudicados en el 
Ejercicio, Licitación 
Pública Nacional y 
Procedimiento de 
Invitación a cuando 
menos tres personas. 

2017-2018 4 Cajas  de Archivo Am/30 
Tamaño Oficio, que 
contienen 81 
Expedientes.  
1 Metro Lineal 

Dalias Núm. 321, 
Esquina Sabinos, 
Col. Reforma., C.P. 
68050. Segundo 
Nivel. Lado 
izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

ACTIVO FIJO 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

VULFRANO FERNÁNDEZ CRUZ 

CARGO RESPONSABLE DEL ÁREA DE ACTIVO FIJO 

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTÓBAL COLÓN, SAN FRANCISCO 
TUTLA 

TELÉFONO 5178876 

CORREO ELECTRÓNICO activofijo@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 3C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

3C.3 
ACTIVO FIJO 

Comprende la 
documentación generada 
por los resguardos 
firmados de las 
Direcciones, 
Departamentos, Áreas, 
Planteles y Centros 
EMSaD. 
 

2017-2018 134 carpetas 
1.84 metros lineales. 

Km 10.20 Carretera 
Internacional 
Cristóbal Colón, 
San Francisco 
Tutla, Área de 
Activo Fijo. Primer 
nivel. Lado 
derecho. 

 

 

 

 

mailto:activofijo@cecyteo.edu.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

ACTIVO FIJO 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

VULFRANO FERNÁNDEZ CRUZ 

CARGO RESPONSABLE DEL ÁREA DE ACTIVO FIJO 

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTÓBAL COLÓN, SAN FRANCISCO 
TUTLA 

TELÉFONO 5178876 

CORREO ELECTRÓNICO activofijo@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 3C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
3C.4 

ACTAS DE ENTREGA-
RECEPCIÓN 

Comprende la 
documentación generada 
por las entregas 
recepción de las 
Planteles y Centros 
EMSaD. 

2017-2018 12 carpetas 
0.19 metros lineales. 

Km 10.20 Carretera 
Internacional 
Cristóbal Colón, 
San Francisco 
Tutla, Área de 
Activo Fijo. Primer 
nivel. Lado 
derecho. 

 

 

 

 

mailto:activofijo@cecyteo.edu.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS. 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

ALMACÉN GENERAL. 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

L.C.P. EDUARDO CASTILLEJOS LÓPEZ. 

CARGO ENCARGADO DE ALMACÉN. 

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTÓBAL COLÓN, SAN FRANCISCO 
TUTLA, ÁREA DE ALMACÉN. PRIMER NIVEL. 

TELÉFONO 51 78876 

CORREO ELECTRÓNICO almacen@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018. 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA. 

SECCIÓN 3C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
3C.5 

CONTROL DE ALMACÉN 

Documentación referente 
a la Recepción, registro, 
custodia y asignación de 
artículos de oficina, 
limpieza, mantenimiento 
e imprenta que soliciten 
las diferentes áreas del 
Colegio. 
 

2017-2018 25 recopiladores. 
2.20 metros lineales. 

Km 10.20 Carretera 
Internacional 
Cristóbal Colón, 
San Francisco 
Tutla, Área de 
almacén. Primer 
nivel. Lado 
izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

L.C. ORLANDO ESTIEL GARCÍA GARCÍA 

CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

DOMICILIO DALIAS # 321 COLONIA REFORMA 

TELÉFONO 5158036 

CORREO ELECTRÓNICO ogarcia@cecyteo.edu.mx  

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 3C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

3C.6 
ARRENDAMIENTO, 

CONTRATOS Y SERVICIOS 

Comprende  Contratos de 
Arrendamiento de 
Inmuebles,  Contratos de 
Servicios de Copiadoras, 
Contratos de Gasolina y 
Contratos de Seguridad 
con la PABIC. 

2014-2018 5 Expedientes. 
1 Gaveta de  Archivero. 
0.64 Metros Lineales   

Calle Dalias 321 
Contra Esquina 
Sabinos, Colonia 
Reforma, Depto. De 
Recursos 
Materiales y 
Servicios. Segundo 
Nivel. Lado 
Izquierdo.  
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

RECURSOS HUMANOS 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

SAGRARIO VELÁZQUEZ MATUS 

CARGO ENCARGADA DEL ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 

DOMICILIO DALIAS 321, COL. REFORMA 

TELÉFONO 51 5 80 86 

CORREO ELECTRÓNICO archivorechum@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 4C RECURSOS HUMANOS 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
4C.1 

NÓMINAS 

Contiene toda la 
documentación que se 
genera para la 
elaboración y pago de las 
nóminas de los 
trabajadores del Colegio. 

2017-2018 3 Muebles de Uso 
Múltiple y un Estante con 
Recopiladores. 
8.51 Metros Lineales 

Dalias 321, 
Segundo Nivel, 
Lado Derecho, Col. 
Reforma 
Departamento 
Recursos Humanos. 
Lado derecho. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

RECURSOS HUMANOS 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

SAGRARIO VELÁZQUEZ MATUS 

CARGO ENCARGADA DEL ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 

DOMICILIO DALIAS 321, COL. REFORMA 

TELÉFONO 51 5 80 86 

CORREO ELECTRÓNICO archivorechum@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 4C RECURSOS HUMANOS 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
4C.2 

CONTROL DE INCIDENCIAS 

Documentación referente 
a todas las incidencias 
ocurridas por los 
trabajadores del Colegio, 
y que sirven como base 
para la generación de la 
nómina de sueldos 
quincenal. 
 

2016-2018 14 Archiveros y 3 
Estantes con Folders y 
Recopiladores. 
41.76 Metros Lineales  

Dalias 321, Col. 
Reforma. 
Departamento 
Recursos Humanos. 
Segundo Nivel, 
Lado Derecho. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

RECURSOS HUMANOS 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

SAGRARIO VELÁZQUEZ MATUS 

CARGO ENCARGADA DEL ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 

DOMICILIO DALIAS 321, COL. REFORMA 

TELÉFONO 51 5 80 86 

CORREO ELECTRÓNICO archivorechum@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 4C RECURSOS HUMANOS 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

4C.3 
EXPEDIENTES DE 

PERSONAL 

Contiene la 
documentación de los 
trabajadores, desde el  
momento de su ingreso al 
sistema del Colegio, 
hasta la baja del mismo.  

1994-2018  13 Archiveros 
 6.24 Metros Lineales 

Dalias 321, Col. 
Reforma 
Departamento 
Recursos Humanos. 
Segundo Nivel, 
Lado Derecho, y Km 
10.20 Carretera 
Internacional 
Cristóbal Colón, 
San Francisco 
Tutla, Área del 
archivo de 
Concentración. 
Primer nivel. Lado 
izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

RECURSOS HUMANOS 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

SAGRARIO VELÁZQUEZ MATUS 

CARGO ENCARGADA DEL ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 

DOMICILIO DALIAS 321, COL. REFORMA 

TELÉFONO 51 5 80 86 

CORREO ELECTRÓNICO archivorechum@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

 4C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
4C.4 

PRESTACIONES, 
OBLIGACIONES Y 
MOVIMIENTO DE 

PERSONAL 

Documentación referente 
a las Prestaciones, 
Obligaciones y 
Movimientos que se 
llevan a cabo con el 
personal del Colegio. 

2016-2018 3 Estantes con 
Recopiladores y 3 Cajas 
con Recopiladores 
5.43 Metros Lineales 

Dalias 321, Col. 
Reforma. 
Departamento 
Recursos Humanos. 
Segundo Nivel, lado 
Derecho. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

RECURSOS HUMANOS 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

SAGRARIO VELÁZQUEZ MATUS 

CARGO ENCARGADA DEL ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 

DOMICILIO DALIAS 321, COL. REFORMA 

TELÉFONO 51 5 80 86 

CORREO ELECTRÓNICO archivorechum@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 4C RECURSOS HUMANOS 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
4C.5 

OBLIGACIONES FISCALES Y 
PATRONALES. 

 

Información documental 
sobre las obligaciones 
Fiscales y patronales que 
el Colegio tiene ante las 
instancias pertinentes y 
ante los empleados del 
mismo. 

2016-2018 3 Estantes con 
Recopiladores y 1 Caja 
con  Expedientes        
4.29 Metros Lineales 

Dalias 321, Col. 
Reforma. 
Departamento 
Recursos Humanos. 
Segundo Nivel, lado 
Derecho.  
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

RECURSOS HUMANOS 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

SAGRARIO VELÁZQUEZ MATUS 

CARGO ENCARGADA DEL ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 

DOMICILIO DALIAS 321, COL. REFORMA 

TELÉFONO 51 5 80 86 

CORREO ELECTRÓNICO archivorechum@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 4C RECURSOS HUMANOS 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
4C.6 

CONTRATOS DEL 
PERSONAL DEL COLEGIO 

Documentación referente 
a los contratos que el 
personal contrae con el 
Colegio.  

2016-2018 5 Recopiladores , un 
Folder y Una Caja  
.93 Metros lineales  

Dalias 321, Col. 
Reforma. 
Departamento 
Recursos Humanos. 
Segundo Nivel, lado 
Derecho. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO JURÍDICO 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

 
DEPARTAMENTO JURÍDICO 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

LIC. CLAUDIA GEORGINA ATRISTAIN RUIZ 

CARGO RESPONSABLE DE JUICIOS Y PROCEDIMIENTOS 

DOMICILIO DALIAS 321, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUÁREZ, OAXACA 

TELÉFONO 51 5 80 36   EXT. 128 

CORREO ELECTRÓNICO juridico@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE 
ACTUALIZACIÓN 

28 Mayo de 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 5C JURÍDICA  

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
DESCRIPCIÓN 

 
FECHAS 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
5C.1 

JUICIOS Y 
PROCEDIMIENTOS 

Documentación referente 
a los juicios que se llevan 
a cabo en el colegio, así 
como a los 
procedimientos abiertos y 
concluidos. 
 

2005-2018  2 Archiveros y 127 
Carpetas. 
 2.09 Metros Lineales 

Dalias 321, Colonia 
Reforma, 
Departamento 
Jurídico. Segundo 
Nivel, lado derecho.  

 

 

 

 

 



COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE OAXACA 
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018 

58 
 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO JURÍDICO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

 
DEPARTAMENTO JURÍDICO 

NOMBRE DEL RESPONSABLE LIC. LUIS MIGUEL MARTÍNEZ ESPINOZA 

CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO JURÍDICO 

DOMICILIO DALIAS 321, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUÁREZ, OAXACA 

TELÉFONO 51 5 80 36   EXT. 121 

CORREO ELECTRÓNICO juridico@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 Mayo de 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 5C JURÍDICA 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
DESCRIPCIÓN 

 
FECHAS 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

5C.2 
CONVENIOS Y CONTRATOS 

Documentación referente a 
los convenios y contratos 
firmados entre el Colegio y 
diferentes Instituciones, 
Escuelas, Universidades,  
y Dependencias. 

1993-2018 33 Carpetas y 5 
Engargolados. 
.023 Metros Lineales 

Dalias 321, 
Colonia 
Reforma, 
Departamento 
Jurídico. 
Segundo Nivel, 
lado derecho. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO JURÍDICO  

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DEPARTAMENTO JURÍDICO  

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

LIC. FLOR GUADALUPE ZÚÑIGA PACHECO  

CARGO RESPONSABLE DE BIENES INMUEBLES  

DOMICILIO DALIAS 321, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUÁREZ, OAXACA 

TELÉFONO 0195151 58086 EXT 126 

CORREO ELECTRÓNICO juridico@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE 
ACTUALIZACIÓN 

28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 5C JURÍDICA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
5C.3 

EXPEDIENTES DE BIENES 
INMUEBLES 

Documentación sobre los 
bienes muebles que 
forman parte del Colegio 
y de los centros 
educativos.  

2015 4 Cajones con 120 
Carpetas  
2.80 Metros Lineales 

Dalias 321, Colonia 
Reforma, 
Departamento 
Jurídico. Segundo 
Nivel, lado derecho.  
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO JURÍDICO  

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DEPARTAMENTO JURÍDICO  

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

LIC. CLAUDIA GEORGINA ATRISTAIN RUIZ 

CARGO RESPONSABLE DE ACTAS ADMINISTRATIVAS 

DOMICILIO DALIAS 321, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUÁREZ, OAXACA 

TELÉFONO 0195151 58086 EXT 128 

CORREO ELECTRÓNICO juridico@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE 
ACTUALIZACIÓN 

 
28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE OAXACA 

SECCIÓN 5C JURÍDICA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
5C.4 

ACTAS ADMINISTRATIVAS 
 

Documentación que 
integra las actas 
administrativas levantadas 
en el Colegio, así como 
toda la información que 
sirve como soporte o 
prueba documental. 
 

2016-2018 5 Carpetas 
.003 Metros Lineales 

Dalias 321, Colonia 
Reforma, 
Departamento 
Jurídico. Segundo 
Nivel, lado derecho. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

FLOR GUADALUPE ZÚÑIGA PACHECO 

CARGO HABILITADA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

DOMICILIO DALIAS 321, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUÁREZ 

TELÉFONO 019515158086 EXT 126 

CORREO ELECTRÓNICO unidad_transparencia@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 6C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN  

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
6C.1 

ACTAS DE SESIÓN DE 
SUBCOMITÉ 

Actas ordinarias y 
extraordinarias que 
celebra el Comité de 
Transparencia  

2017-2018 1 Carpeta  blanca de 3 
arillos  
.06    metros lineales   

Dalias 321, Colonia 
Reforma, Oaxaca 
de Juárez, Oaxaca. 
Segundo nivel, lado 
derecho.  
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UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE TRANSPARENCIA  

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

FLOR GUADALUPE ZÚÑIGA PACHECO 

CARGO HABILITADA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

DOMICILIO DALIAS 321, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUÁREZ 

TELÉFONO 019515158086 EXT 126 

CORREO ELECTRÓNICO unidad_transparencia@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 6C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
6C.2 

SOLICITUDES DE 
INFORMACIÓN Y 

RESPUESTAS 
 

Documentación que 
contiene todas las 
solicitudes de información 
presentadas por la 
ciudadanía a través del 
Instituto Estatal de 
Acceso a la Información 
Pública de Oaxaca, así 
como las respuestas 
otorgadas a las mismas. 
 

2016-2017 4 carpetas  blancas de 3 
arillos  
.30     metros lineales   

Dalias 321, Colonia 
Reforma, Oaxaca 
de Juárez, Oaxaca. 
Segundo nivel, lado 
derecho.  
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UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

FLOR GUADALUPE ZÚÑIGA PACHECO 

CARGO HABILITADA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

DOMICILIO DALIAS 321, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUÁREZ 

TELÉFONO 019515158086 EXT 126 

CORREO ELECTRÓNICO unidad_transparencia@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 6C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

6C.3 
CAPACITACIÓN 

Contiene la 
documentación referente 
a las gestiones de 
capacitación, así como 
los programas de 
capacitación anuales, 
establecidos previamente 
en materia de 
Transparencia y Acceso a 
la Información, y 
Protección de Datos 
Personales.  
  

2017-2018 1 carpetas  blancas de 3 
arillos  
.06     metros lineales   

Dalias 321, colonia 
Reforma, Oaxaca 
de Juárez, Oaxaca 
Segundo nivel, lado 
derecho.  
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UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCIÓN DE INGRESO Y FORMACIÓN DE PERSONAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

SUBDIRECCIÓN DE INGRESO Y FORMACIÓN DE PERSONAL 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

RUT ESTHER GÓMEZ LUNA 

CARGO SUBDIRECTORA DE ÁREA 

DOMICILIO AV. HEROICO COLEGIO MILITAR, COLONIA REFORMA, C.P. 68050 OAXACA, OAX. 

TELÉFONO 515025987 

CORREO ELECTRÓNICO subingreso@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 7C INGRESO Y FORMACIÓN DE PERSONAL 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
7C.1 

EVALUACIÓN 
INSTITUCIONAL 

 

Expedientes 
correspondientes a la 
evaluación Institucional 
para obtener el puesto de 
Directivos, 
Administrativos y para la 
obtención de plazas 
docentes. 

2012-2018 1 carpeta y 18 
recopiladores. 
1.139 metros lineales. 

Av. Heroico Colegio 
Militar Núm. 204, 
Esq. Diagonal de 
Margaritas, Col 
Reforma, Oax C.P. 
68050. Planta baja, 
lado izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCIÓN DE INGRESO Y FORMACIÓN DE PERSONAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

SUBDIRECCIÓN DE INGRESO Y FORMACIÓN DE PERSONAL 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

RUT ESTHER GÓMEZ LUNA 

CARGO SUBDIRECTORA DE ÁREA 

DOMICILIO AV. HEROICO COLEGIO MILITAR, COLONIA REFORMA, C.P. 68050 OAXACA, OAX. 

TELÉFONO 515025987 

CORREO ELECTRÓNICO subingreso@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 7C INGRESO Y FORMACIÓN DE PERSONAL 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
7C.2 

RESULTADOS DE LA 
EVALUACIÓN DE INGRESO 

AL SERVICIO PROFESIONAL 
DOCENTE 

Documentación referente 
a la evaluación del 
Servicio Profesional 
Docente, así como 
evaluación al desempeño 
docente. 

2014-2015 1 carpeta, 1 recopilador 
.059 metros lineales. 

Av. Heroico Colegio 
Militar Núm. 204, 
Esq. Diagonal de 
Margaritas, Col 
Reforma, Oax C.P. 
68050. Planta baja, 
lado izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCIÓN DE INGRESO Y FORMACIÓN DE PERSONAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

SUBDIRECCIÓN DE INGRESO Y FORMACIÓN DE PERSONAL 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

RUT ESTHER GÓMEZ LUNA 

CARGO SUBDIRECTORA DE ÁREA 

DOMICILIO AV. HEROICO COLEGIO MILITAR, COLONIA REFORMA, C.P. 68050 OAXACA, OAX. 

TELÉFONO 515025987 

CORREO ELECTRÓNICO subingreso@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 7C INGRESO Y FORMACIÓN DE PERSONAL 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

7C.3 
FORMACIÓN CONTINUA 

Documentación sobre  
autorización de becas 
para el personal del 
Colegio; Acuses de 
recibo de constancias; 
Jornada Administrativa; 
Jornada de Capacitación 
Administrativa; Jornada 
de Formación Docente y 
Listas de asistencia. 
 

2013-2018 16 Recopiladores. 
1.20 metros lineales. 

Av. Heroico Colegio 
Militar Núm. 204, 
Esq. Diagonal de 
Margaritas, Col 
Reforma, Oax C.P. 
68050. Planta baja, 
lado izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCIÓN DE INGRESO Y FORMACIÓN DE PERSONAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

SUBDIRECCIÓN DE INGRESO Y FORMACIÓN DE PERSONAL 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

RUT ESTHER GÓMEZ LUNA 

CARGO SUBDIRECTORA DE ÁREA 

DOMICILIO AV. HEROICO COLEGIO MILITAR, COLONIA REFORMA, C.P. 68050 OAXACA, OAX. 

TELÉFONO 515025987 

CORREO ELECTRÓNICO subingreso@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 7C INGRESO Y FORMACIÓN DE PERSONAL 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
7C.4 

PROGRAMA DE 
FORMACIÓN PSICOSOCIAL 

Documentación referente 
al programa de formación 
psicosocial. 

2012-2018  1 carpeta y 8 
recopiladores. 
1.139 metros lineales 

Av. Heroico Colegio 
Militar Núm. 204, 
Esq. Diagonal de 
Margaritas, Col 
Reforma, Oax C.P. 
68050. Planta baja, 
lado izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

MARÍA LUISA RODRÍGUEZ RIVERA 

CARGO RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTÓBAL COLÓN, SAN FRANCISCO 
TUTLA 

TELÉFONO 5178876 

CORREO ELECTRÓNICO archivodeconcentracioncecyteo@hotmail.com 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 25 de Mayo de 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 8C ARCHIVO INSTITUCIONAL 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

8C.1 
TRANSFERENCIAS 

Refiere toda 
documentación 
transferida al Archivo de 
Concentración, por parte 
de las diferentes áreas 
del Colegio. 
 

2007-2016 492 cajas AM-30. 
246 Metros lineales. 
 
 
 
 
 
 
 
                                    

Km 10.20 Carretera 
Internacional 
Cristóbal Colón, 
San Francisco 
Tutla, Área del 
archivo de 
concentración. 
Primer nivel, lado 
izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

MARÍA LUISA RODRÍGUEZ RIVERA 

CARGO RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTÓBAL COLÓN, SAN FRANCISCO 
TUTLA 

TELÉFONO 5178876 

CORREO ELECTRÓNICO archivodeconcentracioncecyteo@hotmail.com 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 25 de Mayo de 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 8C ARCHIVO INSTITUCIONAL 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
8C.2 

BAJAS DOCUMENTALES 

Contiene la 
documentación generada 
durante el proceso del 
trámite  de bajas de los 
expedientes, qué 
cumplieron con su 
vigencia Documental útil. 

2014-2017  4 engargolados. 
.28 metros lineales. 

Km 10.20 Carretera 
Internacional 
Cristóbal Colón, 
San Francisco 
Tutla, Área del 
archivo de 
concentración. 
Primer nivel, lado 
izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

MARÍA LUISA RODRÍGUEZ RIVERA 

CARGO RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTÓBAL COLÓN, SAN FRANCISCO 
TUTLA 

TELÉFONO 5178876 

CORREO ELECTRÓNICO archivodeconcentracioncecyteo@hotmail.com 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 25 de Mayo de 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 8C ARCHIVO INSTITUCIONAL 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

8C.3 
INVENTARIOS 

Contiene la relación de la 
documentación ingresada 
al archivo de 
concentración desde el 
año 2015.  

2015-2018  4 Recopiladores 
.28 metros lineales. 
I carpeta 329 Megabytes. 
Una carpeta electrónica 
de nombre inventarios 
que contiene 22 archivos 
2015-2018. 
                                    

Km 10.20 Carretera 
Internacional 
Cristóbal Colón, 
San Francisco 
Tutla, Área del 
archivo de 
concentración. 
Primer nivel, lado 
izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

MARÍA LUISA RODRÍGUEZ RIVERA 

CARGO RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTÓBAL COLÓN, SAN FRANCISCO 
TUTLA 

TELÉFONO 5178876 

CORREO ELECTRÓNICO archivodeconcentracioncecyteo@hotmail.com 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 25 de Mayo de 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 8C ARCHIVO INSTITUCIONAL 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

8C.4 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL Y CONSULTA 

Contiene toda la 
documentación que se ha 
elaborado para la 
creación, tramitación y 
autorización de los 
instrumentos 
archivísticos, incluyendo 
los que fueron 
autorizados y puestos en 
uso. 

2015-2018 6 engargolados, 2 
encuadernados y un 
recopilador. 
.30 metros lineales 

Km 10.20 Carretera 
Internacional 
Cristóbal Colón, 
San Francisco 
Tutla, Área del 
archivo de 
concentración. 
Primer nivel, ala 
izquierda. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

MARÍA LUISA RODRÍGUEZ RIVERA 

CARGO RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTÓBAL COLÓN, SAN FRANCISCO 
TUTLA 

TELÉFONO 5178876 

CORREO ELECTRÓNICO archivodeconcentracioncecyteo@hotmail.com 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 25 de Mayo de 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 8C ARCHIVO INSTITUCIONAL 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 
 

8C.5 
CONTROL DE PRESTAMOS 

Contiene la 
documentación 
generada, con motivo de 
los prestamos 
documéntales a 
los responsables de que 
solicitan las  
diferentes áreas de esta 
Institución.  
 
 

2017-2018  1 Recopilador. 
.02 metros lineales. 

Km 10.20 Carretera 
Internacional 
Cristóbal Colón, 
San Francisco 
Tutla, Área del 
archivo de 
concentración. 
Primer nivel, lado 
izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

ARQ. ERICK HERNÁNDEZ SANTIAGO 

CARGO RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA 

DOMICILIO DALIAS No. 321, COLONIA REFORMA. 

TELÉFONO 5158086 

CORREO ELECTRÓNICO esantiago@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 9C PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 
 

9C.1 
INFRAESTRUCTURA 

EDUCATIVA 

Oficios enviados y 
recibidos de comisión de 
la Brigada de 
conservación y 
mantenimiento, así como 
oficios de salida de 
material del almacén del 
Colegio. Contiene 
también solicitudes de 
adquisición de materiales 
y oficios de trabajos de 
mantenimiento y reportes 
de obra. 

2016-2018 5 recopiladores. 
.25 Metros lineales 

Calle Dalias No. 
321, Colonia 
Reforma. Primer 
nivel, Departamento 
de Infraestructura 
Educativa, lado 
izquierdo. 

 

 



COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE OAXACA 
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 2018 

74 
 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

SUBDIRECCIÓN DE PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

LIC. NAZARIO M. GUERRERO SALGADO 

CARGO SUBDIRECTOR DE PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO 

DOMICILIO DALIAS No. 321, COLONIA REFORMA. 

TELÉFONO 5158086 

CORREO ELECTRÓNICO nguerrero@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 9C PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
9C.2 

PROGRAMA OPERATIVO 
ANUAL (POA) 

 

Contiene documentación 
referente a la elaboración 
del programa operativo 
anual, referida por todas 
y cada una de las áreas 
que integran el Colegio. 

2017-2018 2 recopiladores. 
.16 metros lineales 

Calle Dalias No. 
321, Colonia 
Reforma. Primer 
nivel, Oficina de la 
Subdirección de 
Programación y 
Presupuesto, lado 
izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

SUBDIRECCIÓN DE PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

LIC. NAZARIO M. GUERRERO SALGADO 

CARGO SUBDIRECTOR DE PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO 

DOMICILIO DALIAS No. 321, COLONIA REFORMA. 

TELÉFONO 5158086 

CORREO ELECTRÓNICO nguerrero@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 9C PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
9C.3 

AVANCE DE GESTIÓN DE 
METAS 

 

Contiene documentación 
referente al avance de 
gestión de metas, la cual 
es remitida por todas y 
cada una de las áreas 
que integran el Colegio. 
 

2016-2018 1 recopilador y 2 carpetas. 
.16 metros lineales 

Calle Dalias No. 
321, Colonia 
Reforma. Primer 
nivel, Oficina de la 
Subdirección de 
Programación y 
Presupuesto, lado 
izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE SISTEMAS REDES Y SOPORTE TÉCNICO 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

M. C. JESÚS DÍAZ CHÁVEZ 

CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SISTEMAS REDES Y SOPORTE TÉCNICO 

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTÓBAL COLÓN, SAN FRANCISCO 
TUTLA 

TELÉFONO (951)5032660 

CORREO ELECTRÓNICO subti@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 25 de Mayo del 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 de mayo del 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 9C PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN.  

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

9C.4 
DESARROLLO DE 

SISTEMAS INFORMÁTICOS 

Sistemas informáticos 
que permiten el 
almacenamiento, y 
procesamiento de la 
información; además de 
la gestión de los sectores 
educativos y 
administrativos del 
Colegio. 
 

2006-2018 93,231 archivos 
6,923 carpetas 
28 GB 

Km 10.20 Carretera 
Internacional 
Cristóbal Colón, 
San Francisco 
Tutla, 
Departamento de 
Sistemas, Redes y 
Soporte Técnico. 
Primer Nivel, Centro 
de datos, lado 
derecho. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE SISTEMAS REDES Y SOPORTE TÉCNICO 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

M. C. JESÚS DÍAZ CHÁVEZ 

CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SISTEMAS REDES Y SOPORTE TÉCNICO 

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTÓBAL COLÓN, SAN FRANCISCO 
TUTLA 

TELÉFONO (951)5032660 

CORREO ELECTRÓNICO subti@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 25 de Mayo del 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 de mayo del 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 9C PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN. 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

9C.5 
ADMINISTRACIÓN Y 
PRESERVACIÓN DE 

ACERVOS DIGITALES 

Sistemas de Información. 
Gestión del acervo digital. 
Resguardar y proteger la 
información buscando 
mantener la 
confidencialidad, la 
disponibilidad e integridad 
de datos. 

2007-2018 1 TB Km 10.20 Carretera 
Internacional 
Cristóbal Colón, 
San Francisco 
Tutla, 
Departamento de 
Sistemas, redes y 
soporte técnico. 
Primer nivel, centro 
de datos, lado 
derecho. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DEPARTAMENTO DE SISTEMAS, REDES Y SOPORTE TÉCNICO 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

M. C. JESÚS DÍAZ CHÁVEZ 

CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SISTEMAS, REDES Y SOPORTE TÉCNICO 

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTÓBAL COLÓN, SAN FRANCISCO 
TUTLA, OAXACA 

TELÉFONO (951)5032660 

CORREO ELECTRÓNICO subti@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 25 de Mayo del 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 de mayo del 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 9C PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 
 

9C.6 
PÁGINA WEB 

Comprende la 
información referente al 
portal web del Colegio. 

2015-2018 213 carpetas, 3381 
archivos en formato 
electrónico 
 
4.32 GB (Gigabytes) 

Km 10.20 Carretera 
Internacional 
Cristóbal Colón, 
San Francisco 
Tutla, 
Departamento de 
Sistemas, redes y 
soporte técnico. 
Primer nivel, al 
fondo lado derecho, 
en el site.  
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO DEPARTAMENTO DE SISTEMAS, REDES Y SOPORTE TÉCNICO. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE M. C. JESÚS DÍAZ CHÁVEZ 

CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SISTEMAS, REDES Y SOPORTE TÉCNICO 

DOMICILIO CARRETERA INTERNACIONAL 190, RUMBO AL ISTMO KM. 10.2, SAN 
FRANCISCO TUTLA, OAXACA. 

TELÉFONO (951) 503 2660 

CORREO ELECTRÓNICO subti@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 de mayo del 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 9C PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

9C.7 
REDES Y SOPORTE TÉCNICO 

Conjunto de 
información que 
comprende oficios 
enviados y recibidos, 
trámites de baja y 
reasignación de equipo 
de cómputo y minutas 
de trabajo. 

2007-2018 11 recopiladores con    
0.88 Mts. Lineales. 
 

Km 10.20 Carretera 
Internacional 
Cristóbal Colón, 
San Francisco 
Tutla, Área del 
Departamento de 
Sistemas, Redes y 
Soporte Técnico. 
Primer nivel, al 
fondo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE VINCULACIÓN CON EL SECTOR PRODUCTIVO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

DIRECCIÓN DE VINCULACIÓN CON EL SECTOR PRODUCTIVO 

NOMBRE DEL RESPONSABLE MERIT ASHANTY JIMÉNEZ JIMÉNEZ  

CARGO SECRETARIA DE DIRECTOR DE ÁREA 

DOMICILIO HEROICO COLEGIO MILITAR # 204, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUÁREZ, 
OAXACA C.P. 68050 

TELÉFONO 50 3 80 83 y 50 3 80 84  ext. 115 

CORREO ELECTRÓNICO dvinculación@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 10C VINCULACIÓN 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

10C.1 
EVENTOS Y PROGRAMAS 
INSTITUCIONALES Y DE 

VINCULACIÓN 

Registro y 
seguimiento de las 
actividades y eventos 
de vinculación, 
logística de 
concursos y 
competencias 
Regionales, Estatales 
y Nacionales; así 
como programas de 
divulgación científica, 
lectura, 
emprendedurismo, 
formación dual y 
seguimiento de 
convenios. 

2017 - 2018 12 recopiladores  
1.40 metros lineales. 

Heroico Colegio 
Militar # 204, 
Colonia Reforma, 
Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca C.P. 
68050, primer piso, 
lado izquierdo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE VINCULACIÓN CON EL SECTOR PRODUCTIVO 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

SERVICIO SOCIAL 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

AMÉRICA ESCOBAR CRUZ 

CARGO RESPONSABLE DE SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO HEROICO COLEGIO MILITAR # 204, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUÁREZ, 
OAXACA C.P. 68050 

TELÉFONO 50 3 80 83 y 50 3 80 84  ext. 111 

CORREO ELECTRÓNICO serviciosocial@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 10C VINCULACIÓN 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
10C.2 

SERVICIO SOCIAL Y 
PRÁCTICAS 

Registro, control y 
respaldo de las 
Constancias del Servicio 
social de los alumnos del 
colegio. 

2015-2018 8 recopiladores y 3 
carpetas 
0.81 metros lineales. 

Heroico Colegio 
Militar # 204, 
Colonia Reforma, 
Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca C.P. 
68050, primer piso, 
lado izquierdo, al 
final del pasillo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

COMUNICACIÓN SOCIAL 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

LIC. MANUEL JAVIER MORENO VILLALOBOS 

CARGO ENCARGADO DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

DOMICILIO DALIAS No. 321, COL. REFORMA, OAXACA DE JUÁREZ, OAXACA. C.P. 68050 

TELÉFONO 5158026 

CORREO ELECTRÓNICO comunicacion.social@cecyteo.edu.mx  

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 11C COMUNICACIÓN SOCIAL 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

11C.1 
SEGUIMIENTO 
PERIODÍSTICO 

Resguarda información 
referente a los 
comunicados, avisos y 
noticias que se informan 
a través de la prensa 
escrita y electrónica.  

2015-2018 1 carpeta impresa de  
0.5 cm. (2015). 
1 carpeta en formato 
electrónico. 2.0 MB 
(2016). 
1 carpeta en formato 
electrónico. 2.0 MB 
(2017). 
1 carpeta en formato 
electrónico. 1.0 MB 
(2018). 

Calle Dalias No. 
321, Colonia 
Reforma, Oaxaca 
de Juárez, Oaxaca, 
C.P. 68050. Primer 
nivel, acceso lado 
derecho, puerta con 
leyenda 
Comunicación 
Social. 

 

 

 

 

mailto:comunicacion.social@cecyteo.edu.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

COMUNICACIÓN SOCIAL 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

LIC. MANUEL JAVIER MORENO VILLALOBOS 

CARGO ENCARGADO DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

DOMICILIO DALIAS No. 321, COL. REFORMA, OAXACA DE JUÁREZ, OAXACA. C.P. 68050 

TELÉFONO 5158026 

CORREO ELECTRÓNICO comunicacion.social@cecyteo.edu.mx,  

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 11C COMUNICACIÓN SOCIAL 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 
 

11C.2 
MEMORIA FOTOGRÁFICA  

Contiene la memoria 
fotográfica que se 
captura en todos y cada 
uno de los eventos del 
Colegio. 

2011-2018 1 carpeta en formato 
electrónico. 254 MB (2011). 
1 carpeta en formato 
electrónico. 148 MB (2012). 
1 carpeta en formato 
electrónico. 165 MB (2013). 
1 carpeta en formato 
electrónico. 1.49 GB (2014). 
1 carpeta en formato 
electrónico. 13.9 GB (2015). 
1 carpeta en formato 
electrónico. 15.5 GB (2016). 
1 carpeta en formato 
electrónico. 55.1 GB (2017). 
1 carpeta en formato 
electrónico. 8.50 GB (2018). 

Calle Dalias No. 
321, Colonia 
Reforma, Oaxaca 
de Juárez, Oaxaca, 
C.P. 68050. Primer 
nivel, acceso lado 
derecho, puerta con 
leyenda 
Comunicación 
Social. 

 

 

mailto:comunicacion.social@cecyteo.edu.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

COMUNICACIÓN SOCIAL 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

LIC. MANUEL JAVIER MORENO VILLALOBOS 

CARGO ENCARGADO DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

DOMICILIO DALIAS No. 321, COL. REFORMA, OAXACA DE JUÁREZ, OAXACA. C.P. 68050 

TELÉFONO 5158026 

CORREO ELECTRÓNICO comunicacion.social@cecyteo.edu.mx  

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018. 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 11C COMUNICACIÓN SOCIAL 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

11C.3 
COMUNICADOS DE PRENSA 

Resguarda información 
sobre los comunicados 
de prensa, que se llevan 
a cabo por parte del 
Colegio. 

2015-2018 1 carpeta impresa de  
1.0 cm. (2015). 
1 carpeta en formato 
electrónico 38.6 KB 
(2016). 
1 carpeta en formato 
electrónico. 3.04 MB 
(2017). 
1 carpeta en formato 
electrónico. 3.79 MB 
(2018). 

Calle Dalias No. 
321, Colonia 
Reforma, Oaxaca 
de Juárez, Oaxaca, 
C.P. 68050. Primer 
nivel, acceso lado 
derecho, puerta con 
leyenda 
Comunicación 
Social. 

 

 

 

 

mailto:comunicacion.social@cecyteo.edu.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

ERÉNDIRA CASTELLANOS LABRADA 

CARGO AUXILIAR DE ÁREA 

DOMICILIO DALIAS NO. 321 COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUÁREZ, OAX. 

TELÉFONO 50 5 80 86 EXT 225 

CORREO ELECTRÓNICO ecastellanos@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 12C ADMINISTRATIVA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
12C.1 

RESULTADOS DE 
AUDITORÍAS Y 
DICTÁMENES 

Comprende la 
documentación de 
auditoria externa en la 
dictaminación de los 
estados financieros, 
obligaciones patronales 
IMSS, INFONAVIT. 

2010-2015 7 legajos 
0.88 metros lineales. 

Calle Dalias No. 
321, Colonia 
Reforma, Oaxaca 
de Juárez, Oax, 
Primer nivel, lado 
izquierdo, área de la 
Dirección 
Administrativa, 2º. 
Privado. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA 
DE ARCHIVO 

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

ERÉNDIRA CASTELLANOS LABRADA 

CARGO AUXILIAR DE ÁREA 

DOMICILIO DALIAS NO. 321 COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUÁREZ, OAX. 

TELÉFONO 50 5 80 86 EXT 225 

CORREO ELECTRÓNICO ecastellanos@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 28 DE MAYO DE 2018 

FECHA DE VALIDACIÓN 31 DE MAYO DE 2018 

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
OAXACA 

SECCIÓN 12C ADMINISTRATIVA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

12C.2 
COMITÉ DE CONTROL 

INTERNO 

Comprende la 
documentación de las 
Sesiones llevadas a cabo 
por el Comité de Control 
Interno 

2015-2017 2 Recopiladores 
0.14 metros lineales. 

Calle Dalias No. 
321, Colonia 
Reforma, Oaxaca 
de Juárez, Oax, 
Primer nivel, lado 
izquierdo, área de la 
Dirección 
Administrativa, 2º. 
Privado.  
 

 

 

 

 

mailto:ecastellanos@cecyteo.edu.mx

