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El Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos
del Estado de Oaxaca

CONVOCA

al personal sindicalizado con funciones
administrativas, a participar en la:

Jornada

Administrativa
2022-1

23 al 26 de mayo de 2022

Bases:

Participantes
Podra participar todo el personal sindicalizado con funciones
administrativas del CECyTEO.
Para ingresar a las sesiones, es necesario que cada participante
cuente con un correo electronico con domino gmail.com o
cecyteo.edu.mx, que debera ser personal y registrado con su nombre.

Inscripcion
El periodo de inscripcion sera del 18 al 20 de mayo del afio en curso y
se realizara de forma personal a través de la plataforma NOVA del
CECYTEO: www.cecyteo.edu.mx/Nova/
A partir del 20 de mayo de 2022, los participantes recibiran en su
direccion de correo electronico personal, la confirmacion e
informacion sobre el curso seleccionado.

Cursos

Se desarrollaran del 23 al 26 de mayo™ del presente afio y todos son
enmodalidad a distancia (on-line).

Cursos:

Modalidad a distancia (on-Lline).

Curso de actualizacion de office

(secuencial).
Herramientas avanzadas de Microsoft Word; herramientas especificas,
formulas basicas y avanzadas de Microsoft Excel.

cupo

30

personas

Educacion y desarrollo humano (Desarrollo de
habilidades para la convivencia escolar).

Hahilidades para el desarrollo humano auto-dirigido y suimpacto en los
estudiantes.

cupo

30

personas

Habitos de gente altamente efectiva
(secuencial).

Continuacion del curso: Incrementa tus capacidades de
empoderamiento (Liderazgo).

cupo

30

personas

Como leery por qué (Promocion de la
lectura en la escuela).
Acercamiento, sensibilizacion, promocidn y recursos de lectura.

Del 30 de mayo al 02 de junio de 2022

cupo

S0

personas

Curso de reparacion de motores eléctricos

de aparatos domésticos.
Mantenimiento y reparacion de bomba de agua, aire acondicionado,
ventilador y diversos aparatos domésticos.

Manejo correcto de las redes sociales
(Marketing digital).

Desarrollo de habilidades tecnoldgicas de comunicacién mediante el uso
de las redes sociales mas utilizadas.

El autonocimiento como puente a la

conciencia plena y la asertividad.
La persona como unidad, a través de la practica del pentagrama humano
y las motivaciones de la existencia de Alfried Langle.

Creacion y edicion de imagenes vectoriales
en Corel Draw.

Herramientas basicas de la Suite CorelDRAW® Graphics, con el fin
aplicar las estrategias adecuadas para crear imagenes vectoriales.

Primer tema: 23 al 25 de mayo; segundo tema: 30, 31 de mayo y 01de

junio de 2022.

% Algunos de los cursos, por sus caracteristicas, se realizaran en horarios vespertinos.

Dudas sobre el acceso o registro en el sistema NOVA: Departamento de Sistemas, Redes y Soporte Técnico

Para mas informacién sobre la presente convocatoria:

subti@cecyteo.edu.mx

Subdireccién de Ingreso y Formacién de Personal
capacitacion@cecyteo.edu.mx
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