Bases:

Participantes

Podra participar todo el personal sindicalizado con funciones
administrativas del CECyTEQ.
Para ingresar a las sesiones, es necesario que cada participante
cuente con un correo electrénico con domino gmail.com o
cecyteo.edu.mx, que deberd ser personal y registrado con sunombre.

El Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos
del Estado de Oaxaca

CONVOCA Inscripcién

R _ El periodo de inscripcidn sera del 18 al 22 de octubre del afio en curso
al personal sindicalizado con funciones y se realizara de forma personal a través de la plataforma NOVA del

administrativas, a participar en la: CECyTEO: www.cecyteo.edu.mx/Nova/
A partir del 22 de octubre de 2021, los participantes recibiran en su

Jornada direccion de correo electronico personal, la confirmacion e
informacion sobre el curso seleccionado.

Ad miniStrativa Cursos

2021 '2 Se desarrollaran del 25 al 28 de octubre™ del presente afio y todos
son en modalidad a distancia (on-line).

25 al 28 de octubre de 2021

N
Cursos:

Modalidad a distancia (on-Lline).

Curso de actualizacion de office. cupo Control y organizacion de oficinas. cupo

Herramientas avanzadas de Microsoft Word; herramientas especificas, 30 Herramientas, técnicas de control y organizacion de oficinas, para el 30
formulas basicas y avanzadas de Microsoft Excel. bienestar personal e institucional.

personas personas

Fortaleciendo mi relacién laboral. cupo Herramientas de diseho de elementos cupo

Equipos de trabajo, la personalidad en el comportamiento laboral y 30 graficos. 30
motivacin personal paraa satisfaccion laboral. personas Herramientas para a creacidn de mensajes visuales, animaciény audio.  [eteelare

Incrementa t i .

gramenta -US Cap?C alde e Cero Tolerancia. cupo

empoderamiento (Liderazgo). 30 - - — AR , 50

. , N o Prevencion, atencion y erradicacion de la violencia hacia las mujeres.

Liderazgo, el cambio organizacional y habitos de gente altamente personas personas

efectiva.

Manejo de plataformas virtuales de cupo Uso y manejo seguro de reactivos en la @FITTFs

comunicacion. 30 pra;tlca dellaboratorlo.s. ) | 20

Desarrollo de habilidades tecnoldgicas de comunicacion. personas Lineamientos de practicas seguras, primeros auxilios, uso, manejo, - YRSy
almacenamiento y disposicion de sustancias en el laboratorio escolar.

Curso basico de mantenimiento y cupo Defensa personal. cupo

servicios de instalaciones electricas. 30 Técnicas destinadas a desarrollar o mejorar reflejos, con el objeto 30

Procesos de trabajo, equipo y medidas de seguridad en el mantenimiento  (§elSIgSelgES primordial de protegerse de diversos tipos de agresidn. personas
de instalaciones eléctricas.

Este curso se desarrollara del 08 al 11 de noviembre de 2021.

* Algunos de los cursos, por sus caracteristicas, se realizardn en horarios vespertinos.

Dudas sobre el acceso o registro en el sistema NOVA: Departamento de Sistemas, Redes y Soporte Técnico
subti@cecyteo.edu.mx

Para mas informacion sobre la presente convocatoria: Subdireccion de Ingreso y Formacion de Personal
capacitacion@cecyteo.edu.mx
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