
 

 

 

 

F   E   M   E   N   I   N   O 

PUESTO ESCOLARIDAD EDAD 
ADMINISTRADORA DE SUCURSAL  PREPARATORIA  22-35 

AFANADORA DE HOSPITAL SECUNDARIA  18-40 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO SECUNDARIA, PREPARATORIA  19-45 

AUXILIAR CONTABLE  CARRERA TECNICA, LICENCIATURA EN CONTABILIDAD 20-35 

AUXILIAR DE ALMACEN  PREPARATORIA  23-40 

AUXILIAR DE VENTAS DE ZAPATOS  PREPARATORIA  20-35 

CAJERA REGISTRADORA  PREPARATORIA  20-35 

DEMOSTRADORA DE PRODUCTOS 

LACTEOS 

PREPARATORIA  18-35 

EJECUTIVA DE VENTAS DE SERVICIOS DE 

HOSPEDAJE 

LIC. EN TURISMO  20-40 

EMPLEADA DE MOSTRADOR  SECUNDARIA, PREPARATORIA  18-40 

ENCARGADA DE RECLUTAMIENTO Y 

SELECCIÓN DE PERSONAL  

LIC. EN ADMINISTRACION 22-35 

ENCARGADA DE REFACCIONARIA  PREPARATORIA  25-40 

ENCARGADO DE CREDITO Y COBRANZA PREPARATORIA  25-35 

ENCARGADO DE TIENDA  TECNICO UNIVERSITARIO EN ADMINISTRACION 23-40 

GERENTE DE VENTAS  PREPARATORIA  25-45 

GUARDI A DE SEGURIDAD SECUNDARIA 25-50 

INTENDENTE  SABER LEER Y ESCRIBIR, PRIMARIA 23-50 

PROMOTOR DE VENTA DE ABARROTES  SECUNDARIA  25-35 

PROMOTORA DE VENTAS DE PRENDAS 

DE VESTIR  

PREPARATORIA  19-40 

PROMOTOR DE VENTAS PARA 

MASCOTAS 

PREPARATORIA  20-30 

SECRETARIA DE EMPRESA  LIC. EN ADMINISTRACION O NEGOCIOS 23-35 

M A S C U L I N O 

PUESTO ESCOLARIDAD EDAD 
ALMACENISTA  PREPARATORIA  20-25 

AUXILIAR DE MANTENIMIENTO DE 

MAQUINAS INDUSTRIALES  

PREPARATORIA  23-35 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO LIC. EN ADMINISTRACION, ING. INDUSTRIAL  24-35 

AUXILIAR DE ALMACEN  SECUNDARIA 18-35 

SERVICIO NACIONAL DE EMPLEO 
OFICINA REGIONAL DE VALLES CENTRALES 
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AUXILIAR DE BODEGA  PRIMARIA 18-35 

AUXILIAR DE CARPINTERIA  PRIMARIA 21-35 

AUXILIAR OPERATIVO  PREPARATORIA  21-45 

AUXILIAR DE REPARTIDOR  PREPARATORIA  22-28 

AYUDANTE DE CHOFER DE REPARTO  PREPARATORIA  18-50 

AYUDANTE DE CHOFER VENDEDOR SECUNDARI 25-45 

AYUDANTE GENERAL DE SOLDADOR  PRIMARIA  18-50 

AYUDANTE GENERAL EN PRODUCCION PREPARATORIA  20-40 

BODEGUERO  SECUNDARIA  18-35 

CHOFER DE MENSAJERIA  SECUNDARIA  18-40 

CHOFER REPARTIDOR DE ABARROTES  SECUNDARIA  21-36 

CHOFER REPARTIDOR DE ALIMENTOS  SECUNDARIA  25-40 

CHOFER REPARTIDOR DE PLASTICOS SECUNDARIA 20-50 

CHOFER REPARTIDOR DE 

MEDICAMENTOS  

PREPARATORIA  25-40 

CHOFER VENDEDOR DE GAS  SECUNDARIA  25-40 

CHOFER VENDEDOR DE PRODUCTOS 

LACTEOS  

PREPARATORIA  25-40 

CHOFER VENDEDOR DE TELEFONIA 

CELULAR  

PREPARATORIA  26-45 

CHOFER VENDEDOR EN MOTOCICLETA  PREPARATORIA  18-50 

CONTADOR PUBLICO  LIC. EN CONTADURIA PUBLICA  25-35 

COORDINADOR DE VENTAS  PREPARATORIA  18-45 

EMPLEADO DE MOSTRADOR  PRIMARIA, PREPARATORIA  18-50 

EQUIPAJERO  PREPARATORIA  20-40 

FUENTERO  PREPARATORIA  25-35 

GESTOR DE COBRANZA  SECUNDARIA 20-40 

GUARDIA DE SEGURIDAD SECUNDARIA 22-55 

IMPRESOR  SECUNDARIA 20-45 

JEFE DE MONTAJES Y OPERACIONES  LIC. EN ADMINISTRACION 25-45 

JEFE DE PISO  LIC. EN ADMINISTRACION  30-45 

MECANICO DE MOTOCICLETAS  SECUNDARIA  25-40 

MENSAJERO TARJETERO  SECUNDARIA  25-40 

MESERO  PREPARATORIA  20-35 

MONTACARGUISTA  PRIMARIA  23-45 

OPERADOR DE TRASIEGO BACHILLERATO 20-35 

PIZZERO  PREPARATORIA 25-35 

RESIDENTE DE OBRA ING. CIVIL O ARQUITECTO  30-35 

SUPERVISOR OPERATIVO BACHILLERATO 30-50 

SUPERVISOR DE VENTAS  LIC. EN ADMINISTRACION  25-40 

TECNICO EN ELECTRONICA  "CARRERA TECNICA EN ELECTRONICA,   

ING. EN ELECTRONICA " 18-30  



 

 

INDISTINTO 

PUESTO ESCOLARIDAD EDAD 
ADMINISTRADOR DE EMPRESA  LIC. EN ADMINISTRACION  18-35 

ADMINISTRADOR  LIC. EN ADMINISTRACION  24-40 

ANAQUELERO  PRIMARIA  18-55 

ASISTENTE DE MERCADOTECNIA  LIC. EN ADMINISTRACION  24-40 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO  PREPARATORIA, LIC. EN ADMINISTRACION  20-35 

AUXILIAR CONTABLE  LIC. EN CONTABILIDAD  20-40 

AUXILIAR DE AUDITORIA  LIC. EN ADMINISTRACION  25-30 

AUXILIAR DE COCINA  SECUNDARIA, PREPARATORIA  18-40 

AUXILIAR DE COMPRAS  LIC. EN ADMINISTRACION  22-40 

AUXILIAR DE CONTABILIDAD  LIC. EN CONTADURIA  18-35 

AUXILIAR DE LIMPIEZA  SIN ESTUDIO, PRIMARIA, SECUNDARIA 18-65 

AUXILIAR DE MONTAJE  PRIMARIA  18-35 

AUXILIAR DE OPERACIONES  LIC. ADMINISTRACION  24-40 

AUXILIAR DE RECURSOS HUMANOS  LIC. EN ADMINISTRACION  25-35 

AUXILIAR DE REPOSTERIA  PRIMARIA  18-45 

BODEGUERO  SECUNDAIRA  18-35 

CAJERO DE RESTAURANTE  PREPARATORIA  22-35 

CAJERO REGISTRADOR  SECUNDARIA , PREPARATORIA  18-55 

TECNICO EN INFORMATICA  CARRERA TECNICA EN INFORMATICA  18-25 

TECNICO AIRE ACONDICIONADO PREPARATORIA 18-40 

TECNICO EN MANTENIMIENTO A 

IMPRESORAS  

CARRERA TECNICA EN ELECTRONICA 18-35 

TOPOGRAFO  TOPOGRAFO 30-40 

VENDEDOR DE RUTA  PREPARATORIA 20-35 

VIGILANTE  SECUNDARIA, PREPARATORIA  18-50 



CAJERO VALUADOR  PREPARATORIA, LIC. EN ADMINISTRACION  25-35 

CHEF  PREPARATORIA  20-40 

CHOFER REPARTIDOR SECUNDARIA, BACHILLERATO 20-40 

COCINERO  SIN INSTRUCCIÓN, SECUNDARIA  18-50 

COLABORADOR DE ALIMENTOS  SECUNDARIA , PREPARATORIA  18-30 

CONTADOR PUBLICO  LIC. EN CONTADURIA PUBLICA  20-45 

COORDINADOR ADMINISTRATIVO  PREPARATORIA  18-35 

CUSTODIO  SECUNDARIA , PREPARATORIA  20-35 

EJECUTIVO DE CREDITO VIA NOMINA  LIC. EN ADMINISTRACION  18-50 

EJECUTIVO DE CREDITO PREPARATORIA  21-45 

EJECUTIVO DE VENTAS  PREPARATORIA  19-45 

EMPACADOR DE CARNE SECUNDARIA , PREPARATORIA  18-45 

EMPACADOR  SECUNDARIA, BACHILLERATO  23-35 

EMPLEADO DE MOSTRADOR  SECUNDARIA, PREPARATORIA  18-50 

ENCARGADO DE EQUIPO ELECTRONICO INGENIERO (PASANTE) 23-35 

GERENTE ADMINISTRATIVO LIC. ADMINISTRACION  25-42 

GERENTE DE SUCURSAL  LIC. EN ADMINISTRACION  25-35 

GESTOR DE COBRAZA  PREPARATORIA  21-45 

GUARDIA DE SEGURIDAD  PRIMARIA, SECUNDARIA  18-55 

INGENIERO ELECTRICO  ING. ELECTRICO  30-50 

INGENIERO MECANICO  ING. MECANICA, ING. INDUSTRIAL  25-38 

INTENDENTE  SECUNDARIA 20-40 

JEFE DE CREDITO Y COBRANZA  BACHILLERATO, LIC. EN DERECHO, ADMINISTRACION  21-45 

JEFE DE ABARROTES  BACHILLERATO  25-45 

JEFE DE CONTABILIDAD  LIC. EN CONTADURIA PUBLICA  25-35 

JEFE  DE CREDITO Y COBRANZA LIC.ECONOMICO ADMINISTRATIVO (TRUNCO) 28-45 



   

LAVALOZA PRIMARIA  18-45 

MEDICO GENERAL  LIC. EN MEDICINA GENERAL  22-46 

MESERO  SECUNDARIA, PREPARATORIA  18-35 

OFICIAL EN PREVENCION PENITENCIARIA  SECUNDARIA , PREPARATORIA  20-46 

PANADERO  SECUNDARIA , PREPARATORIA  20-50 

PROMOTOR DE CREDITO  SECUNDARIA, PREPARATORIA  18-58 

PROMOTOR DE VENTA DE BOLETOS DE 

AVION  

PREPARATORIA  18-35 

PROMOTOR DE VENTA DE MATERIAL 

DENTAL  

PREPARATORIA 25-36 

PROMOTOR DE VENTAS DE LACTEOS  SECUNDARIA  18-45 

PROMOTOR DE VENTAS DE CURSOS DE 

INGLES 

PREPARATORIA  18-35 

PROMOTOR DE VENTAS DE EQUIPOS 

CELULARES  

PREPARATORIA  22-35 

PROMOTOR DE VENTAS DE PRODUCTOS 

FARMACEUTICOS  

PREPARATORIA 25-45 

RESIDENTE DE OBRA LIC. EN ARQUITECTURA  25-35 

RESPONSABLE DE RESTAURANTE  CARRERA TECNICA EN TURISMO  25-45 

RESPONSABLE DE SUCURSAL BACHILLERATO 22-32 

RESPONSABLE DE SERVICIOS INTERNOS LIC.ADMINISTRACION (TITULADO) 25-40 

SUPERVISOR DE ALIMENTOS Y BEBIDAS  LIC. EN TURISMO  25-40 

SUPERVISOR DE FARMACIA  LIC. EN QUIMICO FARMACEUTICO BIOLOGO  23-35 

SUPERVISOR DEL AREA DE CAJAS  LIC. EN ADMINISTRACION  25-45 

SUBGERENTE DE MERCADERIAS LIC. ECONOMICO ADMINISTRATIVO 25-40 

TECNICO INSTALADOR DE ANTENAS 

SATELITALES  

SECUNDARIA  20-40 



TECNICO EN LINEA BLANCA  TECNICO EN ELECTRONICA O REFRIGERACION  19-45 

VENEDOR DE PISO DE ARTICULOS 

ESCOLARES  

SECUNDARIA  25-35 

VENDEDOR DE PISO DE FRUTAS Y 

VERDURAS  

SECUNDARIA  25-60 

VENDEDOR DE PISO DE ROPA  SECUNDARIA  18-45 

   

VENDEDOR POR TELEFONO DE CURSOS 

DE CAPACITACION  

PREPARATORIA  25-25 

VENDEDOR DE PISO DE ABARROTES  SECUNDARIA  25-60 

 

 

 

PARA MAYOR INFORMACIÓN: 

UNIDAD REGIONAL VALLES CENTRALES 

COORDINADOR LIC. JONATHAN NUÑEZ RAMIREZ 

Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial “General 

Porfirio Díaz”, 

Av. Gerardo Pandal Graff No. 1, Edif. G-2 María Sabina, Nivel 2, Ala 

Norte Carretera Oaxaca- Puerto Escondido Km. 18 Fracc. Reyes 

Mantecón, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, C.P. 71257. 

 

Tel. (951)501 69 00 ext. 26627 

coordinacionregionalalvc1@hotmail.com; 

seevallescentrales@hotmail.com 
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VACANTES DISPONIBLES 

Proveedora Escolar S. de R.L. 
 

 

 

VENDEDORES DE PISO 

Edad 18 – 35 años 
Escolaridad Bachillerato terminado, mínimo secundaria 
Sueldo    $1500 M/N  quincenal 
Sucursales Todas 
Horario 9-6 11:30-8:30 (se rolan cada 3 meses) 
Días L-S con disponibilidad para trabajar domingos 
Funciones Servicio y atención al cliente, disponibilidad para apoyar en eventos realizados 

por Proveedora Escolar, aseo del área de trabajo, apoyo en temporada esc. 
Agosto-Sept 

Prestaciones Ley, Internas (doble de aguinaldo, fondo de ahorro, bono por día del empleado, 
bono por antigüedad, etc.) 

Puntualidad 2 minutos de tolerancia 
    

AUXILIARES DE ALMACÉN 

Edad 20 – 35 años 
Escolaridad Secundaria terminada 
Sueldo    $1600 M/N quincenal 
Sucursales CEDIS López rayón / Almacén (matriz) Horario             
Horario 9-6, 11:30-8:30 (se rolan cada 3 meses)  
Días L-S 
Funciones Carga y descarga de material pesado 
Prestaciones Ley, Internas (doble de aguinaldo, fondo de ahorro, bono por día del empleado, 

bono por antigüedad, etc.). 
Puntualidad 2 minutos de tolerancia 

 

AUXILIAR CONTABLE 

Edad 20 – 25 años 
Escolaridad LIC. CONTABILIDAD 
Sueldo    $1750 M/N  quincenal             con conocimientos en fiscal $2000 M/N  quincenal 
Sucursales Merced 
Horario 9 - 6, 11 – 8 L-V, S 9 – 2:30 y 2:30 – 8 (un sábado al mes) 
Días L-S  Guardia un sáb al mes 
Funciones Elaboración  de  pólizas,  archivar,  solicitar  información  a  puntos  de  venta;  

revisar pólizas,  capturar  en  sistema  contable,  revisión  de  saldos  de  cuentas  
contables, revisión de documentación, soporte de pólizas. 

Prestaciones Ley, Internas (doble de aguinaldo, fondo de ahorro, bono por día del empleado, 
bono por antigüedad, etc.). 

Puntualidad 2 minutos de tolerancia 



VACANTES DISPONIBLES 

Proveedora Escolar S. de R.L. 

 

 

 

SERVICIO SOCIAL O PRÁCTICAS PROFESIONALES 

Edad 18 en adelante 
Escolaridad Bachillerato o lic. 
Sucursales Merced 
Horario Mínimo 3 hrs diarias 
Días L - S 
Funciones Revisar correo electrónico 
Otras 
especificaciones 

Excelente comprensión lectora, excelente ortografía, gusto por la lectura 

GANANCIA se le liberará el trámite 

 

AGENTES DE VENTAS 

Edad 20 – 30 años 

Escolaridad Bachillerato terminado 

Sueldo    $1600  M/N  quincenal  (entra  como  auxiliar  de  almacén  y  su  sueldo  subiría  de 
acuerdo a los conocimientos y habilidades que valla adquiriendo), posterior $2000 
quincenal 

Sucursales Mayoreo calle Ignacio López Rayón 

Horario De entrada 9 – 6 y 11:30 – 8:30 (se rola cada 3 meses), posterior deberán contar con 
disponibilidad de horario y para poder viajar 

Funciones Salir a ruta local, foránea o atención a oficinas  
 

Otras 
especificacion 
es 

Manejo de motocicleta o automóvil con licencia vigente, manejo de Excel, 
cuidado de imagen, facilidad de palabra, gusto por las ventas 

Prestaciones Ley, Internas (doble de aguinaldo, fondo de ahorro, bono por día del empleado, 
bono por antigüedad, etc.).  

Puntualidad  2 minutos de tolerancia 

 

CAPTURISTA DE DATOS 

Edad 18 – 35 años 
Escolaridad Bachillerato terminado 
Sueldo    $1650 M/N quincenal 
Sucursales Matriz calle Independencia 
Horario 9 - 6, 11:30-8:30 (intercalado cada 3 meses) 
Días L-S 
Funciones Captura, apoyo en eventos realizados por la empresa 
Prestaciones Ley 
Puntualidad 2 minutos de tolerancia 



VACANTES DISPONIBLES 

Proveedora Escolar S. de R.L. 

 

 

 

NOTA:  

Todas las vacantes son de horario completo, si alguno de los estudiantes piensa dejar de estudiar por 
lo menos un año podemos apoyarlo y darle la oportunidad de concursar para alguna de nuestras 
vacantes. 
 

Para todas las vacantes, se lleva a cabo un proceso de selección el cual consiste en: 

1.    Dejar documentación (solicitud de empleo debidamente requisitada con fotografía reciente en el 
formato original, certificado de estudios en copia, en caso de haber laborado anteriormente carta de 
recomendación en original y copia, y NSS) en la oficina de Recursos Humanos ubicada en la calle de 
Nicolás del Puerto N° 101 planta alta Col. Centro 

2.    Se revisará su solicitud y en caso de ser aceptada se le mandará a llamar para la entrevista y 
aplicación de pruebas psicométricas. 

3.    En caso de que el jefe inmediato esté interesado en el candidato se le llamará en un periodo 
máximo de una semana después de haber asistido a la entrevista. 

4.    Se le darán 2 días de prueba con la finalidad de que valore si realmente cubre sus expectativas 
laborales al mismo tiempo que el jefe inmediato está valorando su desempeño. 

5.    En caso de que ambas partes estén conformes se procede a armar el expediente, se da de alta 
ante el seguro (desde su primer día de prueba) y se comienza con la relación laboral. 

Si alguno de los estudiantes continua en la escuela, se les podrá contratar como colaboradores 
temporales, en la fecha de temporada escolar que se lleva a cabo del 1ero de Agosto a la primer 
quincena de Septiembre, en dicho periodo se estará laborando en un horario aproximado de 9 am a 
8:30 pm, el sueldo durante esta temporada aumenta y se siguen tomando en cuenta las prestaciones 
de ley. 
  
Quedo a la espera de algún postulante con el cual nos pueda apoyar, las vacantes estarán abiertas 
todo el año, en caso de alguna duda estaré al pendiente, gracias.   
  
Lic. Dulce Cruz 
Reclutamiento y selección de personal 
Proveedora Escolar S. de R. L. 
Tel. 501 52 00 Ext. 5107 
#vivelalectura 


