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PRESENTACION

El Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca, se ha mantenido en un constante esfuerzo por
lograr la eficiencia y eficacia en todos sus servicios de gestién documental. El dos de marzo del afio 2015, se pusieron en
operacién sus primeros instrumentos de control y consulta, siendo estos el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y
el Catalogo de Disposicion Documental, los cuales han venido transformandose de acuerdo a los cambios internos de la
Institucion y en aras de mejorar cada vez mas las actividades de administracién documental.

De igual forma, se han establecido trabajos que permitan alcanzar una organizacion y gestion homogénea en todas las
unidades archivisticas, incluyendo medidas de preservacion adecuadas, y difusién oportuna de la informacion publica
contenida en ellos, a través del portal electrénico oficial, compromisos que todo sujeto obligado debe cumplir segun lo
mandatado en la Ley General de Archivos, Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, Ley de Acceso a la Informacién Publica, Transparencia y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca y la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

A partir de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos, el 15 de junio del afio 2019, el Colegio de Estudios Cientificos

y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca, reforzé los trabajos archivisticos ya establecidos, por lo tanto, respecto al presente ﬁ(
afio 2023, permanece dandole continuidad a todas las actividades que permitan alcanzar el mejoramiento y la actualizacion
de todos los procesos de organizacion, sistematizacion, custodia, modernizacion y difusion oportuna y adecuada en todoz?{.
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los servicios de gestién documental, que garanticen el eficaz y eficiente acceso a la informacion, respetando la legislacion
vigente.

Es por eso que, en obediencia a la Ley General de Archivos y a la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, asi como a sus similares en el espacio local, y con la firme intencién de seguir encaminados en un marco de
legalidad y obediencia respecto a la creacion, funciones y obligaciones del Sistema Institucional de Archivos, nuestro
Colegio da seguimiento a lo establecido en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, y presenta su Guia de
Archivo Documental, firmes en el propésito principal de incrementar el nivel de transparencia y rendicién de cuentas, al
contar con informacion debidamente identificada, clasificada, organizada, actualizada y descrita en todas y cada una de

sus unidades archivisticas, reconociendo Ia relacion intrinseca que los archivos tienen con la transparencia, la verdad, la
informacién y la memoria.

Con este instrumento, el Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca, da continuidad a la
administracion correcta y profesional de la informacién que obra en sus documentos y archivos en cualquier tipo de soporte,
persistiendo en el camino hacia su actualizacion y modernizacion, destacando el valor de reconocer la necesidad de la
interdisciplinariedad y la constante creatividad de todos los miembros de este equipo de trabajo, permitiendo asi cubrir Iq{_.
demanda que la ciudadania hace respecto a la rendicion de cuentas y los actos de transparencia. {/



EDUCACION | ¢

=® OAXACA \‘Zg) cecyTe

-\ = ,_j
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

En cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos, Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, articulos 13y
14, y Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, articulo 70, fraccion XLV, la presente Guia de
archivo documental 2023, fue elaborada por el Area Coordinadora de Archivos y todas las areas operativas, y cuenta con
el visto bueno de la titular del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca, siendo aprobada en
sesion ordinaria del SIA y en sesion ordinaria del Comité de Transparencia de la Institucion. /f/
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Definicion

Marco Juridico

Marco Juridico Aplicable a las Funciones Sustantivas del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del
Estado de Oaxaca

Cuadro General de Clasificacién Archivistica
Metodologia

Elementos Descriptivos

Seccién 1S Académica

Seccion 2S Educacion a Distancia

Seccién 3S Registro Escolar y Estadistica

Seccién 1C Directiva

Seccién 2C Recursos Financieros

Secciéon 3C Recursos Materiales y Servicios

Seccién 4C Recursos Humanos

Seccién 5C Juridica

Seccion 6C Transparencia y Acceso a la Informacion
Seccién 7C Ingreso y Formacion de Personal
Seccién 8C Archivo Institucional

Seccion 9C Planeacion, Programacién y Presupuestacion
Seccién 10C Vinculacién

Seccién 11C Comunicacién Social

% Secciéon 12C Administrativa
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DEFINICION

Guia Documental de Archivo: Esquema general de descripcion de las series documentales de los archivos de los Sujetos
Obligados, que indica sus caracteristicas fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica y sus

datos generales. (Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administraciéon Publica
Estatal de Oaxaca.)

Es un instrumento que ofrece caracteristicas muy generales sobre el fondo y/o el acervo de un archivo, es una “vision
sinéptica de la documentacién de uno o muchos archivos, cuyo objetivo es orientar y dar a conocer a los interesados los
documentos y servicios” (Alday Garcia, 2004, p. 60).

“No desciende a particularizaciones, sino que de una manera general sefiala las caracteristicas, establece
relaciones, aporta bibliografia, puntualiza la historia de los organismos productores, y sus fondos, sefiala la

génesis documental y las interrelaciones entre las secciones y entre las series” (Heredia Herrera, 1991, p.
321).
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MARCO JURIDICO

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Titulo Primero, Capitulo |, De los Derechos Humanos y sus Garantias

“Articulo 6°.- La manifestacion de las ideas no sera objeto de ninguna inquisicién judicial o administrativa, sino
en el caso de que ataque a la moral, la vida privada o los derechos de terceros, provoque algun delito, 0

perturbe el orden publico; el derecho de réplica sera ejercido en los términos dispuestos por la ley. El derecho
a la informacién sera garantizado por el Estado.

Toda persona tiene derecho al libre acceso a informacion plural y oportuna, asi como a buscar, recibir y
difundir informacién e ideas de toda indole por cualquier medio de expresion.

El Estado garantizara el derecho de acceso a las tecnologias de la informacién y comunicacion, asi como a
los servicios de radiodifusion y telecomunicaciones, incluido el de banda ancha e internet. Para tales efectos,
el Estado establecera condiciones de competencia efectiva en la prestacion de dichos servicios.

Para efectos de lo dispuesto en el presente articulo se observara lo siguiente:

Pérrafo adicionado DOF 11-06-2013

A. Para el ejercicio del derecho de acceso a la informacion, la Federacién y las entidades federativas, en el
ambito de sus respectivas competencias, se regiran por los siguientes principios y bases:

Parrafo reformado (para quedar como apartado A) DOF 11-06-2013. Reformado DOF 29-01-2016
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Fracciéon I. Toda la informacion en posesioén de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los
Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o
realice actos de autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es publica y sélo podra ser reservada
temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes. En la
interpretacion de este derecho debera prevalecer el principio de maxima publicidad. Los sujetos obligados
deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, la ley

determinara los supuestos especificos bajo los cuales procedera la declaracién de inexistencia de la
informacion.

Fraccién reformada DOF 07-02-2014

Fraccion V. Los sujetos obligados deberdn preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados y publicaran, a través de los medios electrénicos disponibles, la informacién completa y
actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del
cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos”.

> Ley General de Archivos
“CAPITULO II, DE LAS OBLIGACIONES

Articulo 14. Ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los sujetos obligados deberan
contar y poner a disposicién del publico la Guia de archivo documental y el indice de expedientes clasificados
como reservados a que hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
y demas disposiciones aplicables en el ambito federal y de las entidades federativas”.

K
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» Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

CAPITULO |I, Articulo 70.- En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplara que los sujetos
obligados pongan a disposicién del publico y mantengan actualizada, en los respectivos medios electrénicos,
de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segun corresponda, la informacion,
por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion se sefalan:

[...]JFracciéon XLV. El catalogo de disposicién y guia de archivo documental;”

> Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Histéricos
CAPITULO lll, De los Monumentos Arqueolégicos, Artisticos e Histéricos, Articulo 36.- Por determinacion de
esta Ley son monumentos historicos:

[...] ll.- Los documentos y expedientes que pertenezcan o hayan pertenecido a las oficinas y archivos de la
Federacién, de los Estados o de los Municipios y de las casas curiales [...]"

> Ley General De Bienes Nacionales
Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo Unico

Articulo 6.- Estan sujetos al régimen de dominio publico de la Federacion:

[...] XVIIl.- Los muebles de la Federacién que por su naturaleza no sean normalmente sustituibles, como los
documentos y expedientes de las oficinas, los manuscritos, incunables, ediciones, libros, documentos,
publicaciones periédicas, mapas, planos, folletos y grabados importantes o raros, asi como las colecciones
de estos bienes; las piezas etnolédgicas y paleontoldgicas; los especimenes tipo de la flora y de la fauna; las
colecciones cientificas o técnicas, de armas, numismaticas y filatélicas; los archivos, las fonograbaciones,
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peliculas, archivos fotograficos, magnéticos o informaticos, cintas magnetofénicas y cualquier otro objeto que
contenga imagenes y sonido, y las piezas artisticas o histéricas de los museos;

> Ley de Acceso a la Informacién Publica, Transparencia y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca
ARTICULO 5, Fraccién V:

“Garantizara la debida gestion, administracién, conservacion y preservacion de los archivos y la
documentacion en poder de los sujetos obligados”.

> Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca

A4

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

» Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracién Publica Estatal
de Oaxaca

)
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MARCO JURIDICO APLICABLE A LAS FUNCIONES SUSTANTIVAS DEL COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y
TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

LEYES

» Ley General de Educacion

> Ley del Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacién.

» Ley General del Servicio Profesional Docente

» Ley General de Contabilidad Gubernamental

» Ley General de los Derechos de los Nifios, Nifias y Adolescentes.

» Ley Federal del Trabajo

> Ley Agraria

» Ley General de Proteccion de Datos Personales.

> Ley del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion.

» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Oaxaca.
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» Ley de Adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, prestaciones de servicio y Administracién de bienes Muebles
e Inmuebles del Estado de Oaxaca.

> Ley del Seguro Social
» Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

» Ley de Proteccion de los Derechos de los nifios, nifias y adolescentes para el Estado de Oaxaca.

v

Ley de Cultura Fisica y el Deporte para el Estado de Oaxaca.

Ley de Ciencia y Tecnologia para el Estado de Oaxaca.

v V¥V

Ley Estatal de Educacion.

v

Ley de Desarrollo Cultural para el Estado de Oaxaca.

v

Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca

» Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Oaxaca.

» Ley de Ingresos del Estado de Oaxaca.

» Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

> Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
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REGLAMENTOS
> Reglamento Interno del CECyTEO

» Reglamento del Alumno

Reglamento para el Establecimiento de las Competencias Docentes.
Reglamento para la Evaluacién de los Aprendizajes y Competencias
Reglamento de Operaciéon de Academias

Reglamento para la Realizacion de viajes de Estudio y Practicas de Campo.

Reglamento de Bibliotecas, Centros de Cémputo, Laboratorios y Talleres.

v Vv Vv V VY VY

Reglamento de Material Didactico.

v

Reglamento de Actividades Complementarias.
> Reglamento para Proyectos de Investigacién y Practicas de Campo
» Reglamento General de Control Escolar para el Bachillerato Tecnolégico ciclo escolar 2014-2015

» Reglamento para la Evaluacion y Certificacién de los Aprendizajes y competencias del CECYTEO, en su modalidad
de Educacion Media Superior a Distancias (EMSaD).

> Reglamento para la Evaluacion y Certificacién de los Aprendizajes y Competencias del CECyTEO.

N
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» Reglamento para el Proceso de Titulacion del CECyTEO.

> Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

» Reglamento para Regular el Uso de los Bienes de la Administracién Pubica Estatal.

» Reglamento para la Prestacion del Servicio Social por parte de los alumnos y egresados del CECYTEO.
» Reglamento para la Elaboraciéon de Material Didactico.

» Reglamento para Operar Actividades Complementarias en los Planteles de Bachillerato Tecnolégico.

» Reglamento Interno Estudiantil del CECyTEO.

» Reglamento para Proyectos de Investigacién y Practicas innovadoras.

» Reglamento de Estimulos al Desempefio del Personal Docente.

» Reglamento para la Conformacién de Grupos Técnicos de Centros de Servicio EMSaD.

> Reglamento de Titulacién del CECyTEO.

» Reglamento para la Construccién de Academias de los Centros de Educacién Media Superior a Distancia. Segunda
Sesién Ordinaria.

» Reglamento para la Evaluacion y Certificacion de los Aprendizajes y Competencias. Segunda Sesién Ordinaria.

X~
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> Reglamento de Promocion Docente para los Planteles de Bachillerato Tecnologico y de los Centros de Educacion

Media Superior a Distancia del CECyTEO.

NORMAS

>

»

Normas de control escolar aplicables a los Planteles oficiales de Educacién Media Superior, dependientes

directamente de la Secretaria de Educacion Publica.

Normas Generales de Servicios Escolares para los Planteles que integran el Sistema Nacional de Bachillerato.

LINEAMIENTOS

>

>

Lineamientos de Campos Clinicos
Lineamiento para horas de Fortalecimiento
Lineamientos para Plan Clase

Lineamientos para la Recuperacién de exalumnos y alumno en riesgo

Lineamientos Horas Fortalecimiento.
Lineamientos iniciales para la Promocién a Cargos con Funciones Directivas

Lineamientos para la Formulaciéon de las propuestas de parametros e indicadores para el ingreso al Servicio

Profesional Docente.

10
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cODIGOS

»

Cédigo de Etica de la funcién Puablica

ACUERDOS

>

Acuerdo nimero 286, por el que se establecen los Lineamientos que determinan las Normas y Criterios Generales,
a las que se ajustaran la revalidaciéon de Estudios realizados en el extranjero y la equivalencia de estudios, asi como
los Procedimientos por medio de los cuales se acreditaran conocimientos correspondientes a niveles educativos o
grados escolares adquiridos de forma autodidacta, a través de la experiencia laboral o con base en el Régimen de
Certificacion referido a la Formacién para el Trabajo. (Modificados por los Acuerdos 328 y 379).

Acuerdo numero 330 por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con el reconocimiento de

validez oficial de estudios del tipo Medio Superior. (Abrogado mediante el acuerdo numero 450). (Abrogado mediante
el acuerdo niumero 538).

Acuerdo nimero 442 por el que se establece el Sistema Nacional del Bachillerato en un marco de diversidad.
(Modificado mediante el Acuerdo nimero 448).

Acuerdo numero 444 por el que se establecen las competencias que constituyen el Marco Curricular Comun del
Sistema Nacional del bachillerato. (Modificado mediante el acuerdo 488).

Acuerdo niumero 445 por el que se conceptualizan y definen para la Educacién Media Superior las opciones

educativas en las diferentes modalidades. K

11
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» Acuerdo numero 447 por el que se establecen las competencias docentes para quienes impartan Educacién Media
Superior en la Modalidad Escolarizada. (Modificado mediante el acuerdo niumero 488).

» Acuerdo numero 449 por el que se establecen las competencias que definen el perfil del Director en los Planteles
que imparten Educacion del tipo Medio Superior.

» Acuerdo numero 450 por el que se establecen los Lineamientos que Regulan los Servicios que los Particulares
brindan en las distintas opciones Educativas en el tipo Medio Superior.

» Acuerdo nimero 479 por el que se emiten las Reglas de Operacién del Programa Becas de Educacion Media
Superior (ver articulo tercero del acuerdo nimero 01/03/14).

» Acuerdo numero 480 por el que se establecen los Lineamientos para el Ingreso de Instituciones Educativas al
Sistema Nacional de Bachillerato.

» Acuerdo nimero 484 por el que se establecen las Bases para la Creacién y Funcionamiento del Comité Directivo
del Sistema Nacional de Bachillerato.

» Acuerdo nimero 486 por el que se establecen las Competencias Disciplinares extendidas del bachillerato General.

» Acuerdo nimero 488 por el que se Modifican los nimeros 442, 444 y 447 por los que se establecen el Sistema
Nacional del Bachillerato en un Marco de diversidad; las competencias que se constituyen en el Marco Curricular

comun del Sistema Nacional del Bachillerato, asi como las competencias docentes para quienes impartan Educacion
Media Superior en la Modalidad Escolarizada respectivamente.

» Acuerdo numero 653 por el que se establece el Plan de Estudios del Bachillerato Tecnolégico.

"

12
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> Acuerdo nimero 656 por el que se reforma y adiciona el Acuerdo nimero 444 por el que se establecen las
Competencias que constituyen el Marco Curricular Comun del Sistema Nacional de Bachillerato, y se adiciona el
diverso nlimero 486 por el que se establecen las Competencias Disciplinares Extendidas del Bachillerato General.

> Acuerdo nimero 657 por el que se establecen los Lineamientos Generales para la Seleccion de Aspirantes a ocupar
el cargo de Director en los Planteles Federales de la Secretaria de Educacién Publica en los que se imparte

educacion del tipo medio superior, asi como los mecanismos de formacién y evaluaciéon de los directores de los
referidos planteles, que se encuentren en funciones.

» Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de Sector Publico.

» Acuerdo de Sectorizacion de las Entidades de la Administracién Publica Paraestatal del Estado de Oaxaca.

» Acuerdos por el que se establecen los Lineamientos que deberan observarse en los Actos de Entrega-Recepcion
del Despacho a cargo de los Servidores Publicos de la Administracion Publica.

CONVENIOS
» Convenio de Coordinacién para la Creacién, Operacién y Apoyo Financiero del CECyTEO

» Convenio para el Establecimiento, Operacién y Apoyo Financiero de la Educacién Media Superior a Distancia.

-

13
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» Convenio Marco de Coordinacién para prestar en el Estado Libre y Soberano de Oaxaca Servicios Educativos del
Nivel Medio Superior.

DECRETOS

> Decreto del Ejecutivo Estatal por el que se crea el Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de
Oaxaca.

> Decreto que actualiza el diverso que creé el Colegio de Estudios cientificos y Tecnologicos del Estado de Oaxaca.

» Decreto emitido por el Titular del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca de fecha 15 de noviembre de 2010, mediante
el cual reforman y derogan diversas disposiciones legales de diferentes entidades de la Administracién Publica.

» Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca para el Ejercicio Fiscal 2015,

MANUALES
» Manual de Organizacién del CECyTEO.

» Manual de Procedimientos del CECyTEO.

» Manual para evaluar planteles que solicitan el ingreso y la promocion en el Padrén de buena Calidad del Sistema
Nacional de Educacion Superior.

PERFILES

> Perfil de ingreso )(

14
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» Perfil de Director
» Perfil del Docente
» Perfil del Egresado

PROGRAMAS

» Programa Nacional de Tutoria, Guia para el registro, seguimiento y evaluacién de competencias genéricas.
» Programa Nacional de Orientacién Educativa.

» Programa “Yo no abandono’.

» Programa “Construye-T".

CONTRATOS

» Contrato Colectivo de Trabajo

MODELOS
» Modelo Educativo

PLANES

» Plan de Estudios de Bachillerato General.

15
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2023

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2023
FONDO: COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
FUNCIONES SUSTANTIVAS
SECCION 1S ACADEMICA
SERIE 1S4 PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO
SERIE 1S.2 PROGRAMA DE APOYO AL PROCESO ENSENANZA-APRENDIZAJE
SERIE 18.3 SERVICIOS DOCENTES
SECCION 2S EDUACION A DISTANCIA
SERIE 2S.1 DESARROLLO ACADEMICO
SERIE 28.2 OPERACION Y EVALUACION
SERIE 2S.3 SEGUIMIENTO A LA OPERATIVIDAD EN CENTROS EDUCATIVOS
SECCION 3s REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA
SERIE 3S.1 ESTUDIANTES
SERIE 3S.2 TITULACION
SERIE 3s.3 SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR ARIES
SERIE 3S.4 ESTADISTICAS
FUNCIONES COMUNES
NIVEL | CODIGO TITULO
SECCION 1C DIRECTIVA
SERIE 1C.1 LIBRO DE ACTAS DE COMITES Y GRUPOS DE TRABAJO
SERIE 1C.2 CONTROL DE CORRESPONDENCIA (OFICIALIA DE PARTES)
SECCION 2C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE 2C.1 POLIZAS CONTABLES
SERIE 2C.2 ESTADOS FINANCIEROS
SERIE 2C.3 CONTROL PRESUPUESTAL
SERIE 2C.4 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

s
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SECCION 3C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
SERIE 3C.1 PLANTILLA VEHICULAR
SERIE 3C.2 LICITACIONES Y CONTRATOS
SERIE 3C.3 ACTIVO FIJO
SERIE 3C.4 PROCESOS DE ENTREGA RECEPCION
SERIE 3C.5 CONTROL DE ALMACEN
SERIE 3C.6 ARRENDAMIENTOS, CONTRATOS Y SERVICIOS
SECCION AC RECURSOS HUMANOS
SERIE 4C 1 NOMINAS
SERIE 4C.2 CONTROL DE INCIDENCIAS
SERIE 4C.3 EXPEDIENTES DE PERSONAL
SERIE AC 4 PRESTACIONES, OBLIGACIONES Y MOVIMIENTOS DEL PERSONAL
SERIE 4C.5 OBLIGACIONES FISCALES Y PATRONALES
SERIE 4C.6 CONTRATOS DEL PERSONAL DEL COLEGIO
SECCION 5C JURIDICA
SERIE 5C.1 JUICIOS
SERIE 5C.2 CONVENIOS Y CONTRATOS
SERIE 5C.3 EXPEDIENTES DE BIENES INMUEBLES
SERIE 5C.4 PROCEDIMIENTOS Y ACTAS ADMINISTRATIVAS
SECCION 6C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SERIE 6C.1 COMITE DE TRANSPARENCIA
SERIE 6C.2 SOLICITUDES DE INFORMACION Y RESPUESTAS
SERIE 6C.3 CAPACITACION
SECCION 7C INGRESO Y FORMACION DE PERSONAL
SERIE 7C.1 EVALUACION INSTITUCIONAL
SERIE 7C.2 PROCESO DE SELECCION PARA LA ADMISION A LA EDUCACION
MEDIA SUPERIOR
L SERIE 7C.3 ~ |FORMACION CONTINUA -

5
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SECCION 8C ARCHIVO INSTITUCIONAL
SERIE 8C.1 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
SERIE 8C.2 GRUPO INTERDISCIPLINARIO
SERIE 8C.3 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS Y
PROGRAMAS ANUALES
SERIE 8C.4 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
SERIE 8C.5 PRESTAMOS DOCUMENTALES
SERIE 8C.6 BAJAS DOCUMENTALES
SECCION 9C PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
SERIE 9C.1 INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA
SERIE 9C.2 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
SERIE 9C.3 DESARROLLO DE SISTEMAS INFORMATICOS
SERIE 9C.4 ADMINISTRACION Y PRESERVACION DE ACERVOS DIGITALES
SERIE 9C.5 PAGINA WEB
SERIE 9C.6 REDES Y SOPORTE TECNICO
SECCION 10C VINCULACION
SERIE 10C.1 EVENTOS CULTURALES, CIVICOS, DEPORTIVOS Y DE INNOVACION
TECNOLOGICA
SERIE 10C.2 SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS
SERIE 10C.3 PROGRAMAS INSTITUCIONALES Y DE VINCULACION
SERIE 10C.4 CONVENIOS INSTITUCIONALES
SECCION 11C COMUNICACION SOCIAL
SERIE 11C.1 MEMORIA FOTOGRAFICA
SERIE 11C.2 COMUNICADOS DE PRENSA
SECCION 12C ADMINISTRATIVA
SERIE 12C.1 RESULTADO DE AUDITORIAS Y DICTAMENES
SERIE 12C.2 COMITE DE CONTROL INTERNO
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METODOLOGIA

La Guia de archivo documental es el esquema general de las series y subseries documentales en posesién de cada area
administrativa, del mismo modo indica los datos generales de los responsables y la localizacion fisica de los archivos. Su prop6sito es
auxiliar a toda persona para buscar y localizar la informacion en los archivos de esta Institucion.

En referencia a esto, las areas administrativas deben completar este instrumento con la informacién solicitada, tomando como base lo
establecido en el CGCA, siendo responsables de la informacién escrita en él. Posteriormente, se entregara al Area Coordinadora de

Archivos quien lo referira a revision y autorizacion en sesion del Sistema Institucional de Archivos (SIA) y en sesion del Comité de
Transparencia del CECyTEO.

Revisado y autorizado este instrumento archivistico, tal y como fueron revisados y autorizados los que le anteceden, se remitira a la

Unidad de Transparencia para ponerlo a disposicion del publico a través de la Pagina Electrénica Oficial del Colegio, en su apartado
de “Obligaciones de Transparencia”, “Sistema Institucional de Archivos”.

A continuacion, se describen los elementos requeridos:

ELEMENTOS DESCRIPTIVOS

1. Fondo: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca.

2. Unidad Administrativa: Nombre completo de la Unidad o Direccién de quien depende la serie.

3. Area de procedencia de archivo: Se establecera especificamente en que 4rea o departamento en particular se administra ese
archivo.

4. Nombre del responsable: Nombre completo de la persona responsable del archivo de tramite, es decir, quien genera la

documentacion, asi como el cargo que ostenta. M
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5. Domicilio: Refiere a la ubicacién del archivo especificando el nombre de la calle, nliimero, colonia, cédigo postal, municipio.

6. Numero telefénico y correo electrénico: Contiene el nimero telefénico institucional y la extensién, asi como el correo electrénico
institucional.

7. Fecha de actualizacién: Corresponde al dia que establezca el Sistema Institucional de Archivos para la entrega de la Guia.

8. Fecha de validacion: Fecha en que el Sistema institucional de Archivos y el Comité de Transparencia realizaron la revisién y se
otorgd el visto bueno a la informacién recibida.

9. Secciéon: Cada una de las divisiones del fondo basada en sus atribuciones de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

10. Serie Documental: Divisién de una seccién que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una misma
atribucioén general y que versan sobre una funcién, materia o asunto especifico.

11. Descripcién: Breve representacion del tipo de documentacién que contiene la serie documental en mencion.

12. Fechas: Periodo que abarca la documentacion contenida en esa serie. La fecha del primer expediente con la que inicia la serie, y
la fecha de apertura del ultimo expediente generado.

13. Volumen Documental: Registra la cantidad de expedientes que conforma cada serie

14. Ubicacion fisica: Lugar fisico exacto donde estan resguardadas las series.
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METROS LINEALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION ACADEMICA
AREA DE PROCEDENCIA DE DIRECCION ACADEMICA
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE LIC. DIANA ISABEL ORTIZ CHAVEZ
CARGO SECRETARIA DE DIRECTORA ACADEMICA
DOMICILIO PORFIRIO DIAZ #243 COL. REFORMA
TELEFONO 951 50 3 80 84
CORREO ELECTRONICO dacademica@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 14/06/2023
FECHA DE VALIDACION 27/06/2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 1S
VOLUMEN )
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA

Documentos de apoyo y de

consulta de la Direccién

Académica.

2 recopiladores

1S 93 carpetas
2011-2023 | 4 44 metros lineales

Informacién almacenada
en el archivero metalico,
que cuenta con cuatro
gavetas, y esta bajo
resguardo de la
Direccion Académica, en
el 3er piso del edificio
ubicado en calzada
Porfirio Diaz #243, Col.
Reforma.

K
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion Académica

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE

CARGO

DOMICILIO

TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

FECHA DE ACTUALIZACION

FECHA DE VALIDACION

FONDO Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos Del Estado de Oaxaca

SECCION 18

VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES

18.1

s
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccién Académica

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE

CARGO

DOMICILIO

TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

FECHA DE ACTUALIZACION

FECHA DE VALIDACION

FONDO Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos Del Estado de Oaxaca

SECCION 18

VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES

18.2
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccién Académica
AREA DE PROCEDENCIA DE Departamento de Servicios Docentes
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE Corina Salazar Sibaja
CARGO Auxiliar del Departamento de Servicios Docentes
DOMICILIO Calz. Porfirio Diaz 243, Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Qaxaca. C.P. 68050
TELEFONO N/A
CORREO ELECTRONICO sdocentes@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 14 de junio de 2023
FECHA DE VALIDACION 27 de junio de 2023
FONDO Colegio de Estudios Cientificos y Tecnol6gicos Del Estado de Oaxaca
SECCION 18
VOLUMEN )
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
Calz. Porfirio Diaz 243,
. Col. Reforma, Oaxaca
Documentacion d? apoyo 79 recopiladores de Juarez, Oa;(aca. C.P.
18.3 paré\alf elazoracgén de 2008-2023 3.74 m lineales. 68050, area de archivos
gas Horarias. del Departamento de
Servicios Docentes.

K5
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA

AREA DE PROCEDENCIA DE

ARCHIVO

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ACADEMICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE

LIC. OSMAIDA PINEDA SANTIAGO

CARGO PERSONAL DE APOYO DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ACADEMICO
DOMICILIO PRIVADA DE LAURELES 312, COLONIA REFORMA
TELEFONO 951 503 8084

CORREO ELECTRONICO

Ieng.emsad@cecyteo.ec!u.mx

FECHA DE ACTUALIZACION 14 DE JUNIO DE 2023

FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO DE 2023 )

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 28

SERIE DOCUMENTAL

DESCRIPCION

FECHAS

VOLUMEN

DOCUMENTAL Y
METROS LINEALES

UBICACION FiSICA

2S.1

Documentos de apoyo y

consulta del Departamento

de Desarrollo Académica,
consiste en:
* Trabajo colegiado

* Programa horas CLUB de

Superacién Académico
* Carga horaria

2015 - 2023

41 recopiladores
38 carpetas
65 engargolados

45 libros

3.26 metros lineales

4.006 GB

Informacion almacenada
en el librero y escritorios,
la informacién digital se
encuentra en la carpeta
de Academia en el
Google Drive asignado
a la Direccibn de
Educacién a Distancia,
en el 3er piso del edificio
ubicado en Calzada
Porfirio Diaz #243, Col.

y

Reforma
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccién de Educacién a Distancia
AREA DE PROCEDENCIA DE Departamento de Operacion y Evaluacion
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Saul Valencia Moreno
CARGO Personal de apoyo del departamento de Operacién y Evaluacion
DOMICILIO Priv. De Laureles No. 312 Col. Reforma
TELEFONO ] 9515038083
CORREO ELECTRONICO Coordinadord.op@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 14/junio/2023
FECHA DE VALIDACION 27/junio/2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 28
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FISICA
METROS LINEALES
Documentacién de apoyo y
consulta del Departamento Calzada Porfirio Diaz
28.2 de Operacién y Evaluacién | 2021-2023 0.868 243, Col. Reforma.
de los diferentes centros Oaxaca de Juarez
EMSaD.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccién de Educacién a Distancia

AREA DE PROCEDENCIA DE

Departamento de Operacién y Evaluacion

ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Saul Valencia Moreno
CARGO Personal de apoyo del departamento de Operacién y Evaluacion
DOMICILIO Priv. De Laureles No. 312 Col. Reforma
TELEFONO 9515038083
CORREO ELECTRONICO Coordinador4.op@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 14/junio/2023
FECHA DE VALIDACION 27/junio/2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 2S
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FISICA

METROS LINEALES

283

Documentacion en digital
sobre el seguimiento a la
operacion en  centros
educativos que se puede
consultar en la Google suite
(Drive) del édrea de
Direccién de Educaciéon a
Distancia, ingresando con
el correo institucional de

Calzada Porfirio Diaz
2021 114.00 MB 243, Col. Reforma.
QOaxaca de Juarez

alguno de los
coordinadores, jefe de
departamento y
responsables de centros
EMSaD.

)
/ ;
/
/’.// 7/
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

AREA DE PROCEDENCIA DE ESTUDIANTES

ARCHIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE GABRIELA PETO, MARIA GUADALUPE MARTINEZ, BEATRIZ RAMIREZ, ILIANA ZAVALA

CARGO AUXILIARES DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ 243, COLONIA REFORMA, OAXACA, OAXACA DE JUAREZ, C.P.
68050.

TELEFONO N/A

CORREO ELECTRONICO c.escolarbt@cecyteo.edu.mx, c.escolarbg@cecyteo.edu.mx, c.escolar@cecyteo.edu.mx,
certificaciones@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION 15 DE JUNIO DE 2023

FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO DE 2023

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

SECCION 3S.

VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
Solicitudes 11 carpetas
Dictamenes 19 recopiladores
3S.1 Reglamentos 9 reglamentos Calzada Porfirio Diaz

Normas 2021-2023 2 libros 243, Colonia Reforma,
Material de apoyo 3 publicaciones. Oaxaca, Oaxaca de
Expedientes Juarez, C.P. 68050.
Oficios 1.265 m.

b
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

AREA DE PROCEDENCIA DE TITULACION
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE OLIVA ARACELI RODRIGUEZ SOCORRO — GEORGINA CENTENO CRUZ
CARGO RESPONSABLE DEL AREA DE TITULACION
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ No. 243, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAXACA
C.P. 68050
TELEFONO N/A
CORREO ELECTRONICO c.escolartitulacio@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 15 DE JUNIO 2023
FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 35
VOLUMEN )
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
EXPEDIENTES PARA EL 10
PROCESO DE RECOPILADORES
TITULACION DE LOS 3 LIBROS FLORETE
PLANTELES DEL 1 AL 41 14 FOLDERS CALZADA  PORFIRIO
ARCHIVERO METALICO | 2020-2023 | SOBRE AMARILLO |DIAZ #243 COLONIA
352 CON 426 EXPEDIENTES Y CON 105 T[TULOS | REFORMA, OAXACA
' SOBRE AMARILLO CON SIN FIRMA DE JUAREZ, OAXACA
105 TITULOS SIN FIRMA ARCHIVERO C.P. 68050
METALICO CON 426
EXPEDIENTES

0.76 mts. lineales
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Registro Escolar y Estadistica
AREA DE PROCEDENCIA DE Sistema de Control Escolar ARIES
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE Yadira Martinez Zambrano
CARGO Jefa del Departamento de Registro Escolar y Estadistica
DOMICILIO Calzada Porfirio Diaz 243, Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oaxaca. C.P. 68050
TELEFONO 50 25987
CORREO ELECTRONICO credenciales@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 15 junio de 2023
FECHA DE VALIDACION 27 junio 2023
FONDO Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Oaxaca
SECCION 38
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
Acuses de entrega de
credenciales 11 c:rzt:ttae Calzada Porfirio Diaz
38.3 Credenciales con errores 2022 - 2023 ’:1’ ga'a No. 243 Col. Reforma,
de impresion o no utilizadas ) Oaxaca de Juarez, Oax.,
por tener caracteristicas de 1.50 mts C.P. 68050
la administracion anterior. ‘ '
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

ESTADISTICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE | SOCORRO CELAYA GARCIA, GABRIELA A. PETO TOLEDO Y MTRA. YADIRA MARTINEZ
ZAMBRANO

CARGO AUXILIAR DE ESTADISTICA, ENLACE DE ARCHIVO Y JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ 243, COLONIA REFORMA, OAXACA, OAXACA DE JUAREZ , C.P
68050

TELEFONO N/A

CORREO ELECTRONICO c.escolarestadistica@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION 15 DE JUNIO DE 2023

FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO DE 2023

FONDO COLEGIOS DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

SECCION 3S

SERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DOCUMENTAL Y
METROS

DESCRIPCION LINEALES

FECHAS UBICACION FisicA
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-Estadisticas Basicas 2011-

2014,2016-2018

-Estadlisticas de alumnos 2014 -2023 CALZADA PORFIRIO

-Expedientes de personal 2014 DIAZ 243, COLONIA

-Estadisticas de personal 2014-2023 2011-2023 72 Carpetas REFORMA,
354 -Estadisticas de Reprobacién 2014- 5.14 mts. OAXACA, OAXACA

2020 DE JUAREZ, C.P

-Indicadores Educativos 2012-2014 68050

-Oficializaciones de formatos 911

2014-2023

-Material de apoyo y consulta
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO | DIRECCION GENERAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE KARLA ITZEL CRUZ HERNANDEZ

CARGO SECRETARIA DE OFICINA DE DIRECCION GENERAL

DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ #243 COL REFORMA

TELEFONO N/A

CORREO ELECTRONICO dgeneral@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION 13 de junio 2023

FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO 2023

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

SECCION 1C

VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION

METROS LINEALES FisicA

- ACTA DE COMITE DE ETICA
Y PREVENCION EN
CONFLICTOS DE INTERES
1C.1 | - ACTA DE COMISION DE CALZADA
ATENCION A LA VIOLENCIA 26 RECOPILADORES

PORFIRIO DIAZ
ESCOLAR #243, COLONIA
- ACTA DE COMITE DE 19932023 | 113.3CMLINEALES | oecioms
ADQUISICIONES Y 83.6 MB OAXACA DE
ARRENDAMIENTOS Y

JUAREZ
SERVICIOS C.P.68150
- ACTA DE JUNTA - '
DIRECTIVA
- ACTAS DE COMITE DE
CONTROL INTERNO

K
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL
AREA DE PROCEDENCIA DE DIRECCION GENERAL
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE | KARLA ITZEL CRUZ HERNANDEZ
CARGO SECRETARIA DE OFICINA DE DIRECCION GENERAL
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ #243 COL REFORMA
TELEFONO
CORREO ELECTRONICO dgeneral@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 13 de junio 2023
FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 1C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTALY | UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
- OFICIOS EN COPIA PARA
CONOCIMIENTO
- MINUTARIO DE OFICIOS
DE DIRECCION GENERAL CALZADA
- OFICIOS EXTERNOS EN 7 RECOPILADORES | PORFIRIO DIAZ
1C.2 RELACION A LA 1 LIBRO FLORETE | #243, COLONIA
CORRESPONDENCIA QUE 2022-2023 REFORMA,
ENTRA EN OFICIALIA DE OAXACA DE
PARTES EN LIBRO FLORETE 425 CM LINEALES | JUAREZ C.P.68150.

- OFICIOS INTERNOS

K
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE
CARGO
DOMICILIO
TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

FECHA DE ACTUALIZACION

FECHA DE VALIDACION

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA

METROS LINEALES

2CA1
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE

CARGO

DOMICILIO

TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

FECHA DE ACTUALIZACION

FECHA DE VALIDACION

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA.
SECCION
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA

METROS LINEALES

2C.2
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COBIEARNO DEL ESTADO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE

CARGO

DOMICILIO

TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

FECHA DE ACTUALIZACION

FECHA DE VALIDACION

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA.

SECCION

SERIE DOCUMENTAL

) VOLUMEN
DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTALY
METROS LINEALES

UBICACION FiSICA

2C.3
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COBIERNO DCL ESTADOQ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE

CARGO

DOMICILIO

TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

FECHA DE ACTUALIZACION
FECHA DE VALIDACION

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA.

SECCION

SERIE DOCUMENTAL

, VOLUMEN
DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y
METROS LINEALES

UBICACION FiSICA

2C.4
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA DE

ARCHIVO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES BIENES Y SERVICIOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE

OSCAR RAMIREZ GONZALES

CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ 243, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAXACA.
TELEFONO N/A

CORREO ELECTRONICO

recmat@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

13 DE JUNIO DEL 2023

FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO DEL 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 3C.1
] VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FISICA
METROS LINEALES
3CA1 Expedientes con  tramiteles
legales de plantilla vehicular, y !
expediente de plantilla vehicular, Calzada Porfirio Diaz 243,
pago de temencias, pago de 1 Archivero gris en la Jcl?;}ezefongz;(a%:lxacac ?__,e
pIacas& dgna}ciotqes_ de ver]ibclglos 2013-2015 primer y segtljr;da:a%aveta 68050,'8 egundo ni;/el, o e
por parte de instituciones publicas con un 'tota e 32cm de Recursos Materiales y
y privadas. lineales Servicios, gaveta gris con
expediente de vehiculos.
=y
pr f
7/
Vs
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES BIENES Y SERVICIOS

ARCHIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE OSCAR RAMIREZ GONZALES

CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO

DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ 243, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ,
OAXACA.

TELEFONO N/A

CORREO ELECTRONICO recmat@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION 13 DE JUNIO DEL 2023

FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO DEL 2023

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA

SECCION 3C.2

VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FecHas | DOCUMENTALY | uBicacion Fisica
LINEALES
3C.2 Expedientes con tramiteles de Calzada Porfirio Diaz 243,
Adjudicaciones Directas, 21 Carpetas de pasta Col. Reforma, Oaxaca de
expedientes con tramites de con doble perforacion, 1 g‘gg’seoz' Segﬁﬁﬁcﬁw gr':é
compras dllrectas, 2022/2023 | carpeta color paja a8 Re'cursos Materiales y
notificaciones y archivos a regular, con un total de | servicios, repisa blanca de
tramite. 98 cm lineales. tabla roca en medio del
/ pasillo.
2 .-’/f7 Z %
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
AREA DE PROCEDENCIA DE AREA DE ACTIVO FIJO
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE LIC. VULFRANO FERNANDEZ CRUZ
CARGO RESPONSABLE DE ACTIVO FIJO
DOMICILIO KILOMETRO 10.2 CARRETERA INTERNACIONAL AL ISTMO, SAN FRANCISCO TUTLA
TELEFONO 951 61 78876
CORREO ELECTRONICO activofijo@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 13 de junio de 2023
FECHA DE VALIDACION 27 de junio de 2023.
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 3C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FISICA
METROS LINEALES
Resguardos actuales de
g:;':;?:l de Dlrezcgaézn Kilémetrp 10.2 carretera
o ' Internacional al Istmo,
Conciliaciones  contables San Francisco Tutla
2022-2023, Expedientes de Municipio de Santa Lucia
robo en Direccién General, 185 carpetas del Camino. Osaxaca
3C.3 Planteles y Emsad, Oficios | 2022-2023 15 recopiladores CP. 71242 ’ ’
enyiados y recibidos, 2.69 metros lineales P}i m —
salidas  de _ almacén, del edificio colindante
resguardos de Planteles y conmel-Almacen-conerl
EMSaD, Documentos del Colegio
varios en transito y de ]
consulta.

-
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
AREA DE PROCEDENCIA DE AREA DE ACTIVO FIJO
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE LIC. VULFRANO FERNANDEZ CRUZ
CARGO RESPONSABLE DE ACTIVO FIJO
DOMICILIO KILOMETRO 10.2 CARRETERA INTERNACIONAL AL ISTMO, SAN FRANCISCO TUTLA
TELEFONO 951 51 78876
CORREO ELECTRONICO activofijo@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 13 de junio de 2023
FECHA DE VALIDACION 27 de junio de 2021.
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 3C
VOLUMEN )
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
Kilémetro 10.2 carretera
Internacional al Istmo,
San Francisco Tutla,
Municipio de Santa
3C.4 Actas de Entrega- 78 carpetas Lucia del Camino,
’ Recepcion 2022 -2023 2022-2023 42 centimetros Oaxaca. C.P. 71242
lineales Primer nivel, ala
izquierda del edificio
colindante con el
Almacén General del
/) Colegio.
y .//
L\A 7 N~
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
AREA DE PROCEDENCIA DE ALMACEN GENERAL
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE ANIBAL EDUARDO RAMIREZ SOL
CARGO RESPONSABLE DE ALMACEN GENERAL
DOMICILIO KILOMETRO 10.2 CARRETERA INTERNACIONAL AL ISTMO, SAN FRANCISCO TUTLA
TELEFONO 951 51 78876
CORREO ELECTRONICO almacen@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 13 de junio de 2023
FECHA DE VALIDACION 27 de junio de 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 3C
VOLUMEN i
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
Kildmetro 10.2 carretera
LIBRERO VERTICAL Internacional al Istmo,
ENTRADAS Y SALIDAS 16 San. _Erancisco Tutla,
DE ALMACEN RECOPILADORES gﬂ;nlcg;% ?:OSanéaal)_(:g;a
3C.5 2022 Y 2023 12 CARPETAS C.P. 71242 ' '
: BLANCAS N .
3 EXPEDIENTES A la entrada principal del
\ 0.65 metros lineales §d|f|p|o. angr nivel, a la
' izquierda colindante con
%{ el &rea de Activo Fijo.

K
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GUfA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION ADMINISTRATIVA
AREA DE PROCEDENCIA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES BIENES Y SERVICIOS
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE OSCAR RAMIREZ GONZALES
CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ 243, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAXACA.
TELEFONO N/A
CORREO ELECTRONICO recmat@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 13 DE JUNIO DEL 2023
FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO DEL 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 3C
VOLUMEN |
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FISICA
METROS LINEALES
Calzada Porfirio Dlaz
Carpetas con archivos de 1 Carpetade pasta | 243, Col. Reforma,
3C.6 Adjudicaciones  Directas, con dos orificios con | Oaxaca de Juarez,
Contratos, Carpeta con un total de 7 cm Oaxaca. C.P. 68050,
Archivos Digitales, Carpeta linealesy 1 Carpeta | Segundo nivel, area de
con contratos con un peso | 2022/2023 con Archivos Recursos Materiales y
de 792 MB, 37 Contratos. Digitales, Carpeta con | Servicios, area o
contratos con un peso | escritorio de la
2 MB, 37 encargada de contratos
]99 tos Cp. Deyanira
/| Mernandez.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccién Administrativa
AREA DE PROCEDENCIA DE Departamento de Recursos Humanos
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE Fe Yadira Betanzos Pérez
CARGO Auxiliar del Departamento de Recursos Humanos
DOMICILIO Calzada Porfirio Diaz, No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca, C.P. 68050
TELEFONO N/A
CORREO ELECTRONICO ahumanos@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 13 de junio de 2023
FECHA DE VALIDACION 27 de junio de 2023
FONDO Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION 4C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
. . ) Calzada Porfirio Diaz, No.
8r‘:'t°e':’nso;e°'b";°s Vei;‘é’r'ﬁg:)s 68cm lineales 243, Colonia Reforma,
Minutarios y circulares' en los que se Oa)gaca, C.P. 68050,
(Oficios elaborados por el o0, 2051 505 encqentran 19 Oficina del Depto. De
4C Departamento) } , recoplladorgs de Recgrsos Humanos, en
Entrega- recepcion del y 2023 documentacm de recopilador de pa_stas dura
Departamento de Recursos apoyo que contiene color Verqe. ubicado en
Humanos, Documentos para oficios gn_vuados y estante numero 3, color
entregar a'l personal. recibidos blancp. Uplcado ala
izquierda.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE ADMINISTRATIVA

incidencias a trabajadores, encuentra en el Administrativa,

desaparecen las sabanas
de némina)

AREA DE PROCEDENCIA DE RECURSOS HUMANOS

ARCHIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE JOSE OLIVERA LOPEZ, OMAR HERNANDEZ LOPEZ, VICTOR CRUZ VELASQUEZ.

CARGO RESPONSABLES DE ARCHIVO

DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ 243, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ OAXACA

TELEFONO N/A

CORREO ELECTRONICO Mincidencias2@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION 13 de junio

FECHA DE VALIDACION 27 de junio

FONDO Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca

SECCION 4C

VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
Se generan sueldos vy
pagos a trabajadores, de
acuerdo a tabuladores Calzada Porfirio Dlaz
vigentes, se aplican La informacién del 243, Colonia Reforma,
4C.1 créditos personales con pago de némina se Oaxaca de Juarez

diferentes financieras y se encuentra en el Oaxaca. C.P. 68050
aplican descuentos de | 2021-2023 | servidor que se Planta baja Direccion

docentes, administrativos y departamento de Departamento de
confianza. (derivado de recursos humanos. Recursos Humanos,
emision de CFDI, area de némina.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE

LIBNI ABIMELEC SILVA LOPEZ, ITATI ESTEPHANY PEREZ DIAZ, ESMERALDA
CABALLERO MIGUEL, SARA GUADALUPE ALCARAS LOPEZ

CARGO RESPONSABLES DE ARCHIVO
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ 243, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ OAXACA
TELEFONO N/A
CORREO ELECTRONICO Mincidencias2@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 13 de junio
FECHA DE VALIDACION 27 de julio
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS, CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 4C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
, o Calzada Porfirio Diaz 243,
Expedientes de incidencias del Colonia Reforma. Oaxaca
4C.2 personal de base y de confianza 12 archiveros d6. Jusfez: Oak a’ ca. CP
de oficinas centrales, de los 41 2021-2023 1372 carpetas 68050 =
planteles y de los 65 centros de 43 recopiladores , . o
EMSaD. 13.3 metros lineales | Planta ~ baja  Direccion
Administrativa, Departamento
de Recursos Humanos
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CECYTE
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UNIDAD ADMINISTRATIVA
AREA DE PROCEDENCIA DE

DIRECCION ADMINISTRATIVA
RECURSOS HUMANOS

ARCHIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE ESMERALDA CABALLERO MIGUEL

CARGO COORDINADOR DE TECNICOS ESPECIALIZADOS
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ 243, COL REFORMA CENTRO
TELEFONO N/A

CORREO ELECTRONICO

MINCIDENCIAS3@CECYTEO.EDU.MX

FECHA DE ACTUALIZACION 13 DE JUNIO 2023
FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO 2023
FONDO Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION 4C
VOLUMEN L
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FISICA

METROS LINEALES

4C.3

calzada Porfirio Diaz
243, col reforma Centro
Oaxaca, planta baja
oficina de Recursos
Humanos

Expedientes de personal de
confianza, base, interinos y
administrativos del colegio.
(planteles y EMSaD)

15 archiveros
1993-2023 63 recopiladores
27.55 metros lineales
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE

MARIO C. OCHOA DE LOS SANTOS/NELZON PUERTO CARRASCO/ HERNANDEZ LOPEZ

OMAR /OLIVERA LOPEZ JOSE
CARGO Auxiliares
DOMICILIO Calzada Porfirio Diaz, No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca, C.P. 68050,
TELEFONO N/A

CORREO ELECTRONICO

ndocente@cecyteo.edu.mx

Ahumanos2@cecyteo.edu.mx, rhumanos@cecyteo.edu.mx, nominas@cecyteo.edu.mx,

Bajas, y cambios de adscripcion y
categoria )

Cargas horarias de Planteles y
Centros EMSaD, asi como aplicacién
de créditos personales

FECHA DE ACTUALIZACION 13 de junio 2023
FECHA DE VALIDACION 27 de junio 2023
FONDO Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION 4C
. VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
Oficios de conte_stacuﬁn del Sindicato, Calzada Porfirio Diaz,
donde se autorizan o rechazan las No. 243. Colonia
4C.4 prestam_ones del CCT, Partes Reforma, Oaxaca,
proporcionales C.P. 68050, Oficina
Oficios del juzgado de lo familiar por 94 recopiladores de d él ' Dept,o De
concepto de pension alimenticia, oficios sindicato, son RECIE6s Ht:|m -
'||\;Iran'sp_aren0|a. 2019-2023 8. metros 10 cm planta baja, -
ovimientos de personal reconiladakie: patta
Administrativo y docente (Altas, durap R F\)/erde

ubicado en estante
namero 4 y 6, color
blanco. Ubicado a la
derecha e izquifzrda.

X
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Administrativa

AREA DE PROCEDENCIA DE Departamento de Recursos Humanos.

ARCHIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE | Maria del Carmen Rodriguez Martinez, Isis Noriega Ricardez, José Alejandro Avendafio Santos

CARGO Auxiliares

DOMICILIO Calzada Porfirio Diaz No. 243, Col. Reforma, Oaxaca de Juérez, C.P. 68050

TELEFONO N/A

CORREO ELECTRONICO cuotas@cecyteo.edu.mx, cecyteo_fiscal@cecyteo.edu.mx.

FECHA DE ACTUALIZACION 13 de Junio del 2023

FECHA DE VALIDACION 27 de Junio del 2023

FONDO Colegio de Estudios Cientificos y Tecnol6gicos del Estado de Oaxaca.

SECCION 4C

VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS | DoeLmtirity | UBICACION Fisica
LINEALES
Papeles de trabajo y consulta, Calzada Porfirio Dfaz, No.
Incapacidades docentes y 243, Colonia Reforma,
administrativos, proyecciones Oaxaca, Oficina del Depto.
de cuotas IMSS, Comprobantes g;:g:”;g‘;;”smfg“
Fiscales, Movimientos del Son 2.63 metros recopiladores d elpastas
personal, Avisos de lineales en los que se | dura color verde, ubicado
e INFONAVIT, Aclaraciones, 20212022y encuentran 26 en estante nimero 7-A

Rectificaciones, Pagos de 2023 :

Diferencias y Oficios del
periodo, Seguros de Vida.

recopiladores y 1,906
carpetas.

color blanco, 16
recopiladores verdes
ubicados en area de
recursos humanos a la
derecha en estante 6,
1906 carpetas en
archiveros 1y 11.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION ADMINISTRATIVA
AREA DE PROCEDENCIA DE RECURSOS HUMANOS
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE ESMERALDA CABALLERO MIGUEL
CARGO COORDINADOR DE TECNICOS ESPECIALIZADOS
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ 243, COL REFORMA CENTRO
TELEFONO ] N/A
CORREO ELECTRONICO MINCIDENCIAS3@CECYTEO.EDU.MX
FECHA DE ACTUALIZACION 13 DE JUNIO 2023
FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO 2023
FONDO Colegio de Estudios Cientificos y Tecnol6gicos del Estado de Oaxaca.
SECCION 4C
) VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FISICA
METROS LINEALES
El estante numero 2 contiene -
4C.6 16 recopiladores de: calzada Porfirio Diaz
| reforma Centro
« Contratos semestre 2020, , 243, co ]
e administrativos 2021,2022y 1.85 metros lineales ?f?éﬁga‘ d : langecu?:éz
° Cont.rgto .|nter|no y 2023 M nTanos
administrativo
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO JURIDICO
AREA DE PROCEDENCIA DE DEPARTAMENTO JURIDICO
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE MIRIAM QUINTERO DE PABLO
CARGO AUXILIAR DEL DEPARTAMENTO JURIDICO
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ 243, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAXACA
TELEFONO N/A
CORREO ELECTRONICO juridico@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 13 DE JUNIO DE 2023
FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO DE 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 5C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FISICA
METROS LINEALES
4 CAJAS, CON 80 CALZADA PORFIRIO
CARPETAS DIAZ NUMERO 243,
DOCUMENTACION DE 2004-2022 1.34 METROS COLONIA REFORMA,
5C APOYO LINEALES OAXACA DE JUAREZ,
DEL DEPARTAMENTO OAXACA, AREA DE
JURIDICO. ARCHIVO DEL
DEPARTAMENTO
JURIDICO, PRIMER
NIVEL, PUERTA UNO.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO JURIDICO

AREA DE PROCEDENCIA DE DEPARTAMENTO JURIDICO
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE MIRIAM QUINTERO DE PABLO
CARGO AUXILIAR DEL DEPARTAMENTO JURIDICO
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ 243, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAXACA
TELEFONO N/A
CORREO ELECTRONICO juridico@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 13 DE JUNIO DE 2023
FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO DE 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 5C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FISICA
METROS LINEALES
3Y % CAJAS DE CALZADA PORFIRIO
CARTONY 14 DIAZ NUMERO 243,
2004-2023 GAVETAS, CON 260 | COLONIA REFORMA,
JUICIOS CARPETAS 6.54 OAXACA DE JUAREZ,
5C.1 METROS LINEALES OAXACA, AREA DE
ARCHIVO DEL
DEPARTAMENTO
JURIDICO, PRIMER
NIVEL, PUERTA UNO.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO JURIDICO
AREA DE PROCEDENCIA DE DEPARTAMENTO JURIDICO
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE MIRIAM QUINTERO DE PABLO
CARGO AUXILIAR DEL DEPARTAMENTO JURIDICO
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ 243, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAXACA
TELEFONO N /A
CORREO ELECTRONICO juridico@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 13 DE JUNIO DE 2023
FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO DE 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 5C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
1 GAVETA, MEDIA CALZADA PORFIRIO
CAJA CON 30 DIAZ NUMERO 243,
CONVENIOS Y 2003-2023 CARPETAS COLONIA REFORMA,
5C.2 CONTRATOS OAXACA DE JUAREZ,
0.30 METROS OAXACA, AREA DE
LINEALES ARCHIVO DEL
DEPARTAMENTO

JURIDICO, PRIMER
NIVEL, PUERTA UNO.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO JURIDICO
AREA DE PROCEDENCIA DE DEPARTAMENTO JURIDICO
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE MTRA. FLOR GUADALUPE ZUNIGA PACHECO
CARGO PERSONAL ADSCRITO AL DEPARTAMENTO JURIDICO
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ 243, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAX.
TELEFONO
CORREO ELECTRONICO juridico@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 13 DE JUNIO DE 2023
FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO DE 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 5C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
123 CARPETAS ARCHIVERO CON
2.28 METROS NUMERO DE
LINEALES INVENTARIO SICIPO
EXPEDIENTES DE 2010-2023 000630764 CALZADA
5C.3 BIENES INMUEBLES PORFIRIO DIAZ,
COLONIA REFORMA
PRIMER NIVEL,
PRIMERA PUERTA.
N s
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO JURIDICO
AREA DE PROCEDENCIA DE DEPARTAMENTO JURIDICO
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE MIRIAM QUINTERO DE PABLO
CARGO AUXILIAR DEL DEPARTAMENTO JURIDICO
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ 243, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAXACA
TELEFONO N/A
CORREO ELECTRONICO juridico@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 13 DE JUNIO DE 2023
FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO DE 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 5C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTALY UBICACION FisICA
METROS LINEALES
3 NIVELES DE CALZADA PORFIRIO
ANAQUELES, 1 DIAZ NUMERO 243,
5C.4 PROCEDIMIENTOS Y 2003-2023 CAJA CON 90 COLONIA REFORMA,
ACTAS CARPETAS OAXACA DE JUAREZ,
ADMINISTRATIVAS OAXACA, AREA DE
2.98 METROS ARCHIVO DEL
LINEALES DEPARTAMENTO

JURIDICO, PRIMER
NIVEL, PUERTA UNO.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO JURIDICO
AREA DE PROCEDENCIA DE UNIDAD DE TRANSPARENCIA
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE MTRA. FLOR GUADALUPE ZUNIGA PACHECO
CARGO HABILITADA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ 243, COLONIA REFORMA
TELEFONO N/A
CORREO ELECTRONICO Unidad_transparencia@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 13 DE JUNIO DE 2023
FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO DE 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 6C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
ARCHIVERO INVENTARIO
SICIPO: 000616421
6C.1 COMITE DE TRANSPARENCIA. | 50465023 5 CARPETAS gﬁzc‘\gfoi?:;gg%ﬂ%
" .05 METROS LINEALES ' '
DEPARTAMENTO JURIDICO
PRIMER NIVEL, PRIMERA
PUERTA

-
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO JURIDICO

AREA DE PROCEDENCIA DE

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE MTRA. FLOR GUADALUPE ZUNIGA PACHECO
CARGO HABILITADA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ 243, COLONIA REFORMA
TELEFONO N/A
CORREO ELECTRONICO unidad_transparencia@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 13 DE JUNIO DE 2023
FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO DE 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 6C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
ARCHIVERO INVENTARIO
SICIPO: 000616421
6C.2 SOLICITUDES DE - 5 CARPETAS CALZADA PORFIRIO DIAZ
INFORMACION 2022-2023 10 METROS LINEALES 243, COLONIA REFORMA,
' DEPARTAMENTO JURIDICO
PRIMER NIVEL, PRIMERA
PUERTA
3 (" /
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO JURIDICO

AREA DE PROCEDENCIA DE

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

ARCHIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE MTRA. FLOR GUADALUPE ZUNIGA PACHECO

CARGO HABILITADA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ 243, COLONIA REFORMA

TELEFONO N/A

CORREOQ ELECTRONICO unidad_transparencia@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION 13 DE JUNIO DE 2023

FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO DE 2023

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

SECCION 6C

VOLUMEN )
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FisiCA
METROS LINEALES
ARCHIVERO
INVENTARIO SICIPO:
000616421
CAPACITACION 2 CARPETAS ngLZZQEéA ggﬁg:\ﬁf
6C.3 2022-2023 .03 METROS '
LINEALES REFORMA,
DEPARTAMENTO
JURIDICO PRIMER
NIVEL, PRIMERA
— PUERTA

A
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Ingreso y Formacién de Personal
AREA DE PROCEDENCIA DE Departamento de Ingreso y Formacion de Personal
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE Ing. Eduardo Alberto Ricardez Noble
CARGO Jefe de Departamento de Ingreso y Formacion de Personal
DOMICILIO Privada de Laureles No. 312, colonia Reforma, C.P. 68050
TELEFONO 50 38083 / 50 38084
CORREO ELECTRONICO evaluacion@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 15 de junio de 2023
FECHA DE VALIDACION 27 de junio de 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 7C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSiCA
METROS LINEALES
Documentacion del 2 carpetas blancas Calzada Porfirio Diaz
proceso de Evaluacion 1 gaveta de pruebas | No. 243. Departamento
Institucional 2021-2023 2021-2023 psicométricas de Ingreso y Formacién
.62 metros lineales de Personal. Colonia
3 carpetas Reforma, Oaxaca. C.P.
electrénicas de 4.39 | 68050.
7CA1 GB

Fundamentada en la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesitn de Sujetos Obligados y en la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos

Obligados del Estado de Oaxaca.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de ingreso y Formacién de Personal

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

Departamento de Ingreso y Formacién de Personal

NOMBRE DEL RESPONSABLE Ing. Eduardo Alberto Ricardez Noble
CARGO Jefe del Departamento de Ingreso y Formacién de Personal
DOMICILIO Calzada Porfirio Diaz 243 Col reforma, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.
TELEFONO NA
CORREO ELECTRONICO subingreso@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 15 de junio de 2023
FECHA DE VALIDACION 27 de junio de 2023
FONDO Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolédgicos del Estado De Oaxaca
SECCION 7C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
Expedientes de los procesos de Calzada Porfirio Diaz
seleccién para la admisién en 243 Col reforma,
educacion Media Superior en el 8 recopiladores. Oaxaca de Juarez,
periodo 2022-2023. 19.50 centimetros Oaxaca
7C.2 Archivos de documentos de los | 2021-2023 | lineales. Departamento de

procesos de la Ley General del
Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros en el
afio 2021 -2023.

Archivos de consulta de los
procesos de promocion vertical
en el marco de la Ley General
del Sistema para la Carrera de
las Maestras y los Maestros y
Ley General del Servicio
Profesional Docente.

Ingreso y Formacion de
Personal. Colonia
Reforma, Oaxaca. C.P.
68050.

Fundamentada en la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos

Obligados del Estado de Oaxaca.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Ingreso y Formacién de Personal.
AREA DE PROCEDENCIA DE Departamento de Ingreso y Formacién de Personal.
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE Ing. Eduardo Ricardez Noble
CARGO Jefe de departamento de ingreso y formacion de personal.
DOMICILIO Privada de Laureles 312. Col reforma
TELEFONO 9515038083
CORREO ELECTRONICO subingreso@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 15 de junio de 2023.
FECHA DE VALIDACION 27 de junio de 2023.
FONDO Colegio de Estudios Cientificos y Tecnol6gicos del Estado de Oaxaca.
SECCION 7C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FecHas | DOCLMENTALY | uBicACION Fisica
LINEALES
Documentacién de 2021-2023 | 7 recopiladores Departamento de
apoyo del area 2021- blancos. Ingreso y Formacién
2023 0.17 metros de Personal.
7C.3 lineales. Porfirio Diaz 243,
Documentacion de Colonia Reforma.
apoyo de las Jornadas 2021-2023 | 3 recopiladores C.P. 68050. Oaxaca
de Capacitacion docente blancos. de Juarez. Oaxaca.
y administrativa 2021- 0.078 metros
2023 lineales
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO JURIDICO

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE

MARIA LUISA RODRIGUEZ RIVERA

CARGO

RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTOBAL COLON, SAN FRANCISCO TUTLA
TELEFONO 5178876
CORREO ELECTRONICO archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 31 de mayo de 2023.
FECHA DE VALIDACION 27 de junio de 2023.
FOND% COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 8C
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL Y
METROS LINEALES
Contiene toda la 3 Recopiladores Km 10.2 Carretera
documentacion que se | 2020-2023 Internacional
genera mediante  las .17 metros lineales. Cristébal Colén,

8C.1

actividades que se realizan

Agencia Municipal de
en el area coordinadora de

San Francisco Tutla,

archivos respecto al Municipio de Santa

Sistema Institucional de Lucfa del Camino.

Archivos. Oficina de la
Coordinacién de
archivos

ol ,—-ﬁ,
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO JURIDICO

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE | MARIA LUISA RODRIGUEZ RIVERA

CARGO RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTOBAL COLON, SAN FRANCISCO TUTLA
TELEFONO 5178876

CORREO ELECTRONICO archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

31 de mayo de 2023.

FECHA DE VALIDACION

27 de junio de 2023.

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

SECCION

8C

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL Y
METROS LINEALES
Contiene toda la 1 recopilador Km 10.2 Carretera
documentacion que se | 2020-2023 Internacional
genera mediante las .07 metros lineales Cristobal Colén,

8C.2

actividades que se realizan
en el area coordinadora de
archivos respecto al Grupo

Agencia Municipal de
San Francisco Tutla,
Municipio de Santa

Interdisciplinario Lucia del Camino.
Oficina de la
Coordinacion de
archivos.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO JURIDICO
AREA DE PROCEDENCIA DE | SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE | MARIA LUISA RODRIGUEZ RIVERA
CARGO RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTOBAL COLON, SAN FRANCISCO TUTLA
TELEFONO 5178876
CORREO ELECTRONICO archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 31 de mayo de 2023.
FECHA DE VALIDACION 27 de junio de 2023.
FONDOo COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 8C
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL Y
METROS LINEALES
Contiene la documentacion 2 recopiladores Km 10.2 Carretera
que se ha generado al| 2015-2023 | .14 metros lineales Internacional
elaborar, tramitar y Cristébal Colén,
8C.3 compartir los instrumentos

Agencia Municipal de
San Francisco Tutla,
Municipio de Santa
Lucia del Camino.
Equipo de cémputo
de la oficina de la
Coordinacién de
archivos. Primer
vel, ala)derecha.

de control y consulta
vigentes en el Colegio, asi
como dichos instrumentos
en soporte papel.

La informacion se
encuentra en una carpeta
electrénica de 233 kb.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO JURIDICO
AREA DE PROCEDENCIA DE | SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE | MARIA LUISA RODRIGUEZ RIVERA
CARGO RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTOBAL COLON, SAN FRANCISCO TUTLA
TELEFONO 5178876
CORREO ELECTRONICO archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 31 de mayo de 2023.
FECHA DE VALIDACION 27 de junio de 2023.
FOND% COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 8C
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA
DOCUMENTAL Y
METROS LINEALES
Resguarda toda la 5 recopiladores y una|Km 10.2 Carretera
documentacion en soporte | 2015-2023 | carpeta electrénica que | Internacional
papel y electronico de las contiene el inventario | Cristébal Colén,
8C.4 transferencias documental total del archivo

Agencia Municipal de
San Francisco Tutla,
Municipio de Santa

documentales primarias. de concentracion.

.25 metros lineales Lucia del Camino.

300 kb Oficina de fa
Coordinacion de
_archivos.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO JURIDICO

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE | MARIA LUISA RODRIGUEZ RIVERA
CARGO RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DOMICILIO KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTOBAL COLON, SAN FRANCISCO TUTLA
TELEFONO 5178876
CORREO ELECTRONICO archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 31 de mayo de 2023.
FECHA DE VALIDACION 27 de junio de 2023.
FOND% COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 8C
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL Y
METROS LINEALES
Contiene los vales de 2 Recopiladores | Km 10.2 Carretera
préstamos documentales 2020-2023 Internacional

8C.5

realizados a las diferentes
areas del colegio, asf como
oficios de solicitudes.

.16 metros lineales. Cristébal Colbn,
Agencia Municipal de
San Francisco Tutla,
Municipio de Santa
Lucia del Camino.
Oficina de la

Coordinacion de

archivos-— )
i
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO JURIDICO

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE

MARIA LUISA RODRIGUEZ RIVERA

CARGO

RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

DOMICILIO

KM 10.20 CARRETERA INTERNACIONAL CRISTOBAL COLON, SAN FRANCISCO TUTLA

TELEFONO

5178876

CORREO ELECTRONICO

archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION

31 de mayo de 2023.

FECHA DE VALIDACION 27 de junio de 2023.
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 8C
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL Y
METROS LINEALES
Contiene todo los 12 engargolados Km 10.2 Carretera
expedientes debidamente | 2014-2022 | 2 sobres Internacional

8C.6

integrados, de acuerdo a
las indicaciones del AGEO
y de la Secretaria de
Honestidad, Transparencia
y Funcién Pdblica, de las

Cristébal Colon,
Agencia Municipal de
San Francisco Tutla,
Municipio de Santa
Lucfa del Camino.

.30 metros lineales

bajas documentales Oficina de la
realizadas por las Coordinaciéon de
diferentes areas de la archivos.
Institucién. e N
///
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION DE PLANEACION
AREA DE PROCEDENCIA DE DIRECCION DE PLANEACION
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE | LIC. BLANCA AZUCENA MATUS VASQUEZ
CARGO AUXILIAR DE LA DIRECCION DE PLANEACION
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ #243, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAXACA.
TELEFONO N/A
CORREO ELECTRONICO dplaneacion@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 13 DE JUNIO DE 2023
FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO DE 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 9C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FISICA
METROS LINEALES
Documentacioén de 2020-2023 12 recopiladores Calzada Porfirio Diaz
comprobacién administrativa y #243, Colonia Reforma,
apoyo informativo. 68.5 centimetros Oaxaca de Juérez,
9C lineales Oax., C.P 68050.
En el areade la
Direccion de
Planeacion.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA DE PROCEDENCIA DE DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE ARQ. ALEJANDRO CORDERO MENDEZ
CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ 243, COLONIA REFORMA. CP. 68050. OAXACA DE JUAREZ,
OAXACA.
TELEFONO N/A
CORREO ELECTRONICO infraestructura@cecyteo.edu.mx -
FECHA DE ACTUALIZACION 06 DE JUNIO DE 2023
FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO DE 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION oC
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
Documentacién de 2023 2 Recopiladores Calzada Porfirio Diaz
comprobacion 11 centimetros 243, Colonia Reforma.
9C.1 administrativa y apoyo lineales C.P. 68050. Oaxaca de
informativo Juarez; Oaxaca.

En el area del
Departamento de
Infraestructura Educativa

X
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

NOMBRE DEL RESPONSABLE

XUNASHI ORTIZ LOPEZ(ASENAT FLORES CABRERA, SAUL MARTINEZ NIVON Y
CLAUDIA)

CARGO AUXILIARES DE LA SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ 243, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ OAXACA
TELEFONO N/A
CORREO ELECTRONICO subpp@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 13 de junio
FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO DE 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS, CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 9C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES

9C.2

Expediente POA, POA
Estatal, POA Federal,
Avance de Gestibn de
Metas, Adecuaciones | 2022-2023
presupuestales, Control de
correspondencia, Informe
de la Cuenta Publica,
Informe del articulo 36,

Calzada Porfirio Diaz
243, Colonia Reforma,
Oaxaca de Juarez
Oaxaca. C.P. 68050
Segundo nivel, en las
oficinas de la

0.495 metros lineales | Subdireccién de
Programacion y

19 Recopiladores
6 Carpetas azules
1 Carpeta de tres
argollas blanca

Informe del articulo 39, Presupuesto
Documentacion de
comprobaciéon

administrativa y apoyo
informativo realizados en el
periodo 2022-2023.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE PLANEACION

—f';gﬁleg PROCEDENCIA DE DEPARTAMENTO DE SISTEMAS, REDES Y SOPORTE TECNICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE MTI. PAULO CESAR ZAFRA JARQUIN

CARGO AUXILIAR DEL AREA DE SISTEMAS

DOMICILIO KILOMETRO 10.2 CARRETERA INTERNACIONAL AL ISTMO, SAN FRANCISCO TUTLA
TELEFONO 9515032660

CORREO ELECTRONICO subti@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION 13 de junio de 2023

FECHA DE VALIDACION 27 de junio de 2023

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION

9C

SERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DOCUMENTAL Y
METROS LINEALES

DESCRIPCION FECHAS UBICACION FiSICA

9C.3

Kildmetro 10.2 carretera
Internacional al Istmo,
San Francisco Tutla,
Municipio de Santa
Lucia del Camino,
202ii=2t2s Oaxaca. C.P. 71242
Primer nivel, Edificio del
Departamento de
Sistemas, Redes vy
Soporte Técnico.

5 carpetas digitales
DESARROLLO DE

SISTEMAS
INFORMATICOS 25GB

K
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

DEPARTAMENTO DE SISTEMAS, REDES Y SOPORTE TECNICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE

MTI. PAULO CESAR ZAFRA JARQUIN

CARGO

AUXILIAR DEL AREA DE SISTEMAS

DOMICILIO KILOMETRO 10.2 CARRETERA INTERNACIONAL AL ISTMO, SAN FRANCISCO
TUTLA
TELEFONO 9515032660
CORREO ELECTRONICO subti@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 13 de junio de 2023
FECHA DE VALIDACION 27 de junio de 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
OAXACA
SECCION 9C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
Kilémetro 10.2
carretera Internacional
al Istmo, San
32 carpetas digitales | Francisco Tutla,
ADMINISTRACION Y Municipio de Santa
9C.4 PRESERVACION DE | 2021-2025 Lucia del Camino,
ACERVOS DIGITALES 1TB Oaxaca. C.P. 71242
Primer nivel, Edificio
del Departamento de
Sistemas, Redes vy
Soporte Técnico.

X
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

DEPARTAMENTO DE SISTEMAS, REDES Y SOPORTE TECNICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE

MTI. PAULO CESAR ZAFRA JARQUIN

CARGO

AUXILIAR DEL AREA DE SISTEMAS

DRBICIED KILOMETRO 10.2 CARRETERA INTERNACIONAL AL ISTMO, SAN FRANCISCO TUTLA
TELEFONO 9515032660

CORREO ELECTRONICO subti@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION 13 de junio de 2023

FECHA DE VALIDACION

27 de junio de 2023

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

SECCION 9C
VOLUMEN .
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
Kildbmetro 10.2 carretera
5 carpetas digitales Internacional al Istmo,
9C.5 PAGINA WEB 2021-2025 San Francisco Tutla,

20GB Municipio de Santa
Lucia del Camino,
Oaxaca. C.P. 71242
Primer nivel, Edificio del
Departamento de
Sistemas, Redes y
Soporte Técnico.

g
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION DE PLANEACION
e DEPARTAMENTO DE SISTEMAS, REDES Y SOPORTE TECNICO
NOMBRE DEL RESPONSABLE ING. MARIANO VASQUEZ AGUILAR
CARGO AUXILIAR DEL AREA DE SOPORTE TECNICO
DOMICILIO KILOMETRO 10.2 CARRETERA INTERNACIONAL AL ISTMO, SAN FRANCISCO TUTLA
TELEFONO 9515032660
CORREO ELECTRONICO subti@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 13 de junio de 2023
FECHA DE VALIDACION 27 de junio de 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION oC
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
Oficios recibidos de las diferentes
direcciones, departamentos y centros
educativos. ]
Kilémetro 10.2
Oficios y/o solicitudes atendidas y carretera
enviadas a las diferentes direcciones, Internacional  ~ al
departamentos y centros educativos Istmo, San Francisco
9C.6 en respuesta a los oficios y/o ;:2?5 Mtﬂf{g"o g:i
solicitudes recibidas. 2022-2023 49 MB Camino,  Oaxaca.
Base de datos que alberga el registro CP 712f‘2 o
de entrada y salida de las Primer nivel, Edificio
reparaciones ademas de las bajas del Departamento de
realizadas del parque informético del Sistemas, Rgdes y
colegio. Soporte Técnico

4
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE VINCULACION CON EL SECTOR PRODUCTIVO

AREA DE PROCEDENCIA DE DIRECCION DE VINCULACION CON EL SECTOR PRODUCTIVO
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE FERNANDO ALBERTO MAGRO HERNANDEZ Y ZAIRA VIRGINIA HERNANDEZ PABLOS
CARGO AUXILIARES DE LA DIRECCION DE VINCULACION
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ No. 243 COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAXACA
TELEFONO N/A
CORREO ELECTRONICO dvinculacion@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 14 JUNIO 2023
FECHA DE VALIDACION 27 JUNIO 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 10C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FISICA
METROS LINEALES
EXPEDIENTE DE LA 3 CARPETAS PAJA | CALZADA PORFIRIO
FERIA DE CREATIVIDAD 1 RECOPILADOR DIAZ 243, COLONIA
E INNOVACION VERDE DE 2 REFORMA, OAXACA
10C.1 TECNOLOGICA ARGOLLAS DE JUAREZ, OAXACA.
,REGISTRO DE 2015-2023 1 CARPETA BLANCA | C.P. 68050. TERCER
ASISTENCIAS Y DE 3 ARGOLLAS NIVEL, EN EL AREA DE
DOCUMENTOS DE METROS LINEALES | DIRECCION DE
APOYO 0.13 VINCULACION CON EL
SECTOR
PRODUCTIVO
\ )

'
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION DE VINCULACION CON EL SECTOR PRODUCTIVO
AREA DE PROCEDENCIA DE DIRECCION DE VINCULACION CON EL SECTOR PRODUCTIVO
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE FERNANDO ALBERTO MAGRO HERNANDEZ Y ZAIRA VIRGINIA HERNANDEZ PABLOS
CARGO AUXILIARES DE LA DIRECCION DE VINCULACION
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ No. 243 COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAXACA
TELEFONO N/A
CORREO ELECTRONICO dvinculacion@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 14 JUNIO 2023
FECHA DE VALIDACION 27 JUNIO 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 10C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
3 CARPETA PAJAS | CALZADA PORFIRIO
CONSTANCIAS DE 1 SOBRE AMARILLO | DIAZ 243, COLONIA
LIBERACION Y 2022-2023 | METROS LINEALES | REFORMA, OAXACA
10C.2 DOCUMENTACION DE 0.15 DE JUAREZ, OAXACA.
) APOYO C.P. 68050. TERCER
NIVEL, EN EL AREA DE
DIRECCION DE
VINCULACION CON EL
SECTOR
PRODUCTIVO

-
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE VINCULACION CON EL SECTOR PRODUCTIVO

AREA DE PROCEDENCIA DE

DIRECCION DE VINCULACION CON EL SECTOR PRODUCTIVO

ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE FERNANDO ALBERTO MAGRO HERNANDEZ Y ZAIRA VIRGINIA HERNANDEZ PABLOS
CARGO AUXILIARES DE LA DIRECCION DE VINCULACION
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ No. 243 COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAXACA
TELEFONO N/A
CORREO ELECTRONICO dvinculacion@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 14 JUNIO 2023
FECHA DE VALIDACION 27 JUNIO 2023
FONDO Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION 10C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES

10C.3

Programa anual 2015, 6 ENGARGOLADOS | CALZADA PORFIRIO
catdlogo de la oferta 2 CARPETAS PAJA | DIAZ 243, COLONIA
educativa superior en el| 2015-2023 | METROS LINEALES | REFORMA, OAXACA
estado de Oaxaca 2018- 0.12 DE JUAREZ, OAXACA.
2019, normas técnicas Yy C.P. 68050. TERCER
administrativas para los NIVEL, EN EL AREA DE

comités técnicos DIRECCION DE
consuitivos de vinculacién a VINCULACION CON EL
nivel estatal y local, SECTOR

capacitacion para comités PRODUCTIVO

de responsabilidad social y

personas voluntarias,
documentacién de apoyo e
inventario

oy 5
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE VINCULACION CON EL SECTOR PRODUCTIVO

AREA DE PROCEDENCIA DE

DIRECCION DE VINCULACION CON EL SECTOR PRODUCTIVO

ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE FERNANDO ALBERTO MAGRO HERNANDEZ Y ZAIRA VIRGINIA HERNANDEZ PABLOS
CARGO AUXILIARES DE LA DIRECCION DE VINCULACION
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ No. 243 COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUAREZ, OAXACA
TELEFONO N/A
CORREO ELECTRONICO dvinculacion@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 14 JUNIO 2023
FECHA DE VALIDACION 27 JUNIO 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 10C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FISICA
METROS LINEALES
EXPEDIENTE DE 1 UNA CARPETA CALZADA PORFIRIO
CONVENIOS FIRMADOS, BLANCA DE DIAZ 243, COLONIA
CONVENIOS POR ARGOLLAS REFORMA, OAXACA
FIRMAR O RENOVAR Y 2 CARPETAS PAJA | DE JUAREZ, OAXACA.
10C.4 DOCUMENTACION DE METROS LINEALES | C.P.68050. TERCER
APOYO 2023 0.40 NIVEL, EN EL AREA DE

DIRECCION DE
VINCULACION CON EL
SECTOR
PRODUCTIVO

X
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE

CARGO

DOMICILIO

TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

FECHA DE ACTUALIZACION

FECHA DE VALIDACION

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

SECCION

11C

SERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FISICA
METROS LINEALES

11C.1
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA DE PROCEDENCIA DE
ARCHIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE

CARGO

DOMICILIO

TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

FECHA DE ACTUALIZACION

FECHA DE VALIDACION

FONDO

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA

SECCION

11C

SERIE DOCUMENTAL

DESCRIPCION

FECHAS

VOLUMEN
DOCUMENTAL Y
METROS LINEALES

UBICACION FISICA

11C.2
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA DE

DIRECCION ADMINISTRATIVA

ARCHIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE SARAHI DIAZ JARQUIN

CARGO AUXILIAR

DOMICILIO CALZ. PORFIRIO DIAZ NO. 243 COLONIA REFORMA

TELEFONO NA

CORREO ELECTRONICO dadministracion@cecyteo.edu.mx

FECHA DE ACTUALIZACION 8 DE JUNIO DE 2023

FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO DE 2023

FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 12C

SERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DOCUMENTAL Y
METROS LINEALES

DESCRIPCION FECHAS UBICACION FisICA

12C

2017 - 2023 | 6.69 METROS
LINEALES.

37 recopiladores, 2
gavetas con 42
carpetas y 6 cajas
con 125 carpetas

Comprende la
documentacion de apoyo
de la Direccién
administrativa

Comprende de la
documentacion de las
Sesiones llevadas a
cabo por el Comité de
Control Interno

X

82




EDUCACION | zoy

L N
% OAXACA | ¢, cecyre
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION ADMINISTRATIVA
AREA DE PROCEDENCIA DE DIRECCION ADMINISTRATIVA
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE | SARAHI DIAZ JARQUIN
CARGO AUXILIAR
DOMICILIO CALZ. PORFIRIO DIAZ NO. 243 COLONIA REFORMA
TELEFONO
CORREOQO ELECTRONICO dadministracién@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 8 DE JUNIO DE 2023
FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO DE 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 12C DIRECCION ADMINISTRATIVA
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Y UBICACION FiSICA
METROS LINEALES
Comprende la documentacion | 2017 - 2023 | 1.05 METROS Primer Nivel Direccién
de auditorias realizadas por LINEALES. Administrativa, Calz
6rganos fiscalizadores y la 13 recopiladores Porfirio Diaz 243 Col.
12CA1 dictaminacién de los estados Reforma, Qax.
financieros, IMSS, INFONAVIT
e impuesto sobre erogaciones
por remuneraciones al trabajo.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION ADMINISTRATIVA
AREA DE PROCEDENCIA DE DIRECCION ADMINISTRATIVA
ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE SARAHI DIAZ JARQUIN
CARGO AUXILIAR
DOMICILIO CALZ. PORFIRIO DIAZ NO. 243 COLONIA REFORMA
TELEFONO
CORREO ELECTRONICO dadministracion@cecyteo.edu.mx
FECHA DE ACTUALIZACION 8 DE JUNIO DE 2023
FECHA DE VALIDACION 27 DE JUNIO DE 2023
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA
SECCION 12C
VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTALY UBICACION FISICA
- METROS LINEALES
.42 MS LINEALES. Primer Nivel Direccion
Comprende de la 4 recopiladores Administrativa, Calz
12C.2 documentacién de las | 2017-2023 Porfirio Diaz 243 Col.
Sesiones llevadas a cabo por el Reforma, Oax.
Comité de Control Interno
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